UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG LINH XUAN Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
PHONG KINH TE, HA TANG
VA PO THI

S4: 1223/ TB-KTHTDT

Linh Xuan, ngay 25 thang 12 nam 2025

THONG BAO
Vé viéc phoi hop tiép nhin ho so khong thudc b thu tuc hanh chinh niém
yét tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong phwong Linh Xuan.

Nham thuan tién cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thuc hién tiép nhén ho
SO ‘thu(f)‘c linh vuc phu trach cia Phong Kinh té, Ha tang va B0 thi dam bao ding thanh
phan ho so;

~ Nay Phong Phong Kinh té, Ha tdng va D6 thi thdng nhat huéng dan thanh phan
tiép nhan cac dang ho so nhu sau:

I. Linh vue cip gidy chirng nhan s6 nha

1. Thanh phin hd so
STT Tén ho so SO lwong Ghi chii
1 [Pon ding ky cap gidy chirmg nhan s6 nha 01 Bén chinh
- Gidy to vé quyén so hitu nha, quyén str dung dat
2 _ A A 5 5 ~ \ A r 5 01
H? so lién quan chu s¢ hiru (truong hop khong c6 chu Ban sao tir ban
quyén). , chinh c6 chit ky
3 |Giay phép xay dung (néu co). 01 sd
4 Gidy chap thuén thiét ké hodc thudn chu truong xay 01
dung, quyét dinh phé duyét (néu co)
2. Tiép nhan, tra két qua, thoi gian va 1¢ phi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

Gtri qua buu dién hoac ndp tryc tiép tai TTHCC
(néu giri qua dwong buu chinh, ngay tiép nhin
ho so dwoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong
van dén).

15 ngay lam viéc ké t
ngay nhan da ho so hgpgKhong co
1¢.

3. Trinh tu xur ly

Buéc | .. , . Hb
. Noi dung Trach Thoi 2 X ea.
cong | . o " . So/Biéu Dién giai
. cong viéc nhiém gian x
viéc mau

Nophd | To chuc, ca

. Muc [ Thanh phan hé so theo myc 5.1
SO nhan




- Truong hop ho SO day da va hop
1¢: Lap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01, thuc hién tlep budc
B2.
- Truong hop ho so chua day du
hodc chua hop 1¢: Huong dan ngudi
a1 | Tiép 1 ngay BM 01 nop noi ,dung’dleukchlr»lh, bd sung rd
nhan lam viée rang, chinh xac, day du theo BM 02.
3 TTHCC BM 02 Dy . .
Kiém tra - Chuyén ho so cho Phong chuyén
ho so BM 03 |mon.
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: Lap Phicu tu choi tiep nhén giai
quyét ho so theo BM 03.
Thim Dy thao T¢ trinh, Gidy chimg nhan
dinh hd | Cong chuc MucIBM [s6 nha; trinh lanh dao Phong
so, dé thuly hdso | 9oy 01 Dy thao | KTHTDT.
B2 Atkét | (phe N8 kétqua giai A
xuat ke (Phong lam viéc & TTHC| Du thao két qua giai quyét TTHC
qua giéi KTHTDT) quye trinh lanh dao phong xem xét.
quyét
TTHC
Xem Lanh dao . Hb so trinh; | Xem xét hd so, ky duyét to trinh, ky
B3 | xét, Phong f‘ngayﬂ Totrinh; | Mhdy két qua (Gidy chimg nhan s
trinhky | KTHTDT | 20 V¢ nha), trinh Lanh dao UBND xem
xét ky duyét.
HO so trinh; .
) | Lanh dao 2 ngay Té trinh: | <em xet ho so, ky duyét to trinh va
B4 |Kyduyét | pap lam viee | gidy chime | KV duyét két qua (Giay chimg nhan
’ g Ay P g s0 nha).
nhén s6 nha
BS Phat hanh V\fan}tﬁu’ 1 ngay Giay chimg | Cho §6, dong dau, phat hanh va
van ban anphong | jam viéc |nhén s6 nha | chuyén két qua cho TTHCC.
UBND
Tra két ,
qua, Theo Keétqud | Tr4 két qua cho c4 nhan, t6 chirc.
Be6 |thongké TTHCC 4y hen
va theo glay e
doi
4. Cac biéu miu sir dung tai cac budc cong viéce:
TT Ma hi¢u Tén Biéu miu
1 BM 01 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)

3 BM 03  |MAu phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so

5. Ho so luu trir

TT Ma hi¢u Tén Bié¢u miu
I/ Thanh phan hé so theo Muc 5.1
1 BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd)
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 // Céc ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

II. Linh vuc hd so sira chira nha (thoi gian thwe hién 07 ngay lam viéc)
1. Thong bdo dang ky stra chita nha.
2. CCCD (khong bat budc).

3. Glay to lién quan dén quyen st dung dat, quyén so hiru nha (Gidy chtng nhan,
Quyét dinh cip sb nha, gidy to chung minh thoi diém xdy dung nha trudc ngay
01/01/2008.....). Riéng déi véi can nha nam hodn todn Quoc 10 14 (nay la duong Po
Muoi) va Quoc I0 IK (nay la duong Hoang Cam) phdi ¢6 gidy to chitng minh nha
duoc tao ldp trude ndam 1982 (thoi diém cong bo 16 gidi).

4. Hinh anh (hinh phia truéc mat tién cian nha + hinh thé hién vj tri hu hong can stra
chira).

IT1. Linh vue xac nhan tinh trang nha (thoi gian thyc hién 07 ngay lam viéc)

1. Bon xac nhan tinh trang nhéﬁ & (theo mau to khai xac nhan tinh trang chd & hop
phap, di¢n tich nha ¢ t61 thi€u dé dang ky thuong tri, dang ky tam tr — Ap dung theo
Luat cu trd ndm 2020).

2. CCCD (ban photo c6 ddi chiéu ban chinh trong truong hop ngudi tiép nhan khong
khai thac duoc dir liéu dan cu)

3. Gidy chtng nhin quyén st dung dét (ban photo c6 ddi chiéu ban chinh)

4. Chtrng nhan sb nha (ban photo c6 ddi chiéu ban chinh)

5. Giay iy quyén (trong truong hop ngudi nop ho so khong phai chi sir dung dat)
IV. Linh vue xdc nhén vi tri dat (thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc)

1. CCCD (ban photo ¢6 d6i chiéu ban chinh trong trudng hop ngudi tiép nhan khong
khai thac duoc dir liéu dan cu)

2. Gidy chimg nhan quyén sir dung dat (ban photo c6 d6i chiéu ban chinh)

3. Chimg nhan sé nha (néu co)



4. Ban v& hién trang vi tri (néu co)
5. Giay iy quyén (trong truong hop ngudi ndp hod so khong phai chi sir dung dét)
6. Pon dé nghi x4c nhan vj tri

~ Trén day la Thong bao cua Phong Kinh té, Ha tang va Do thi vé viéc phdi hop
ti€p nhan ho so khong thudc bd thu tuc hanh chinh ni€m yét tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong phuong Linh Xuan.

Noi nhén: KT. TRUONG PHONG
- CT, PCT UBND phuong (b/c); :

- Van phong HDND - UBND phuong;
- Trung tdm PVHCC phudng (phdi hop);
- Phong KTHTDT;
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