UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 40%/QD-UBND Binh Duong, ngay 06 thang & ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong Iinh vue tin ngudng, ton gido
thugc pham vi, chirc ning quan Iy cia So Noi vu; tham quyén giai quyet
ciia Uy ban nhéin dan cap huyén, Uy ban nhén din cap xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Ta‘ chikc chinh quyé:n dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sira doi, bé sung mot 56 diéeu cua Ludt To chiee Chinh phu va Luat To
chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cii Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thdang
5 nam 2023 va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 6 nam 2017 cua
Chinh phii siea déi, b6 sung mot s6 diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh,

Céin cik Thong tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo

truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hieong dan nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cur Quyer dinh s6 491/0P-BNV ngay 10 thang 7 ndm 2024 ciia Bé Néi
viu vé viée cong bé thii tue hanh chinh trong linh viee tin ngudng, ton gido thudc
pham vi chikc ndng quan Iy nha meoc cua Bé Noi vu;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 477/TTr-SNV ngay
23 thang 7 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh néy 58 thu tuc hanh chinh (TTHC)
trong linh vuc tin ngm:mg, ton gido thuge pham vi, chirc nang quan ly cua S& Noi

vu; thdm quyén giai quyét caa Uy ban nhan dén cép huyén, Uy ban nhan dén cip
X4.

 (Chi tiét tai Phan I - Danh muc thii tuc hanh chinh, Phan I - Ni dung cu
thé cua thu tuc hanh chinh)

Piéu 2: 53 TTHC trong linh virc ton glao chinh phu thuge pham vi, chirc
nang quan ly cua So Noi vu; tham quyen giai quyel cua Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cép xa duoc cong bd tai Quyét dinh sb 2164/Qb-UBND
ngay 13 thang 9 nim 2021 cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viée cong bb thi
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tuc hanh chinh chudn héa thude tham quyén ciia S& Noi vy/Uy ban nhan dén cap
huyén/Uy ban nhén dan cap xa tinh Binh Duong hét higu lue.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm ddc S& N{)‘
truong cdc so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyr;n thanh

tich Uy ban nhan dan céc x4, phucmg, thi trén va cac t6 chirc, ¢ nhén co
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./..

Noi nhin;/

- Vin phong Chinh phi (Cuc KSTTHC);
- CT, PCT UBND tinh;

- Nhu Biéu 3;

-LBVP, HCC;

- Luu: VT, Thém. 4,




PHANI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC TiN NGU@NG
TON GIAO THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA
SO NOI VU; THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN, UY BAN NI:[AN DAN CAP XA TINH BINH DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.2%0% /OP-UBND ngay 06 thdng & nam 2024

ciia Uy ban nhdn ddn tinh Binh Duong)

A.HANH CHINH THUQC PHAM V1, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NOI VU

STT |Ma TTHC Tén hanh chinh Trang
1 1.012672 dﬂ‘e ng_h; cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat |
ong 0 mot tinh
2 | 1.012664 B’ﬁn_g kji stra doi PiEnT cht{ﬂn“g cua t0 chirc ton gido |
¢o dia ban hoat dong & mét tinh
& nghi thanh 14 ia. ta ; A i
3 | 1.012661 | P€nehithanhldp, chia, tich, sap nhép, hopnhat to chire |

ton gido tryc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh

Pang ky thuyén chuyén chirc séc, chie viée, nha tu
4 | 1.012659 | hanh la ngudi dang bi bude toi hodc ngudi chua duge | 15
x6a an tich

pé nghj sinh hoat t6n gido tdp trung cua ngudi nude 18

s )
1012628 ngoai cu tru hop phap tai Vigt Nam

Ping ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat
6 | 1.012657 | ton gido tép trung cua ngudi nude ngodi cur trit hop | 21
phap tai Viét Nam

Dé nghj thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap
7 | 1.012656 | trung cla ngudi nudce ngoai cu tri hop phap tai Viét [ 25
Nam trong dia ban mot tinh

Dé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gido tap
8 | 1.012653 | trung cua ngudi nude ngoai cur trii hop phap tai Viét | 28
Nam dén dia ban tinh khéc

Théng béo thay di dia diém sinh hoat tén gido tap trung 31
cua nguol nuoc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

9 | 1.012651

Dé nghi méi td chire, c4 nhan nude ngoai vao Viét
1 U L3 -~ ,l'l - *.r k] ”~ b 33
1012648 Nam thuc hién hoat dong tén gido & mot tinh
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11

1.012646

D¢ nghj moi chirc sic, nha tu hanh la ngudi nuéc
ngoai dén giang dao cho to chirc dugce cap chimg nhén
Ding ky hoat dong ton giao o mét tinh

37

12

1.012645

Pé nghi thay ddi tén ctia t6 chirc ton gido, tb chirc ton
gido truc thuge co dia ban hoat dong & mét tinh

41

13

1.012644

Pé nghi thay doi tru s¢ cia t6 chire ton gido, t& chirc
ton gido truc thude

45

14

1.012642

Thung bao vé viéc thay déi tru s& cuia t chire ton giao,
to chirc ton gigo truc thude ¢6 dja ban hoat dong ¢
nhiéu tinh (thudc thim quyén tiép nhan cta 02 co
quan)

48

15

1.012641

Dé nghi cip Dang ky phap nhan phi thuong mai cho
t6 chirc ton giao truc thudc ¢6 dia ban hoat dong o
mot tinh

50

16

1.012639

Pé nghi tur giai thé td chirc ton gido ¢6 dia ban hoat
dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuong

56

17

1.012637

Pé nghi giai thé to chire ton gido truc thude 6 dia
ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cta hién
chuong cua t6 chuce

62

18

1.012635

Théng bao vé viée da giai thé 6 chic ton gido truc
thuge c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh
cia hién chuong ctia t chire

69

19

1.012634

Théng bdo t6 chirc quyén gép dé thuc hién hoat
ddng tin ngu'cmg, hoat dong ton gido doi voi trl.r{mg
hop quyén gop khong thuge quy dinh tai diém a,
diém b khoan 3 Diéu 25 cia Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP

13

20

1.012632

P& nghi cép chimg nhan Dang ky hoat dng tén gido
cho t6 chure co dia ban hoat dong & mét tinh

78

21

1.012631

Théng béo ngudi duge phong pham hoge suy ctr lam
chire sdc doi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido

82

22

1.012630

Théng bao huy két quéa phong phiam hodc suy cir
chire sac doi vai céc truong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 33 cuia Ludt tin ngudng, ton gido

85

23

1.012629

Diéng ky ngudi duge bo nhiém, bau ci, suy cir lam
chire vige ddi v6i cac trudmg hop quy dinh tai khoan
2 Diéu 34 cta Luét tin ngudng, ton giao

97

[ /o= A
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24

1.012628

Dang ky nguoi dugc b nhiém, bau ctr, suy cir lam
chire viée cua t6 chic duoge cdp chimg nhin Bang
ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong & mot
tinh

91

25

1.012626

Thoéng bao vé nguoi duge bd nhiém, bau cir, suy cur
lam chue vige doi voi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 DPiéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

95

26

1.012625

Théng béo vé& nguoi duge bd nhiém, bu ct, suy ctr lam
chirc viéc cua to chirc dugce cap chimg nhan Péang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh

99

27

1.012624

Théng bao két qua b6 nhi¢m, bau cir, suy clr nhimg
ngudi lanh dao t6 chirc ctia tb chirc dugc cap chimg
nhan Pang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34
cua Ludt tin ngudng, tén gido

103

28

1.012622

Théng béo két qua bd nhi¢m, bau ci, suy cir nhimg
nguoi lanh dao to chire doi vai 16 chire ton gido co
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan
7 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido

107

29

1.012621

Thcng béo két qua bo nhi¢gm, bau cu, suy ctr nhimg
nguoi lanh dao t6 chirc dbi vai td chire ton gido true
thude co dia ban hoat dong & mat tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 ctia Luat tin ngucng, ton gido

111

30

1.012620

Thong béo thuyén chuyen chire séc, chirc viée, nha
tu hanh

) B

31

1.012619

Théng bao cach chire, bai nhiém chire sac, chirc viée
doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu 33
va khoan 2 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido

118

32

1.012617

Théng bao céch chire, bii nhi¢m chire viée clia t6 chire
dugc cap chimg nhan Pang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dgng ¢ mét tinh

122

33

1.012616

Diang ky mé 16p bdi dudng vé t6n gido cho ngudi
chuyén hoat djng t6n giao

124

34

1.012615

Théng béo danh muyc hoat déng ton gido ddi véi tb chirc
co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot
tinh

127

35

1.012613

Théng bao danh myc hoat dong ton gido bd sung déi
vai to chire co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu
huyén thudoc mot tinh

131

_.,-
e

\ . % &/
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36

1.012608

Thong béo 1 chirc hi nghj thudmg nién ctia t6 chirc ton
giao, to chire ton giao tryre thude co dia ban hoat dong ¢
nhiéu huyén thugc mat tinh

135

37

1.012607

De nghi t6 chirc dai hdi ctia t6 chire ton gido, t& chire ton
giao true thuge, t0 chire dugce cap chimg nhin Péng ky

hoat dong t6n gido ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén [

thudc mot tinh

38

1.012606

Be nghi t6 chirc cude 1& ngoai co s& tén glao dia | |

dlem hop phap da DPang ky c6 quy mo t6 chic ¢
nhiéu huyén thudc mot tinh hoéac ¢ nhiéu tinh

39

1.012605

Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton

giao, dia diém hop phap da Pang ky co quy mé to
chtic & nhidu huyén thude mot tinh hodic & nhiéu tinh

40

1.012604

Théng bdo vé viéc tiép nhén tai tro cua té chire, ca nhén
nude ngoai dé hd tro hoat dong dio tao, boi dudng vé
ton gido cho ngum chuyén hoat dnng ton g;ao su‘a chira,
cai tao, nang r.:ap, xdy dung mdi co s ton glao to chirc
cac nghi 18 ton gido hodc cudc 1& ton gido; xuat ban, nhap
khau kmh sach, vin hoa phém tén gido, b dung ton giao
ctia td chire ton gido, to chirc ton gido tryc thude cd dia
ban hoat déng ¢ mét tinh

151
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B. HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN CAP HUYEN

STT | Ma TTHC Tén hanh chinh Trang

Théng bao mé 16p boi dudng vé ton gido theo
1 1.012603 | quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luat tin ngudng, | 155
ton gido

Théng béo danh muc hoat djng tén gido d6i véi
2 1.012602 | t0 chire c6 dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xa | 157
thudc mdt huyén

Thﬁqg bao danh muc hoat dong t6n gido bd sung doi
3 1.012601 | véito chire c6 dia ban hoat dong tén gido ¢nhiéuxa | 161
thudéc mot huyén

Théng béo td chirc hdi nghj thuong nién ciia t6 chire
4 1.012600 | ton gido, to chirc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat | 165
dong & mot huyén

bé nghl t6 chure dai héi cua t6 chirc ton gido, t chirc
ton gido trye thude, t6 chitc duge cap chimg nhan 168
Dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong &
mot huyén

5 1.012599

Pé nghi t6 chic cude 18 ngodi co s ton gido, dia
6 1.012598 | diém hop phéap da Pang ky ¢é quy mo to chircdmét | 171
huyén

Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s¢
7 1.012596 | ton gio, dia diém hop phap da Pang ky co quy mé | 175
t6 chirc & mot huyén

Théng béo t6 chite quyén gop ngoai dia ban mot
x@ nhung trong dia ban mdt huyén, quén, thj xa,
8 1.012593 | thanh phé thude tinh, thanh phé thude thanh pho 178
trire thude trung uong clia co s¢ tin ngudng, to
chire tén gido, to chirc ton gido tryc thude
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C. HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN CAP XA

STT| Ma TTHC Tén hanh chinh Trang

1 1.012592 DPang ky hoat dong tin ngudng

2 1.012591 Ding ky bd sung hoat dong tin ngudng

3 1.012590 Ding ky sinh hoat t6n gido tap trung

Thong béo danh myc hoat déng tén gido doi Vot 13

4
1.012588 to chire ¢6 dia ban hoat dong t6n gido & mot x&=

Thong bao danh myc hoat dong tén gido bé sung
5 1.012586 | déi véi to chitc ¢ dja ban hoat dong ton gido & | 196
mot xa

Ding ky thay dbi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat
tOn gido tap trung

6 1.012585 200

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap 203
: LO1Ze4 trung trong dia ban mot xa

Beng,hlﬁ]aydmdladiemsmmaimnglaotapmmg

8 1.012582 dén dia ban xa 206
; . L . Jd\ ®
9 1.012580 T:th'g‘ bdo vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat 210
ton giao tap trung

Théng béo t6 chirc quyén gop trong dia ban mot
10 1.012579 Xd cua co s¢ tin ngudng, to chire ton gido, to | 212
chire ton gido trye thude




PHAN II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:450% /QD-UBND ngay 06 thang  niim 2024
ctia Ch tich Uy ban nhdn dan tinh Binh Duong)

I. THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN
LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

1. Thi tuc dé nghi cong nhén to chirc tén gido c6 dia ban hoat dong &
mdt tinh

1.1. Trinh ty thue hién:

- Buée 1: To chire duge cip chimg nhén dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban
hoat d:;rng & mét tinh du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 cta Luit tin ngmmg, ton
gido guri hd so d& nghi cdng nhén o chirc tdn gido dén S& Noi vu (Ban Tén gido tinh).

- Budce 2: So Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so dé nghi, truong hop hé so
chura diy du, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) hudng dan truc tiép hogc thong
béo qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodic van ban cho t6 chirc duoc cip chimg
nhan dang ky hoat déng ton gido dé bo sung, hoan thién hé so. Trudmg hop tir chéi
tiép nhén, giai quyét phai néu 8 Iy do. Thoi gian hoan thién hé so khong tinh vao thoi
han giai quyet.

- Buodc 3:

+ 8o Noi vu (Ban Ton gido lm‘n) phéi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh hé so trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dén cép tinh cén cur To trinh cua S& NGi vu (Ban Ton gido
tinh) c6ng nhén hodc khong cong rahan to chirc ton gido c6 dja ban hoat dong o
mot tinh va guri két qua giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hojc
B phan Tiép nhan va tra két qua cua So Nai vu (Ban Ton gido tmh) dé tra cho tb
chire. Truémg hop khong cong nhén phai tra 161 bing vin ban va néu rd ly do.

1.2. Cach thire thue hién:

Ngp hé so truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cnng cua tinh hodc Bg phan
Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Ngi vu (Ban Ton glau tinh); qua dich vy buu
chinh céng ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hodc ly quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu céng truc tuyén,

S& Ngi vu (Ban Ton glaa tinh) llep nhén hé so dé nghi, c6 G1ay tlEp nhén ho
so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so
duoe tinh theo ngdy ghi trén ddu céng van dén.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so:
- Thanh phén hb so:
+ Vian ban dé nghi (theo mau);
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+ Vin ban tém tit qua trinh hoat déng cua t6 chirc tir khi duoc cép ching
nhén dang ky hoat dﬁng ton giao;

+ Danh séch, so yéu ly lich, phleu Iy lich tr phép (cip trude thoi diém m}p
hé so khong qua 06 thang) ban tom tat qua trinh hoat dgng t6n gido cia nguoi
dai dién va nhimg nguoi duy kién lanh dao té chire;

+ Ban tom tét gido 1y, gido luat, 13 nghi;

+ Hién chuong cua tb chire:

+ Ban ké khai tai san hogp phap ctia to chic;

+ Gidy t& chimg minh ¢6 dja diém hop phép dé dit tru sd.

-S6 lugng hé so: 01 (bo).

1.4. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan di hd so d& nghi hop 12,

1.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chic duge cip chimg
nhén ding ky hoat dfng tén gido cé dia ban hoat dong & mot tinh.

1.6. Co quan thue hién thi tye hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu (Ban Ton gido
tinh).

1.7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyet dinh céng nhan t6 chirc
ton gido hodc van ban tra 1di vé viéc khong cong nhén td chic ton gido.

1.8. Lé phi: Khong co.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

- Pé nghl cong nhén té chirc tdn gido (Mau B9, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh vé vigc cOng nhén t6 chic ton gido (MAu A2, Phu luc ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

1.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh:

- Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir di 05 nam tré 1én ké tir ngay dugc cip
chumg nhéan ding ky hoat déng ton gido.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Diéu 23 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

- Nguoi dai dién, ngudi lanh dao t6 chire la cong dén Viét Nam thuéng tri
tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bj ap
dung bién phép xur ly hanh chinh trong linh vuc tin nguéng, ton glao khéng c6

an tich hodc khong phai la nguoi dang bj bude ti theo quy dinh cua phép luat vé
t6 tung hinh su.

- Cé co cau t6 chite theo hién chuong.

- C6 tai san dc 1ap voi ca nhén, 16 chirc khac va tu chiu trach nhiém bing
tai san cua minh.
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- Nhin danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mét cach déc lap.
1.11. Cin cir phap ly cia thi tue hanh chinh:
- Ludt tin nguﬁng, t6n gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/1 1!2

- Nghj dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh pht
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lut tin ngudng, ton glao

....



Miu B9
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Ty do - Hanh phic

- L v W ongay... ... thang...... nam.....
v,
| PE NGHI
Cong nhiin td chire ton gido
Kinhi gii: oocoin i
Tén t6 chirc -:ie nghi (chl.r in hoa) ................................... B s
. bé nghl cong nhan to chire ton gido voi cac noi dung sau:

Tén to chirc ton 2120 (Chir IN HOA): wvveieesieeiecriereceerse e sesreese s s erereesssssensssensasaes

Tén giao dich UOC 18 (NEU CO): wevvrrvreererrreeeressereseessessesseressessesnsenns .
TEU SO CUA 18 CRIC: +vvvereeeerereeeesereeesessesesseesesesessesesenesssensnesssssassssssssssesesssnssesssseseses
e T Y s RS O S DB RS SR B VS R M R B0
Nguoi dai dién:

- Ho va tén: e

- Tén goi trnng ton glao {neu co)

-Sé CMTND/CCCD: .

- Chire vu, pham Vi {neu co)
S84 luong tin dd: .
DPia ban hoat dcmg cua to chuc tal thm dlem de ngh;
GO CAU L0 CHITC: +eerreereeeeeseeeseeeesesesssseessssssesesssssssasssssssssssenessnsssnssssssesessssssesssensssnes

Vin ban kém theo gbm: Vin ban tém tit qué trinh hoat dong cua td chire tir khi
duoc cap chimg nhéin dang ky hoat dt;mg tén gido; danh sach, so yéu ly lich,
phiéu Iy lich tu phép, ban tom tit qua trinh hoat dfng ton gido cuia ngudi da
dién va nhirng nguoi du kién lanh dao t6 chirc; ban tém tit gido ly giao luat 1é
nghi; hién chuong ctia t6 chirc; ban ké khai tai san hgp phép ctia to chic; gidy tor
chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHU'C
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vy)

() Pja danh noi ¢6 try sé cla td churec.

@ Co quan quén ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung uong doi véi dé
nghi coﬂg nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén
dan cap tinh dbi véi dé nghi céng nhan té chire tdn gido c¢é dia ban hoat dong ¢
mét tinh.

3) Tén t6 chire da dugc cép chimg nhén diing ky hoat déng ton gido.



B ’ ) Miu A2
............. () CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
it Poc lap - Ty do - Hanh phic
Y /QP-.... @ B, ngay.... thang..... nam.....
QUYET PINH

,i LY o~ - 1 - ~ . r
Ve viéc cong nhan to chire ton gido

..............

Cén cte Piéu 21 va Diéu 22 ctia Ludt tin nguéng, t6n gido ngay 18 thdng
11 nam 20!6

Theo de ngh; cua , N L N craici e TP
QUYET PINH:

Didu 1. Cong nhén td chirc ton gido:

T il chilte 100 BHIO (CHIE I ROUN ivvissvesvessosisviomiasmssvissisiastisimmisissivinsas

Tén giao dich QUOC t€ (NBU COY: ..u.couvmrvvereesserssenessesesnsssssssrsssssssssssressssessssses

Tru s& ctia td chirc tén e I o e SR

TEN tON ZIA0: 1ivieisiiniireiisisississnnisie i ss e s b s sas b sear s a e e rsessasennnsnssannss

Nam hinh thanh tai VIEL INAIN: v.vveeeeeeeeseiereresessesssesseesssssssssnssssssesssassnsseses

Ton chi, muc dich hoat dOng: ......cccoovvvviiiieirr s

CO CAU 0 CHITIC vevvevererreseaersenesssesesssessessssesessssssssssssssesessesssssesesesessensessosesaes

Dla ban hoat dong: ..

Pitu2. ... ©® duqc hoa’t dang thn. gjao e quy dmh clia phap luat Vlf;t Nam
va Hién chlmrng cua to chite dd duoc co quan nha nude ¢ tham quyen chap thuén,

Piéu 3. (hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, cd nhédn cé
lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./,

Noi nhin: I
- Nhu Diéu 3; (Chzr ky, daw)
- Luu: VT,.......

) Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong doi vai vige
cong nhén to chire cé dia ban hoat déng & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh
dbi v6i viée cong nhin to chirc cé dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tét tén co quan ban hanh Quyét dinh.

%) Pia danh noi ban hanh Quyet dinh.

) Thi trudng co quan nha nude c6 tham quyen ban hanh Quyét dinh.

) Van ban quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu t chire cia co quan ban
hénh Quyét dinh.

® Tén t6 chire ton gido duoc cong nhan.
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2. Thii tuc diing ky sira d6i hién chwong cia t6 chirc ton giao cb dia
ban hoat dong & m{t tinh

2.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Té chuc t6n gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh khi sira ddi
hién chuong guri ho so dang ky dén So Néi vu (Ban Tén gido tinh).

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét hd so ding ky, truomg
hop hé so chua day du, hop 18, S& NQ] vu (Ban Tén gido tinh) huéng dan truc tmp
hoc thong béo qua thu dign i, tin nhén dién thoai hodc vén ban cho to chue ton

gido dé bo sung, hoan thién ho so. Truomg hop tir chéi tlEp nhén, giai quyét hd
so phai néu 16 1y do. Thoi gian hoan thién hé so khéng tinh vao thoi han gidi

quyeét.
- Buaoe 3:

+S& N§i vy (Ban Ton gido tinh) phoi hop véi cdc co quan lién quan thim
dinh ho so trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

+ Uy ban nhén dan cap tinh cén ctr To trinh cua S& N§i vy (Ban Ton gido
tinh) chap thuén hodc khong chap thuén hién chuong stra d6i va guri két qua giai
quyét ve Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc B§ phan Tpr nhén va tra két
qua ctia S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) dé tra cho t6 chite. Trudmg hop tir chéi
dang ky hién chuong sira ddi phai tra 161 bang vin ban va néu 15 1y do.

2.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so trire t:ep tai Trung tam Hanh chinh cung cua tinh hodc B§ phan
Tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Tén glao tinh); qua dich v buu
chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc Gy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hoic qua Céng dich vu céng true tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tmh) tlep nhén hé so dang ky, ¢6 Gléy tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd
so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

2.3. Thanh p!lan, so lirgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Hién chuong sira doi.

- S6 lugng ho so: 01 (vin ban).

2.4. Théi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so ding ky hop 1&.

2.5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido c6 dia
ban hoat dong & mot tinh dang ky stra doi hien chuong cua to chie.

2.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép tinh.
- Co quan trye tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: S& Ngi vy.
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2.7. Két qui thye hién thii tuc hanh chinh: Van ban tra 16i chap thuan
hodc khéng chap thuén cho t6 chirc tén gido dugce sira doi hién chuong.

2.8. Lé¢ phi: Khong cé.
2.9. Tén miu don, miu to khai:

Piing ky stra déi hién chuong (MAu B10, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh pht).

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéong cé.
2.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luit tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bién phép thi hanh Ludt tin ngudng, tén gido.



Maiu B10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pde ldp - Tw do - Hanh phic

L ngay... . thang.....nam... ...

PANG KY
Sira d6i hién chwong

Kinh g coiceeys @)
Tén t6 chire ton glao (chu‘ 11101 0 LRSS
Tru SO ctia td hife tON ZIA0:. ...vueeeeee e eeeeeeeeeesi e e e e eeeseeeeaaen
Nguoi dai dién:
- Ho va tén:. ST 4
- Tén goi trong ton glac: {neu ca) ...................................................

- 86 CMTND/CCCD. ....... ” —
- Chire vu, phdm vi (néu cé}:... i R A S AR PR AR

Piing ky sira d6i hién chwong véi cdc ndi dung sau:

Noi dung stra doi:

----------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................

Vin ban kém theo: Hién chuong sira doi.

TM. TO CHUC
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s& cia to chirc ton gido.

@ Co quan quén ly nha nudc vé tin ngudng, tén gido & trung wong doi véi viée
stra d6i hién chucmg cua td chire ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhan dén cap tinh doi véi viée sira dbi hién chuong ctatd chire ton gido ¢6 dia
ban hoat dong & mot tinh.
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3. Thii tuc dé nghi thanh Ip, chia, tich, sip nhap, hop nhit td chirc
ton gido true thuoc ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh

3.1. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Td chirc ton glan t-f: chire ton gido truc thudc trude khi thanh
1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chire ton gido truc thuge c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh co trach nhiém g hé so dé nghi dén S& Néi vu (Ban Ton giao
tinh).

- Budc 2: S& N§i vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so dé nghi, truong h{)‘p
ho so chua day du, hop 1&, S& Nbi vu (Ban Tén gido tinh) hudng dén trye tlep
hoéc thong béo qua thu dién tu, tin nhén dién th-::al hodc vin ban ch-::n t6 chire dé
bd sung, hoan thién hd so. Truong horp tir chéi tiép nhan, giai quyet hé so phai
néu rd Iy do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao théi han giai quyét.

- Budc 3:

+ 8¢ Noi vy (Ban Toén gido tinh) phéi hop véi céc co quan lién quan thdm
dinh hé so trinh Uy ban nhéan dén cép tinh.

+ Uy ban nhéan déan cip tinh can cir Tcr trinh cia S¢ No§i vu (Ban Ton gido
tinh) chap thuén hodc khong chap thuan vé viéc thanh lap, chia, téch, sap nhép,
hop nhét va g két qua gl&i quyeét vé Trung tdm Hanh chinh c6ng cua tinh hodc
B0 phén Tiép nhén va tra két qua cia S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) dé tra cho t6
chire. Trudng hop khéng chép thuén phai tra loi bcs’mg vén ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thire thye hién:

Nop hé so trye T.lep tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan
Tiép nhén va tra két qua cua S6 NoOi vu (Ban Ton gido tinh); qua dich vu buu
chinh céng ich; qua thué dich vu cta doanh nghiép, ¢4 nhéin hodc uy quyeén theo
quy dinh cta phap luit hodc qua Céng dich vu cong true tuyén.

S& Noi vy (Ban Tén glao tinh) tlep nhén hé so dé nghi, ¢6 Glay tiép nhén
hé so va hen ngdy tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho
so dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong vin dén.

3.3. Thanh phan, sb lwgng ho so
- Thanh phan hé so:
+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua td chirc ton giao tryc thude
trudce khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh séch, so yéu 1y lich, phiﬁl] ly lich tu phap (cép trude thoi diém nép
hé so khéng qué 06 thang), ban tom tit qua trinh hoat dgng ton gido cua nguoi
dai dién va nhimg nguoi dy kién lanh dao td chire tén gido tryuc thugc;

+ Hien chuong cia to chire tén gido trure thude (néu cd);

+ Ban ké khai tai san hop phap cua t6 chire tén gido truc thudc;
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+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phép dé dit tru sé.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

3.4. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhén du hd so dé nghi hop 1&.

3.5. D6i tugng thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t6 chirc
ton gido tryc thudc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat t6 chirc ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mat tinh.

3.6. Co quan thwe hién thu tue hanh chinh:

- Co quan ¢o thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cé:tp tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Néi vu.

3.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chdp thuan
hoéc khéng chap thuan thanh lap, chia, tach, sdp nhap, hop nhat t6 chirc tén gido
truc thude.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai:

- D& nghj thanh l4p t6 chic ton gido trye thude (Mau B13, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht).

- bé nghi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat t6 chuc ton gido truc thude
(Miu B14, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phi).

3.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu ciu: Sau khi duoc Uy ban nhdn dan cép tinh chép thudn, td chirc tén
gido, to chirc ton gido tryc thude c6 vin ban thanh lap, chia, tach, sép nhép, hop
nhat to chirc ton gido truc thude.

Het thoi han 01 ndm ke tir ngady duge Uy ban nhan dan cép tinh chép
thuén, néu td chirc ton g;aﬂ to chirc ton giao truc thude khong thanh lap, chia,
tach, sap nhap, hgp nhét to chire ton gido truc thudc thi vin ban chap thuan hét
hiéu lue.

- Didu kién: Té chire ton gido, td chirc ton gido tryc thude duge thanh ldp,
chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido true thudc khi dap tmg du cac
diéu kién sau day:

+ Hién chuong ctia t6 chirc tén gido c6 quy dinh vé viéc thanh I3p, chia,
tach, sap nhap, hop nhat t6é chire tén giao tryc thude.

+ Hoat ddng cua té chic ton gido trye thude trude khi chia, tach, sap
nhdp, hop nhat khong thugc truong hop quy dinh tai Diéu 5 cua Luat tin
ngudng, ton giao.

+ C6 dia diém hop phap dé dat tru so.

3.11. Cin cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat tin nguﬁng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bi¢n phdp thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
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‘ Mau B13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Ty do - Hanh phic

G thang...... nam.....

PE NGHI
Thanh lip to chire tén gido trye thuje

Kinh giriz oo i

Tén td chire ton gido hoic to chirc tn gido tric thu{ic (chfr in hoa): ........
Tru SO
beé nghl thanh lap te chtrc ton gmn tru'c thuqc Vi cdce noi dung sau:

Tén to chire ton gido tryc thude du kién thanh lap

Dia diém du kién dit tru s& cia to chirc ton gido truc t.hunc sau khl thanh

BB T o hiivaisaresiumaii s i s 5 4 A S B DA WS
Ngudi dai dién clia to chite ton gido tryc thuge dy kién thanh lap:
o O R BN oo A R i R B O A
- Tén goi trong ton gido (N ¢O): ...ovvvvrrveriuneenes
- $6 CMTND/CCCD: .........

- Chire vy, phim vj (néu cé)
Dia ban hoat dong ton gido: . e
S6 luong tin d6 cua to chirc ton gtao truc thuoc ta: thcrr dlem thanh 1ap
Co chu tb chirc: .
Ly do thanh lap
Vin ban kem then gam Danh sach so yeu ]y ];ch p]neu ly Ilch tu' phap, ban
tom tat qué trinh hoat dong ton gido cua ngum dai dig¢n va nhimg nguoi du kién
lanh ﬁao td chirc ton gido tryc thude; hién chuong clia t6 chie ton gido truc
thuge (nu c6); ban ké khai tai san hop phép cua t6 chirc ton gido truc thudce;
gidy t& chirng minh co dia diém hop phap dé dat tru sé.
TM. TO CHUC®
(Chit ky, dau)

M Pja danh noi c6 try 56 cla t chirc ton gido hodc tb chirc ton gido truc thude
d& nghi thanh 1ap t6 chiie tén gido tryuc thude.

@) Co quan quéan ly nha nudc ve tin ngudng, tdn gido & trung wong dbi véi de
nghi thanh lap t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat déng & nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cip tinh dbi véi dé nghi thanh 13p t6 chire tén gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt tmh

® T chirc ton gido hodc té chire ton gido truc thude.




13

Mau B14
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

., hgay....... thang... ... nam.....

DE NGHI
Chia, tich, sip nhip hodc hgp nhit td chire tén gido truc thuje

Kifih gtz .oovoidiiieia
Tén t chire ton giao hodc té chirc ton giao tryc thudce (chir in hoa):
TEU B0, 1ourrernrvsssnsnasssmmsmnsnrsrssssrasasmnnmaysssssssssnsansassssssssssasnsnssmmssnsnsaysanmssssmsonenssnsarsossanss
P& nghi chia, tach, sip nhip hodc hop nhat
to chire ton gido trye thut}c voi cde m‘ji dung sau:
1. Ly do chia, tich, sip nhap hodc hop nhit: .
2. To chirc tén gido truc thude trude khi chia, tach sap nhap hoéc hcrp nhat
TBI 0 CHITC: w.veveeietteceeeesieis et nssesassssteses e mae s s neseee st ansaessassassessasesenssesssaessees
R T s s s R R B R T R N B TR G
Dia ban hoat dong tén gido: cererereseeressssrererseeer s S0 lugng tin A0 e,
Coolin 10 6BUI0Y ot R R R
Ngudi dai dién:
- Ho va tén:
- Tén goi trong ton gido (neu co)
< SO EMINDICEUD it s
- Chtre vy, pham Vi (neu co): ..
3. T chirc tén gido tryc thudce sau kh1 chla tach sap nhap hoac hD’p nhat
TEN 10 CRIEC: vvvnvvrseesieereeesessesssesssssssssssssssssesaeessesssenssessesessessesssenssesssessessasnasessanes
SRS, oo s Sl ok S e s M A AN WA A S s P e
Dja ban hoat dong ton Zi40: ....eveeveeevereeeerenrennn, S6 lrong tin dd ....c.cvvvvevveenens
O CAU L0 CRTICE 1vvvvevssvessesesseessesssesseessessesssessssssessssesssesesssesasessasssesesesnsssessasesasase
Ngudi dai dién:
TN BRSSP M A A T
= Thn.gci trong t8n gilo DB eB) i s s
RS CMTRTHOUEID v sy s
- Chire vy, phém vi (néu cd): .....

Vin ban kém theo gdbm: Vin ban tém tit qua trinh hoat déng cia t6 chire
ton gido tryc thude trude khi chia, tach, sap nhép, hop nhit; danh sach, so yéu ly
lich, phiéu ly lich tu phap, ban tom tit quéa trinh hoat dong ton gido cla nguol
dai dién va nhiing ngudi du kién lanh dao t6 chire ton gido trure thude; ban ké
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khai tai san hop phap ctia to chire ton gido truc thuoc gidy t& chimg minh cé d[a
diém hop phap dé dat tru so; hién chuong clia td chirc ton giao truc thude (neu
co).

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

M Pia danh noi co tru s& cua to chire ton gido hodc to chirc ton gido tryc thude
dé nghi chia, tach, sap nhap hoéc hop nhét to chire ton gido tryue thude.

) Co quan quan ly nha nude vé tin ngudmg, ton glao & trung wong doi voi de
nghi chia, téch, sap nhap, hop nhét t6 chuc ton glao truc thugc co dia ban hoat
dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh dbi vdi dé nghi chia, tach, sép
nhép, hop nhét t6 chirc ton gido tryc thuge c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

) T6 chire ton gido hodc td chire ton gido trye thude dé nghi.



15

4. Thii tuc ding ky thuyén chuyén chire siic, chire viée, nha tu hanh 13
ngudi dang bi budce t0i hodc chwa dwoce xé6a an tich

4.1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Té chire ton gido, t chire ton gido tryuc thude trude khi thuyén
chuyén chire séc, chire viéc, nha tu hanh la ngum dang bi budc toi hoac chua dugce
x0a én tich ¢6 trach nhi¢m gm ho so dang ky dén S& Noi vu (Ban Ton giao tinh)
noi du kién thuyén chuyén dén.

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét hd so ding ky, truong
hop hé so chwra day du, hop 18, S& Noi vu (Ban Ton giao tinh) huéng dan truc tlep
hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hogc vén ban cho t6 chirc dé
bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyet ho 50 phai
néu rd ly do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thai han giai quyét.

- Bude 3:

+ 86 Noi vu (Ban Ton gido tinh) phdi hop véi cée co quan lién quan thim
dinh hd so trinh Uy ban nhén dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cép tinh cin cir To trinh ctia SO Noi vu (Ban Tén giao
tinh) chap thuén hodc khong chép thuén ding ky thuyén chuyén va gui két qua
giai quyet vé Trung tdm Hanh chinh c6ng cta tinh hodc Bg phan Tiép nhén va
tra két qua cua 5S¢ No1 vu (Ban Tén gido tinh) dé tra cho t6 chirc. Truong hop
khéng chip thudn phai tra 10 bing vin ban va néu 1 1y do.

4.2, Cach thirc thue hién:

Nop ho so trye IIE]J tal Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phan
Tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vy (Ban Ton gido tinh); qua dich vu buu
chinh cr.mg ich; qua thué djch vy cia doanh nghlep, cd nhén hogc uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong tryc tuyén.

8¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhéan ho so diang ky, ¢é Glay tiép nhdn
hd so va hen ngay tra két qua. Néu gm qua duong buu chinh, ngay ti€p nhén hd
so dugce tinh theo ngay ghl trén dau cong vin dén.

4.3. Thanh phin, s6 lrong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban ding ky (theo miu).

- 86 lugng hé so: 01 (bd).

4.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhin di ho so diing ky hop I&.

4.5. Doi twgng thye hién thit tuc hinh chinh: T4 chirc ton gido, t6 chire
ton gido truc thude thuyén chuyén chirc sae, chirc viée, nha tu hanh la nguoi
dang bi budc t6i hodc chua duge xda 4n tich.

4.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cép tinh,
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tyc hanh chinh: S& Nai vu.
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4.7. Két’quﬁ thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra loi chép thudn
hodc khong chap thudn ding ky thuyén chuyen.
4.8. L¢ phi: Khong co.
4.9. Tén mau don, mau t& khai:

Pang ky thuyén chuyén chire sic, chire vige, nha tu hanh la nguoi dang bi
bude t6i hodc chwa duge xoa dn tich (Mau B22, Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6.
4.11. Can cir phap ly cua thiu tye hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Maiu B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

.., ngay.....thang......ndm......
DANG KY
Thuyén chuyén chire sic, chire viée, nha tu hanh
Ia ngudi dang bi bude toi hodic chwa dwge x6a 4n tich

Kinh gui: .......... @, ......

Tén td chire (chit in BORY: . o ensnsonaiis
RHREBEIE s v e s s a8 W S R M R R R B e e SRS

Diing ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh
voi ede ndi dung sau:

Ngudi duge thuyén chuyén:

- Ho va tén:.

- Tén goi treng ton g:an (neu co) ..................................................
- 86 CMTND/CCCD: .

- Chire vy, phamw(neucn).... RN RERNPDUIUIIN R
LY do thUYEN CHUYEN:. .. evveeeeeeee e et e e e e e e e e ee e e e e e
Dia ban hoat djng ton gido trude khi thuyén chuyén: ..........ccoevveeninne.

.........................................................................................

.........................................................................................

Thoi diem dyr Kién thuy@n chuy@n: ....vveeeeeeiieeeeeeeeeeeeeseeeeee e

TM. TO CHUC®
(Chi ky, déu)

") Dia danh noi ¢6 try s¢ cua to chire ton gido hodc to chirc ton gido tryc thuge.
@) Uy ban nhan dan cap tinh noi dur kién chire sic, chirc viée, nha tu hanh thuyén
chu}fen dén.

) To chirc ton gido hodc td chire tén gido truc thude thuyén chuyén chirc sic,
chire viéc, nha tu hanh.
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5. Thu tue dé nghi sinh hoat tén gido tip trung cia ngudi nwéc ngoai
cw tri hop phap tai viét nam

5.1. Trinh tu thwe hién:

- Budc 1: Ngudi nudc ngual cur trit hop phap tai Viét Nam ¢6 nhu cau sinh
hoat ton gido tap trung tai co so ton giaa hoic tai dia diém hx;rp phép khéc giri hd
so dé nghl dén S& Noi vu noi ¢b co sé ton gido hoic dia diém du kién sinh hoat
ton gido tap trung.

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hd so dé nghi, trudmg
hop ho so chua day di, hop 18, S6 N6i vu (Ban Téon gido tinh) hudng din trye tiép
hodc thong bdo qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vén ban cho ngudi dai
di¢n ctia nhom ngudi nudc ngoai co nhu cau sinh hoat ton glao tap trung dé bo sung,
hoan thién hd so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyet ho so phai néu rd ly
do. Thisi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) phdi hop véi cdc co quan lién quan thim
dinh hé so trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

+ Uy ban nhén dén cap tinh cén cir To trinh cua S& N§i vy (Ban Tén gido
tinh) chap thuin hodc khong chip thuén vé viéc sinh hoat ton glao tap trung cua
ngudi nudc ngoai cu tru hop phép tai Viét Nam va g két qua giai quyet vé
Trung tim Hanh chinh céng cua tinh hodc B phan Tiép nhén va tra két qua cua
S Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé tra cho t6 chire. Trudng hop khéng chép thuén
phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

5.2. Cich thire thue hién:

Nop hé so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng ciia tinh hodc B¢ phén
Tiép nhén va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghig¢p, ca nhén hojc uy quyén theo
quy dinh cia phap ludt hodc qua Cong dich vu cong tryc tuyen.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhén ho so dé nghi, cb Glay uep nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hé
so duge tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

5.3. Thanh phin, s6 lwrgng ho so:

- Thanh phan hé so:,

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao ¢6 chimg thuc gidy to chimg minh viée cu tri hop phép tai Viét
Nam ctia nguoi dai dién;

+ Vin ban dong y cta ngudi dai dién co s ton gido hodc giay t& chimg
minh cé dja diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tip trung.

- 86 luong hd so: 01 (bd).

5.4, Thoi han giai quyét: 30 ngdy ké tir ngay nhén di hd so dé nghi hop 1&.
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5.5. Doi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: Nguoi dai dién cta nhém
ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam c¢d nhu cau sinh hoat ton giao
tap trung.

5.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép tinh.
- Co quan tryc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S& Néi vu.

5.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Van ban tra 1&i chap thuin
hodc khéng chip thuin vé viéc sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nudc
ngoai cu tria hgp phap tai Viét Nam.

5.8. Lé phi: Khong.
5.9, Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu tri hop
phdp tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 50
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.
5.11. Ciin eir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
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Mau B36

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay.....thang.....ndm... ...

DE NGHI
Sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi nwdc ngoai
cur tri hop phip tai Viét Nam

KInh @0I; oivvvvisadiiiiavins

Ngudi dai dién:

Hovatén: ............. Tén goi khac: ...........Nam sinh: ...................
QUAC HICh: «vvvveereneeeecirinerene s SO RO CHIBU et
TOREIAE L e riemmsresmmerospai

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nude ngoai
cir tri ho'p phap tai Viét Nam véi cic noi dung sau:

B IO e A T e A VS
Nt dung sinh hoat 100 Bi80; wimvnauanminimnnisimsminsaiisieisnig
TRUE RIS oo aiavien A s e b A R s i
Co sé ton gido hodc dia diém dy kién sinh hoat ton WAOS i
S6 WOe oRUOT N MR o s e b S s pea s A b e

----------------------------------------------------------------------------------------

Hinh thitc t0 CHUC: .....cvieereeereeeenrernenree s o s essss s sassensessnsens

Vin ban kem theo gf}m Ban sao co chimg thuc g,la:y t& chimg minh viéc cu tr
hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién; vin ban dong v clia nguoi dai dién co s&
ton gido hoiic gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat tén gido tip
trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

() Pia danh noi c6 co s& t6n gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat tn gido tip
trung. : : ;
) Uy ban nhén dén cép tinh noi ¢cé co s& tén gido hodc dia diém hgp phap dé
sinh hoat tén gido tap trung.
(3) v A w £ 1 & . . A . A

Truec tiep hodc truc tuyen; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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6. Thii tuc diing ky thay d6i nguwoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén
gido tip trung cta ngudi nwde ngoai e tri hgp phap tai viét nam

6.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay doi ngudi dai dién, nhém sinh hoat t6n gido tép
trung cua ngurdi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam cé trach nhiém giri ho
so dang ky thay doi ngudi dai dién dén S& Noi vu (Ban Tén gigo tinh) noi co dia
diém sinh hoat t6n gido tap trung,

- Bude 2: S& Noi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so ding ky, truong
hop hé so chwa day du, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) huéng dan truc tiép
hodc théng bio qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho nhém sinh
hoat ton gido tép trung ctia ngudi nude ngual cu tri hop phap tai Viét Nam dé
bd sung, hoan thién ho so. Trudong hop tur choi tiép nhan, giai quyét ho so phai
néu rd ly do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3:

+ 80 N6i vu (Ban Tén gido tinh) phm hgp véi cac co quan lién quan tham
dinh hd so (néu cén thiét) trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

+ Uy ban nhén dan cap tinh cén cir Té trinh cua S¢ Noi vu (Ban Tén gido
tinh) chﬁp thudn hoédc khéng chﬁp thudn vé viée thay dbi ngudi dai dién cua
nhém sinh hoat ton giéo tap trung cua ngudil nudc ngoai cu tri hqp phap tai Viét
Nam va guri két qua giai quyeét vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc B
phén T1ép nhén va tra két qua cua S& N§i vu (Ban Ton giao tinh) dé tra cho nhém
sinh hogt t6n gido tdp trung. Truong hop khong chép thudn phai tra 10i bang vin
ban va néu ré ly do.

6.2. Céch thire thue hién:

Nop ho so tryre tlf:p tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phan
Tiép nhén va tra két qua cia S& Néi vu (Ban Ton gido tinh); qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué djch vy ctia doanh nghigp, ca nhéan hodc ay quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong tryc tuyén.

S& Noi vu (Ban Tén gmo tinh) tlep nhén ho so ding ky, ¢6 Glay tiep nhén
hd so va hen ngay tra két qua. Néu gu1 qua dlm‘ng buu chinh, ngay tiép nhan hé
so dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

6.3. Thanh phin, s lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Ban sao c6 chitng thyre gidy t& chimg minh viée cu tri hop phép tai Viét
Nam cua nguoi dai dién moi;

+ Bién ban hop bu, cir ngudi dai dién mdi (néu cb).

- 86 lugng hé so: 01 (b).

6.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so ding ky hop 16.
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6.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat tén gido
tap trung cua ngudi nudce ngoai cur trit hop phap tai Viét Nam thay dbi ngudi dai
dién cua nhom.
6.6, Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh,
- Co quan truc 1iép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngi vu.

6.7. Két qua thire hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban tré 16i chdp thuan
hodc khong chap thuan vé viéc thay do1 nguoi dai digén cua nhom sinh hoat t6n
gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tru hep phap tai Viét Nam.

6.8. Lé phi: Khong co.
6.9. Tén mau don, miu to khai:

Pang ky thay déi ngudi dai dién nhém sinh hoat tén gido tip trung cia
nguoi nude ngoai cu‘rtrfl hop phép tai Viét Nam (Mau B37, Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

6.10. Yéu céu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh: Khéong.
6.11. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cla Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin nguéng, ton gido.
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Mau B37

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., NEaAy......thang......ndm

PANG KY
Thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung
cia nguwoi nwde ngoai cw trd hop phap tai Viét Nam

Tén nhom sinh hoat ton ido tap rung: ......covvvvviiviiniiiiiiirniin o
Dia diém sinh hoat tén gido tip trung ctia nhOm:.........occeevvernnnnnnnn.
HO VA NGO B BN P, o i oo sssnonimsesnscnse nosssvm i kRssHbL
Tén tén gido:..

Ping ky thay dbi ngudi dai dién véi cdc ndi dung sau:

Ngubi dai dién cli ciia nhom:

13 C R B 1 Nam sinh:...

Tén goi trong ton gido (néu cd):.. A ——
QUOC N oo eeeeeseaee Sc ho chu:u .............................................
INOT CUr tr1 A1 VI NAMI ..t ee e e treans aesessnnessns sonee
Nguoi dai dién mai cuia nhom:

O VBB v vvsimsmasmigaeasss sovminisain PR SIOIE o v s vasssssisnssnas
Tén goi trong t6n gido (neu CU}
OERE BehS s So ho T

Noi cu tru tai Viét Nam:...

Chure vy, phém vi (néu co):.........
Ly do thay doi: . :

Du kién thoi dlem thay dm

Vin ban kém theo gdm: Ban sao cé chimg thuc giéy to chimg minh vige cu
trd hop phap tai Viét Nam clia nguéi dai dién méi; bién ban hop béu, cir ngudi
dai dién mai (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ré ho tén)
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() Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

@ UJy ban nhan dan cép tinh noi ¢6 dia diém sinh hoat t6n gido tdp trung clia ngudi
nude ngoai

) Nguoi dai dién mdi cia nhém sinh hoat tén gido tap trung cia ngudi nude
ngoai.
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7. Thi tuc dé nghij thay ddi dja diém sinh hoat tén gido tip trung clia
ngudi nwde ngoai cw trid hgp phap tai viét nam trong dia ban mét tinh

7.1. Trinh ty thye hién:

- Buéde 1: Trude khi thay déi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung trong dja
ban mdt tinh, nguoi dai dién nhém sinh hoat ton glao tép trung cua nguoi nuoe
ngoai cu trii hop phép tai Vigt Nam c6 trach nhiém gui ho so dé nghi thay d6i dia
diém dén S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) noi ¢é dia diém sinh hoat ton gido tap
trung.

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét hé so dé nghi, truong hop
hd so chua day du, hop 18, S& Noi vy (Ban Tén gido tinh) huéng dan tr\rc tJep
hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodic van ban cho ngudi dai
di¢n nhom smh hoat ton giao tap trung cua nguoi nuoc ngoal cu tra hop phap tal
Vze;t Nam dé b sung, hoan thién hé so. Truon g hop tir chéi tiép nhén, giai quyét
hd so phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thign hé so khéng tinh vao thoi han giai

quyet.
- Budce 3:

+ 8¢ N6i vu (Ban Tén gido tinh) phéi hop voi cac co quan lién quan tham
dinh hd so (néu cén thiét) trinh Uy ban nhén dén cip tinh.

+ Uy ban nhan dén cép tinh cin ctr T& trinh ctia S& Ngi vu (Ban Tén gido
tinh) chép thuéin hodc khéng chip thudn vé viéc thay déi dia diém sinh hoat tén
gido tap trung cua nguol nudc ngoal cu tru hop phap tai Viét Nam va giri ket
qué giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hodc Bo phan Tiép nhén
va tra két qua cua SO Noi vu (Ban Toén gido tinh) dé tra cho ngudi dai dién nhom
sinh hoat ton gi4o tip trung. Trudong hop khong chap thuan phai tra 10 bang vin
ban va néu ro ly do.

7.2. Cich thic thye hién:

~ Nop hé so trl,rc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong ctia tinh hodc B phan
Tiép nhan va tra két qua cua S N§i vu (Ban Tén gla{} tinh); qua dich vu buu
chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ¢4 nhéan ‘hoac uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hoic qua Cdng dich vu cong tryuc tuyén.

S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan hé so dé nghi, c¢6 Glay tiép nhén
hd so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hé
so duge tinh theo ngay ghi trén ddu céng van dén.

7.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi (theo méu);

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phép méi dé 1am noi sinh hoat tén
gido tap trung;

+ Van ban chip thuin cta ngudi dai dién co sé ton gido ddi vdi trudng
hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s& ton gido.
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- 86 luong hé so: 01 (bd).

7.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngdy ké tir ngdy nhén dii hd so dé nghj hop 6.

7.5. P6i twgng thuwe hién thi tyc hanh chinh: Ngudi dai dién nhém sinh
hoat ton gido tdp trung cua ngudi nude ngoai cu tra hop phép tai Vigt Nam khi
thay doi dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mat tinh.

7.6. Co quan thyce hién tha tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cAp tinh.

- Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Nai vu.

7.7. Két qua thye hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban tra 101 chap thuin
hoic khéng chip thuin vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung
cua nguol nudc ngodi cu tri hop phap tai Viét Nam.

7.8. Lé phi: Khong cé.

7.9. Tén miu don, mau to khai:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cla ngudi nudc
ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

7.10. Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 10 ngay keé tir ngay dugc chdp thuén dia diém mdi, nhém sinh
hoat t6n gido tap trung phai chim dut sinh hoat tén gido tai dia diém cii va c6
trach nhiém thong bdo bing van ban dén Uy ban nhan dan cip tinh noi c6 dia
diém sinh hoat ton gido tap trung cii.

7.11. Can cir phap Iy cia tha tue hanh chinh:

- Ludt tin nguf‘mg, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
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Mau B38

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Y., ngay......thing.....nam... ...

PE NGHI
Thay dbi dia diém sinh hoat tdn gifio tip trung
clia nguwdi nwde ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... 2 A
Tén nhom sinh hogt t6n giAo 8 MRG: <.iivivisiiiininsiaimiesisinsusiasie i
Hovaténngudidaidién:..........cooevneinennen.... Nam sinh:......
QUOC HCh oo ceseesnans S8 hO CHIGUS ..ot rsssees
by, 7 B AT T ol T e R e o oty Py g

TR BRADY S o s smiienions wisiiismsnio o 5 s s /s s 5is 5o 48 50 bR Ko SHOBHS BRI SIS

P& nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac noi dung sau:

L do thay dBl ...onvivisoismimssnmmsssasuesssiesss sussmessansvsnesabunassss s

I 0 TR L TG B Lo L O T A O
Du kién thai diem thay doi: ............ R R e

Vin ban kém theo gom: Gidy t& chimg minh ¢6 dia diém hop phép méi dé
lam noi sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan cua ngudi dai dién co
s& ton gido do6i vai trudmg hop sinh hoat tén gido tép trung tai co s tén gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

() Bia danh noi ¢6 dia diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat tén gido tap trung.
@ Uy ban nhan déin cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tip trung
mai.
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8. Thii tuc dé nghj thay dbi dia diém sinh hoat tén gido tip trung ciia
ngudi nwde ngoai cw tri hop phap tai viét nam dén dja ban tinh khic

8.1. Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Trudc khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia
ban tinh khac, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tép trung ciia ngudi nude
ngual cur tra hUp phép tai Viét Nam c6 trach nhiém giri hd 50 & nghj thay ddi dia
diém dén S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) noi du kién dat dia diém méi.

- Bude 2: S& Ndi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét h so dé nghi, tnrorng hop
hé so chua day di, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) huéng dan truc tiép
hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhén dién thoai hodic viin ban cho nguoi dai
di¢n nhom sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu trd hop phép tai
Viét Nam dé bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chéi tiép nhén, giai quyet
ho so phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thign hé so khong tinh vao thoi han giai

quyét.
- Buoe 3:

+ S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) phdi hop V@i cac co quan lién quan thdm
dinh hd so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dén cap tinh.

+ U}f ban nhén dan cp tinh noi du kién dia diém sinh hoat ton gido tép
trung mai can cr To trinh cia S& Néi vu (Ban Tén gido tinh), chip thuén hoic
khéng chép thuén vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tép I:ru;ng cua ngudi
nudc ngoai cur tru ho‘p phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyét vé Trung tam
Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan Tiép nhan va tra két qua cua S¢& Noi vy
(Ban Ton gido tinh) de tra cho nguoi dai dién nhém sinh hoat tén gido tdp trung.
Truomg hop khéng chip thuén phai tra 161 bing vin ban va néu ré ly do.

8.2. Cach thire thyce hién:

N6p hé so true tiép tai Trung tim Hanh chinh coﬂg cua tinh hodc B¢ phan
Tiép nhan va tra két qua ciia S& Néi vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vy buu
chinh cong ich; qua thué dich vy ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc iy quyen theo
quy dinh ctia phép luat hoac qua Cong dich vu cong truc tuyen

S& Noéi vu (Ban Ton glao tinh) tlep nhan hé so dé nghi, c6 Glay tiép nhan
hé so va hen ngay tra két quéa. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén hd
so dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

8.3. Thanh phin, s6 lvong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi (theo miu);

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hgp phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tdp trung;

+ Vin ban chép thuin cta nguoi dai dién co s& ton gido ddi véi trudng
hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s& tén gido;
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+ Bén sao vén ban chip thudn ding ky sinh hoat t6n gido tap trung cua Uy
ban nhan dan cép tinh noi cé dia diém sinh hoat tén gido tap trung lan dau.

- 86 lugng ho so: 01 (bd).
8.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan di hé so dé nghi hop I¢.

8.5. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién nhém sinh
hoat ton gido tap trung cua ngum nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam khi
thay déi dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban tinh khic.

8.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thye hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu.

8.7. Két qua thye hlgn thii tuc hanh chinh: Vén ban tra loi chép thuén
hoac khcmg chép thuén vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cua ngudi nude ngoai cu trd hgp phép tai Viet Nam.

8.8. Lé phi: Khong cé.

8.9. Tén mau don, mau to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cta ngudi nudc
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam (Miu B38, Phu luc ban hanh kém theo Nghj
dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

8.10. Yéu cau, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 10 ngay ké tir ngay duge chép thuén dia diém méi, nhém sinh
hoat tén gido tap trung phai cham dit sinh hoat tn gido tai dia diém cii va co
trach nhi¢m théng bdo bing vin ban dén Uy ban nhén dan cap tinh noi c6 dia
diém sinh hoat t6n gido tap trung ci.

8.11. Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
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Mau B38

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

o ngay.....thang.....ndm... ...

~ DENGHI
Thay déi dia diém sinh hoat tén gifo tip trung
ciia nguoi nwdc ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gti: .......... @, e
Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ......
Ho va tén ngudi dai diéni......ooovvviiiniinnnnnnn. Nam sinh:......cccovvnnnn.
o Bl i saninasnsii, 56 B0 CHIR v i s oeas
INOT CU T 121 VBt N ettt itittiireeeniireirernnserasernsenneensensenses saens

TeR tOn FAB . cuusissamnsmaseiiven

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung
voi cac noi dung sau:

Ly d0 thAY @O1: .eeveviviesseieeeeeeeeeeeeeseieeeeeeeseriniieeserseeeesan smsssies
Pia diém nhom dang sinh hoat ton gido tAp trung:......c..ecveevecuerseerensensiesenns
Du kin dia diém MO .oeveveeinieieeeeceiieiieeeesseeiiene e s ssrressessesesssssessens
Iile iCh T I Ty BOE 5o vousmsmmnascanminani oo e a s s o oS

Vian ban kém theo gdm: Gidy to chimg minh cé dja diém hop phap méi dé
lam noi sinh hoat tén gido tap trung; van ban chap thuan cua ngudi dai dién co
s& ton gido doi vai triromg hop sinh hoat tén gido tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

‘) Dia danh noi c6 dija diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dén cép tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gido tap trung
moil.
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9, Thii tuc théng bdo thay dbi dja diém sinh hoat tdn gido tip trung
cilia ngwoi nwrdc ngoai cw tri hop phap tai viét nam

9.1. Trinh ty thwe hién:

- Bu6e 1: Cham nhét 10 ngay ké tir ngdy dugc chip thuén thay déi dia
diém sinh hoat t6n gido tip trung méi, nhém sinh hoat ton gido tip trung cua
ngudi nudc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam co trach nhiém gui véan ban
thong bao dén S& Noi vy (Ban Ton gido tinh) noi ¢6 dia diém sinh hoat tén giao
tap trung cl.

- Bude 2: 8¢ Noi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan van ban thong
bao, truong hqp vén ban thong bao chua day du, hop 1é, S& Noi vu (Ban Tén gido
tinh) huéng dan tryc tlep hoéc thnng béo qua thur dién tu, tin nhin dién thoai hodc
vén ban cho nhom sinh hoat ton gido tép trung cua ngudi nude ngoai cu tri hop
phép tai Viét Nam dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu
10 ly do.

- Budce 3: S& Ngi vu (Ban Ton gido tinh) bao cao Uy ban nhén dan cap tinh
vé v1¢c da tlep nhdn théng bao thay d6i dia diém sinh hoat ton gi4o tdp trung cua
ngudi nude ngoai cu trd hop phép tai Viét Nam.

9.2. Cach thirc thye hién:

Nop vin ban théng bao true 'ElEp tai Trung tdm Hanh chinh céng cua tinh
hosic B4 phén Tiép nhén va tra két qua cua So Néi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh ngh1¢p, ca nhén hodc uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hoic qua Céng dich vu céng truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhén viin ban théng bao va c6 Giay tiép
nhin. Néu gm qua dtmng buu chinh, ngay tlep nhén vin ban théng bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

9.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban théng b4o néu rd tén ton gido; tén nhém; ho
va tén ngudi dai dién cua nhom; thoi diém thay déi; dia diém sinh hoat ton gido
tap trung mai; thai diém cham dat sinh hoat ton gido tai dia diém cii.

- 86 lwgng ho so: 01 (bd).

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.5. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat t6n gido
tap trung cua ngudi nudc ngodi cu tri hop phap tai Viégt Nam di dugce chap
thuan thay di dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

9.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhén théng béo: Uy ban nhan dén cip tinh.
- Co quan trye tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Nai vu.

9.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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U}f ban nhan dén cip tinh noi ¢ dia dlem sinh hoat ton gidao tap trung cti luu
ho so dé thuc hién cong tic quéan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

9.8. Lé phi: Khong co.

9.9. Tén mau don, mau tor khai: N§i dung vin ban théng bio theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 8 Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia
Chinh phu.

9,10, Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6.
9.11. Ciin cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, tén gido.
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10. Thii tuc dé nghj moi td chirc, ¢4 nhin nwée ngodi vio viét nam
thure hién hoat dfng ton gido & mot tinh
10.1. Trinh ty thye hién:
- Bude 1: Té chirc tén gido, t chirc tn gido truc thude trude khi mai t0
chirc, cd nhén nudc ngoai vao Viét Nam dé thye hign cac hoat d{png ton gido &

mdt tinh c¢6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén S& No6i vu (Ban Ton gido tinh) noi
dién ra céc hoat dong ton gido.

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét ho so dé nghi, trudng hop
hé so chua ddy du, hop 16, S& Noi vu (Ban Téon gido tinh) huéng dan tryce tiep
hoﬁc thong bao qua thu dién ti, tin nhén dién IhO:—;il hodc van ban cho td chirc dé
bb sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyet hé so phai
néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ 8¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) phédi hop voi cée co quan lién quan tham
dinh hé so (neu can thlet} trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cép tinh cén cir T& trinh ciia S& Noi vu (Ban Tén gido
tinh) chap thudn hodc khéng chip thuin vé viéc moi 16 chire, cd nhan nudc ngodi
vao Viét Nam dé thyc hién cac hoat déng ton gido va gm ket qua glal quyet ve
Trung tdm Hanh chinh cdng cua tinh hodc Bo phan Tiép nhén va tra két qua cua
So Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé tra cho té chirc. Truomg hop khong chép thuan
phai tra 1&i bing vin ban va néu rd Iy do.

10.2. Cach thire thye hién:

Nop ho so true tlep tai Trung tdm Hanh chinh cnng cua tinh hodc Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vu buu
chinh céng ich; qua thué dich vy cua doanh nghiép, ca nhén hoac uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Noi vu (Ban Ton gido tinh) tlep nhan hé so dé nghi, co Glay tiép nhan
hé so va hen ngay tra két qua. Neu gm qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho
so dugc tinh theo ngay ghi trén ddu céng vian dén.

10.3. Thanh phnn, so lwgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban d& nghi (theo miu);

+ Danh séch khach moi; dy kién chuong trinh;

+ Ban gi6i thiéu tém tat cac hoat dbng chi yéu ctia td chire, ¢4 nhin nudc ngoai;
+ Van ban chimg minh chirc danh hoat ddng tén gido cua nguoi duge moi.

- 86 lwgng hd so: 01 (b).

10.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi hop 1&.
10.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh:
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T chirc tén gido, t chirc tén gido truc thude mai té chire, ca nhin nude
ngoai vao Viét Nam dé thyc hién cac hoat dong ton gido ¢ mét tinh.

10.6. Co quan thure hién thia tue hanh chinh:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan din cap tinh.
- Co quan tryuc liép thue hién tha tuc hanh chinh: So Néi vu.

10.7. Két qua the hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tré 16 chip thun
hodc khong chap thuan vé viéc moi to chire, ca nhén nudc ngoai vao Viét Nam
dé thue hién céc hoat dong ton gido.

10.8. Lé phi: Khong.
10.9. Tén miu don, miu t& khai:

Pe nghi mdi t chirc, ¢4 nhén nuéc ngodi vao Viét Nam thyc hién hoat dong
ton gido hodc hoat dong quan hé quéc té vé ton gido (Mau B39, Phu luc ban hanh kém
theo Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

10.10 Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuyc hanh chinh: Khéng cé.
10.11 Can cir phap ly ciia thi tue hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat 56 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghij dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Lugt tin ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lip - Ty do - Hanh phie

.., ngay.....thang......ndm......

PE NGHI

My tb chire, 4 nhian nuée ngoai vao Viét Nam thuwe hién

Mau B39

hoat dong tdn gido hodc hoat ding quan hé qubc té vé ton gifo

..............

----------

Dé nghi mdi tb chire, ¢4 nhiin nuwde ngoai vao Viét Nam

thue hién ..."... véi cic ndi dung sau:

Tén t6 chire, cd nhan duge MOL: .vvvvvvvveveee @i,
LT L R S

No6i dung cac hoat dong:............

Thoi gian lc: 0 3 11 (OO

Dia diém td chuc:

ROl RS B0 s vnavesinaaii e o

-----------

.............

Vin ban kém theo gobm: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban
gidi thidu tém tit cac hoat dong chi yéu ctia td chirc, c4 nhan nuéc ngoai; van

ban chimg minh chirc danh hoat déng ton gido ctia ngudi duge moi.

TM. TO CHUC @

(Chir ky, dau)

(U'Pja danh noi ¢6 tru sé cia to chire ton gido hofic td chire ton gido tryc thude.

@) Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong doi vdi
truomg hop moi to chirc, ca nhén 1a ngudi nudc ngoal vao Viét Nam de thye
hién hoat dpng quoc té vé tén gido hodc hoat dong tén gido ¢ nhiéu tinh; Uy ban
nhin dan cap tinh dbi voi tnmng hop moi td chirc, cd nhan 12 ngudi nude ngodi

vao Viét Nam dé thue hién céc hoat dong ton gido & mét tinh.
() T4 chire ton gido hodc tb chirc tdn gido truc thuge.
) Hoat ddng ton gido hodc hoat dong quan hé quc té vé tén gido.
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) Péi véi to chirc duge mdi can néu rd: Thuge nude no, ndm thanh 1ap, hoat
dong trong linh vuc gi; doi vm ca nhan duge maoi car: néu rd: Ho va ten tén goi
Khic, ndm sinh, quoc tich, s6 ho chiéu, ton gido (néu cb). Neu c6 nhiéu t6 chirc,

cé nhan ddng thoi duoe moi thi 1ap danh séch dinh kém véi day da céc thng tin
nhur trén.
5 Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryc tuyén.
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11. Thi tue dé nghj mdi chire siic, nha tu hanh I3 ngudi nwéc ngoai
dén giang dao cho tb chire dwge cap chirng nhin diing ky hoat djng ton gido
& m¢t tinh

11.1. Trinh ty thwe hién'

- Bude 1: T6 chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong tn gido c6 dia ban
hoat déng & mét tinh mdi chire séc, nha tu hanh 13 ngudi nuée ngoai dén giang dao co
trach nhiém giri ho so dé nghj dén S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) noi du kién giang
dao.

- Budc 2: S& N§i vu (Ban Tén gido tinh) xem xét hé so dé nghi, truong hD‘p
héd so chua day du, hop 1é, S& Néi vu (Ban Téon gido tinh) huéng din true t1ep
hodc thong bdo qua thu dién tr, tin nhin dién thnal hogc vin ban cho tb chire dé
bb sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyet ho so phai
néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khdng tinh vao thi han giai quyét.

- Bude 3:
+ 86 Noi vu (Ban Tén gido tinh) phoi hop vdi cac co quan lién quan tham
dinh hé so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh cén cir To trinh cua S& Néi vu (Ban Tén gido
tmh) chap thuédn huac khong chap thuén ve vigc moi chire sac nha tu hanh la
nguoi nudc ngoal dén glang dao va gu'l két qua giai quyet vé Trung tam Hanh
chinh cong cua tinh hodc B phén Tiép nhén va tra két qua cha S& Noi vu (Ban
Tén gido tinh) dé tra cho t§ chire. Trudmg hop khdng chap thuan phai tra I&i bang
véan ban va néu rd 1y do.

11.2. Céch thire thye hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phén
Tu:p nhén va tra két qua cta S& Néi vu (Ban Tén gi4o tinh); qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu clia doanh nghigp, ca nhan hogc ty quyén theo
quy dinh ctia phép luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Sé No6i vu (Ban Ton gaao tmh} tlep nhan ho so dé nghi, c6 Glay tiép nhén
hd so va hen ngay tra két qua. Néu gm qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhén hé
so dugc tinh theo ngay ghi trén diu cong vin dén.

11.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban d& nghj (theo méu):

+ Danh sach khach mai; du kién chwong trinh;

+ Ban gidi thiéu tom tit cAc hoat ddng chu yéu ctia chirc sic, nha tu hanh
la ngudi nudce ngoai;

+ Vin ban chimg minh chirc danh hoat ddng tén gido cua ngudi dugc moi.

- $6 luong hé so: 01 (bd).
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11.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngéy nhan di ho so dé nghi hgp I&.

11.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Td chic duqc cap chimg
nhéan dang ky hoat dong ton glao co dla ban hoat dong & mot tinh maoi chire séc,
nha tu hanh 12 ngudi nuée ngoai dén giang dao.

11.6. Co quan thue hién thu tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan cdp tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Néi vu.

11.7: Kég qué thure hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 101 chép thuén
hoéc khong chép thuén vé vi¢c mai chirc sic, nha tu hanh 1a nguéi nude ngoai
dén giang dao.

11.8. Lé phi: Khong.

11.9. Tén mau don, mau to khai:

Dé nghi vé viée cho t6 chire duge cap chimg nhén dang ky hoat déng ton
gido mdi chire sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai giang dao (Mau B40, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

11.10. Yéu ciiu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trong qua trinh giang dao, chic sac nha tu hanh la ngudi nude ngoai
phai tén trong quy dinh ctia t6 chirc dugce cap ching nhén dang ky hoat dong ton
gido ¢ Viét Nam va tuan thu quy dinh cua phap luat Viét Nam.

11.11 Ciin cir phap ly eua tha tue hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiet mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Mau B40

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phiic

.., ngay......thang.....nam... ..

PE NGHI
Vé viée cho td chire duge c¢Ap chirng nhéin ding ky hoat djng tén gido
mdi chire siic, nha tu hanh 13 ngwdi nwde ngoai giang dao

pe nghi moi chire ss‘ic, nha tu hanh la nguwoi nwée ngoai giang dao
véi cac ndi dung sau:

Ho va tén:.. svesre e NI S
Tén goi trong tnn glaa (néu co)
Quoc t]::h ............................ So hé ] £ T e AL e SR

B LT o] 3 T U
Noi dung cac BOBE AN ..oisomommnmesssssmismarsissmsasibss s AR 03
Thoi gian tu R i s o W AR A R RS R A S S R SN R
Pia diém t6 chirc:..
Hinh thirc t6 chl.'rc: R iRl .. | RN SRS
Vian ban kem theo gdm: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban

gidi thiéu tém tit cac hoat dong chu yeu ctia chire siic, nha tu hanh 1a ngudi nudc
ngoai; van ban chimg minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi duge mai.

T™. TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén, chitc vu)

() Pja danh noi djt tru s& ctia t6 chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
gis’m.

2 Co quan quan ly nha nuéc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung uong doi voi
truong hop moi chirc sdc, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai giang dao cho o
chire duge cap chimg nhén déng ky hoat dong ton gido co dja ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh déi véi truong hop moi chire sdc, nha tu
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hanh 12 ngudi nude ngoai giang dao cho té chire duge cap chimg nhéan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

®)Tén t6 chie duge cap ching nhén ding ky hoat déng ton gido mdi chire sic,
nha tu hanh.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va trie tuyén.
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12. Thii tuc d& nghi thay ddi tén ciia to chire ton gido, to chire ton gido
trye thude co dja ban hoat dong & mot tinh
12.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trude khi thay ddi tén cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido
true thude ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh, t chirc ton gido cé trach nhiém giri
hé so dé nghi dén S& Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so dé nghi, trudng hop
hé so chua diy du, hop 1¢, So Noi vy (Ban Ton gido tinh) hudng dén tn,rc tiep
hoic thong béo qua thu dign tir, tin nhén dién thoa: hodc van ban cho to chirc dé

bd sung, hoan thién hé so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyet ho so phai
néu rd 1y do. Thai gian hoan thién hé so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ 86 Noi vu (Ban Ton gido tinh) phoi hop v6i cédc co quan lién quan tham
dinh hd so (néu cén thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cip tinh can cir To trinh cua S& Noi vy (Ban Ton gigo
tmh) chap thuén hogc khéng chép thudn vé viéc thay dbi tén cua td chirc ton
glaa to chtrn:: ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mét tinh va guri két qua
giai c]uyet vé Trung tdm Hanh chinh -::Gng cua tinh hodc B§ phén Tiép nhén va
tra ket qua cua S& Noi vy (Ban Ton gido lmh) dé tra cho to chire. Truong hop
khéng chéap thuan phai tra 1&i bang van ban va néu 5 1y do.

12.2. Cach thirc thye hién:
~ Nop ho so trye tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hogc B¢ phan
Tieép nhén va tra két qua cua S& NOi vu (Ban Ton gido tinh); qua dich vu buu

chinh cong ich; qua thué dich vy ctia doanh nghi¢p, c4 nhén hodc uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh) tlep nhén hé so d& nghi, ¢b Glay tiép nhén
ho so va hen ngay tra két qua. Néu gm qua duong buu chinh, ngay tiép nhéan hé
so duge tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

12.3. Thanh phan, s0 lwgng ho so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyet dinh cong nhén t6 chire ton gido cua co quan nha nude cé
thdm quyén déi véi trrdng hop thay déi tén cia td chire ton gido;

+ Ban sao van ban chép thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hr.;!p nhat to chirc
ton gido truc thudce hodc vin ban xdc nhén ctia co quan nha nude c6 tham quyen;

+ Ban sao van ban thanh ]ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t& chirc ton
gido trl,rc thude ciia to chire ton gido hodic to chirc ton gido truc thuge quan ly truc
tiép doi véi truomg hop thay ddi tén ciia td chire ton gido truc thude.

- 86 lugng hé so: 01 (bd).
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12.4. Thoi han gii quyét: 30 ngay ké tir ngay nhén dii hd so dé nghi hop 12.

12.5. P6i twgng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Té chuc tén gido, t6
chire ton gido tryc thugc cé dia ban hoat déng & mét tinh thay ddi tén cua td
chure.

12.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: S& Nbi vu.

12.7. Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Van ban tra o1 chap thudn
hodc khong chap thudn vé viéc thay dbi tén cia té chirc ton gido, t0 chirc ton
gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

12.8. Lé phi: Khong co.
12.9. Tén mau don, mau to khai:

) Pé nghj thay dbi tén cuia t6 chire ton gido hogc té chirc ton gido truc thude
(Mau B11, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

12.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Yéu cau:

+ To chire ton gido, to chirc tén gido trire thude phai c6 tén bing tiéng Viét.

+ Tén cua td chire ton glao t6 chirc ton gido truc thu¢e khong tring véi
ten td chire ton gido, t chirc ton gido truc thude khdc hodc t6 chire khac da duge

cép chimg nhén ding ky hoat dong tén gido, tén té chirc chinh tri, té chirc chinh
trj - x4 héi hodc tén danh nhan, anh hung dén tdc.

- Diéu kién: T chirc ton gido, to chifc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong
& mét tinh thay doi tén phai duge Uy ban nhan dan cap tinh chép thuan.

12.11 Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Méu B11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioe lip - Ty do - Hanh phic

/..., ngay......thang.....nam......

PE NGHI
Thay ddi tén ciia to chire ton gido hodc t0 chire ton gido trye thude

KInl g0 o™ onnesas

Tén td chie tén gifo (chir in hoa): ...

Tru & ca t& ChiC t81 GIA0! ... . vvveeeeeererreiesiirisieseeeeeeeaereannnnnnes

Ngudi dai dién:

- Ho va tén:.

- Tén goi tn:mg tcm glau (neu co)

- 86 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham Vi (neu co) A B A A e
De nghi vé viée thay doi ten cla tﬂ clurc B ... voi edce ndi dung sau:

Ly do thay BBt imari i T R R
Tén cua to chirc tn.réfc Khi thay @81C)........ooeee coeeeeeeesessssssessressssssssesassans
Tén giao d;ch quéc té trude khi thay doi (NéU €O): ..uvvvneeenereinrinen
Tén cua tb chirc sau khi thay AOIP) v crvereesressesaesaese s sasas s sensessenassnes
Tén glan dich quoc té sau khi thay doi (neu 1 N )
Du kién thoi diém thay B00E et

Van ban kém theo gom Ban sao quyét dinh c6ng nhan td chire ton gido cua
€0 quan nha nuée cé tham quyen d6i véi truong hop thay dbi tén cua to churc
ton gido; ban sao vin ban chap thun thanh lap, chia, tach, sap nhéap, hcrp nhit t6
chuc ton gido tryc thude hodc vin ban xac nhan cua co quan nha nm:rc ¢6 tham
quyén; ban sao vén ban thanh lép, chla tach, sap nhap, hop nhét t chirc ton gido
tryc thude cla td chire ton gléo hoidc tEl chire ton glém true thude quan ly tryc uep
doi véi truong hop thay ddi tén ciia td chire ton gido trye thude.

TM. TO CHUC
(Chir ky, dau)

(M Pja danh noi co try s cuia td chirc tén gido hogic td chirc ton gido tryc thuge.

* Co quan quén ly nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i vai viée
dé nghi thay ddi tén cua td chirc ton gido hoéc to chire ton glao trire thu@c co dia
ban hoat d{}ng & nhiéu tinh; Uy ban nhédn dan cap tinh d6i voi viéc dé nghi thay
doi tén cua to chire ton gido hodc td chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat
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dong & mot tinh. ‘
(%) Tén tb chitc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude.
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13. Thii tuc dé nghj thay ddi try s& ciia to chire ton gido, to chirc ton
gifdo tryc thuje

13.1. Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Trude khi thay déi tru sd, t6 chie ton gido, t6 chic ton gido truc
thude co trach nhiém guri ho so dé nghi dén So Noi vu (Ban Ton gido tinh) noi ¢6
try so mai.

- Buéc 2: S& Noi vu xem xét ho so dé nghi, tru'cmg, hop hé so chua day
du, hop 1€, So Noi vu (Ban Tén gido tinh) huéng dan tryc tiép hofic thong bdo qua
thu dién tir, tin nhén dién thual hodc vin ban cho t6 chirc dé bb sung, hoan thién
hé so. Truomg hgp tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so phai néu 16 ly do. Thoi
gian hoan thién hd so khéng tinh vao théi han giai quyét.

- Budc 3:

+ 86 Noi vu (Ban Ton gido tinh) phéi hop vm céc co quan lién quan tham
dinh hd so (néu cén thiét), trinh Uy ban nhan dan cip tinh.

o Uy ban nhan dan cap tinh can cir TU trinh cua S& Noi vu (Ba.n Tén gido
tinh) chap thuan hoic khéng chip thuin vé viéc thay ddi tru s cua to chirc ton
gido, t6 chirc ton gido tryc thudc va gui két qua giai quyet vé Trung tdm Hanh
chinh cong cua tinh hodc B phén Tiep nhén va tra két qua cua S Noi vu (Ban
Tén gido tinh) dé tra cho t6 chirc. Truéng hop khong chép thudn phai tra l&i bang
vin ban va néu rd ly do.

13.2. Céch thire thye hién:

Nop hd so trire tiép tai Trung tdm Hanh chinh cang cta tinh hodc B phén
Tiép nhén va tra két qua ciia S& Noi vu (Ban Tén glao tinh); qua dich vy buu
chinh céng ich; qua thué dich vu cta doanh nghiép, c4 nhan ‘'hodge uy quyén theo
quy dinh cta phap luét hodc qua Cong dich vy cong tryuc tuyén.

S& Noéi vu (Ban Ton gido tinh) tlep nhin ho so dé nghi, ¢6 Glay tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua dudng buu chinh, ngay tiep nhan hd
so dugc tinh theo ngay ghi trén déu cong vin dén.

13.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban d& nghij (theo miu);

+ Ban sao quyét dinh cung nhén td chitc ton gido ddi véi truong hop tha}f
déi try so ciia td chirc ton gi4o dén dia ban tinh khdc hogc ban sao vin ban chap
thugn thanh lgp, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc tén gido truc thude cua
0 quan nha nude ¢é thdm quyén va viin ban thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop
nhit t6 chtre ton gido tryc thudc cua t6 chirc tén gido hodc to chire tén gido truc
thudc quén ly truc tiép doi voi trudng hop thay déi try s¢ clia té chirc ton gido
truc thude dén dia ban tinh khac;

+ Vién ban chap thuan ctia t chirc ton gido hodc té chirc ton gido tryc
thude quan ly tryc tiép té chirc ton gido trie thude vé viée thay dbi dia diém;
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+ Giay t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru s méi.
- 86 lwong ho so: 01 (bd).
13.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 12.

13.5. Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, td
chire tén gido truc thudc thay ddi tru s& cua tb chire.

13.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép tinh.
- Co quan trye tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S No6i vu.

13.7. Két qua thll'c hién tha tuc hanh chinh: Vian ban tra 1&i chap thuan
hodc khéng chap thuan veé viéc thay doi tru s¢ ctia t chirc ton gido, t6 chiic ton
giao truc thude.

13.8 Lé phi: Khong cé.

13.9. Tén méau don, mau t& khai:

Dé nghj thay ddi tru s& ctia té chic tdn gido hodic td chire tén gido truc
thudc (Mau B12, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

13.10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Yeu cau: Cham nhét 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru s& mai, td chire
ton giao, té chirc tén glaﬂ tryc thudc co trach nhi¢m thong bao bang vin ban vé
viée thay d6i tru sO den co quan quan ly nha nudc veé tin ngucmg, ton gido O
trung wong. Péi vai to chire ton gido, to chire ton gido trye thudce c6 dia ban hoat
déng & nhiéu tinh con ¢é trach nhig¢m thong bdo bang vin ban vé viéc thay doi
tru so dén Uy ban nhan dan cap tinh noi dit try so ci.

13.11. Ciin cir phap Iy cua tha tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.




47
Miu B12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pde lap - Ty do - Hanh phic

.., ngay.....thdng......nam......

PENGHI
Thay d8i tru so ciia to chire ton gido hoic to chire ton gido trye thuje

Tén t6 chirc (chi‘r in hoa):.,.............{” .............................................
Nguoi dai dién: ..

- Ho va tén:. .

- Tén goi tmng mn glac (neu co}

- 86 CMTND/CCCD: . R,

- Chirc vy, pham vj (néu cé}:............ p—

D¢ nghi thay ddi tru sé cia to chire ...”) ...véi cac ndi dung sau:

Tru s& ctia td chire trudc khi thay d0it.........vveiviieierieeeiinirerieinenne, :
Try s& cia t6 chirc sau khi thay @0i:.......coceveeeneneeenneerernenennenenns ;
Dur kién thoi didm thay d61: ...vvvvvooieeieieieeiiie e eeeeees
Ly do thay dO1: ...eeeeeeeeeeeeiiieee e

Vin ban kém theo gom Vén ban chap thuan cua t6 chirc t6n gido hodc to
chire ton gido truc thude quan ly tryc tiép t6 chirc ton gido truc thude vé vige
thay déi dia diém; ban sao quyét dinh céng nhén t6 chirc tén gido ddi véi truong
hop thay ddi tru s cia td chire tén gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van
ban chap thuan thanh léip, chia, tach, sép nhéip, hop nhit t6 chirc ton gido truc
thuge cua co quan nha nude co thim quyén va vén ban thanh 1dp, chia, tach, sap
nhép, hop nhit té chite ton gido tryc thuge cua t6 chirc ton gido hodac t6 chire tén
gido tryc thudc quan ly tryc tiép doi voi trucmg hop thay ddi tru s& cla tn chuc
ton gido tryc thude dén dia ban tinh khac; gidy to chimg minh c¢6 dia diém hop
phap dé dit tru so mai.

T™. TO CHI:J’C @)
(Chit ky, ddu)

) Dia danh noi ¢6 try s¢ cua to chirc tén gtan hodc t6 chirc tén gido truc thude.
@ Uy ban nhén dén cap tinh noi dit tru s méi.
) T6 chire tén gido hoic té chire t6n gido truc thude.




48

14. Thi tuc thong bao vé viée thay doi tru s& ciia t6 chire ton glau, to
ch:rc tun gido tryc thuje c6 dia ban hoat djng & nhiéu tinh (thudc thim
quyén tiép nhin cia 02 co quan)

14.1. Trinh ty thre hién:

- Bude 1: Ké tir ngay chuyén dén try scr méi, td chire ton gido, to chirc ton
gido tryc thuge c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh ¢6 trach nhiém giri van bén
thong béo vé viéc thay ddi tru s& dén Ban Tén gido Chinh phu va S& Néi vu
(Ban Tdn gido tinh) noi dat tru so cil.

- Bude 2: Ban Tén giao Chinh phu va S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem
Xxét, tlep nhan vin ban thong bao, truong hop van ban ﬂlong bao chua day du, hop
I¢, Ban Tén giao Chinh phu va So Néi vu (Ban Ton gido tinh) hudng dan truce tiep
hodc thong bdo qua thur dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé
bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu ré ly do.

14.2. Ciach thire thue hién:

- Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua Ban Tén
gido Chinh phu va Trung tdm Hanh chinh c6ng cua tinh (hodc B§ phédn Tiép
nhén va tra két qua cta S¢ Noi vy (Ban Tén gié.o tinh)); qua dich vy buu chinh
cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy
dinh ciia phép luat hodc qua Cdng dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton glao Chinh phu, S¢ Néi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan van ban
théng bao va co Gidy tiép nhan. Néu guri qua dutmg buu chinh, ngay tiép nhén
van ban théng bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

14.3. Thanh phan, 80 lwrgng ho so:
- Thanh phén hé so:

+ Vian ban thong bao néu rd tén tf) chirc tén gido hodc td chirc ton gido
trye thugce; ho va tén nguoi dai dign cua to chire; 1y do, thoi diém thay dbi; tru so
cta td chire trude va sau khi thay doi;

+ Ban sao c6 chimg thue vin ban chép thudn cia Uy ban nhén dan cép
tinh noi dit tru s& mai.

- 8o lugng hd so: 01 (bd).

14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

14.5. Poi twgng thuc hién tha tm: hanh chinh: T6 chire ton gtac: td chirc tén
giao truc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh thay doi tru s& ciia to chirc.

14.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu, Uy ban
nhén dén cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén giao Chinh
phu, S& No6i vu.
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14.7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Khong quy dinh.

Ban Tén gido Chinh phu va Uy ban nhan dan cép tinh noi dit try so cii huu
hé so dé thyuc hién cdng tac tham muu, céng téc quan ly nha nudce vé tin ngudng,
ton gido.

14.8. Lé phi: Khong co.

14.9. Tén miu don, miu to khai: Noi dung van ban thong béo theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 10 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu.

14.10. Yéu chu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru s& méi, to chirc ton gido,
td chirc tén glao tryc thuge ¢ dia ban hoat dgng & nhiéu tinh c6 trach nhiém
théng bao bing vén ban vé viéc thay doi tru s dén Ban Tén gido Chinh phi va
Uy ban nhan dan cap tinh noi dit tru so ci.

14.11 Can cir phap ly ciia thi tue hanh chinh:
- Luét tin ngudmg, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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15. Thii tyc d¢ nghi cip ding ky phap nhin phi thwong mai cho té
chire ton gido true thude co dia ban hoat ddng & mét tinh

15.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: T6 chitc tén gido dé nghi cép ding ky phap nhén phi thuung
mai cho td chire ton gido tryc thudc c¢6 dia ban hoat dong & mét tinh ¢ tréch
nhiém guri hd so dé nghi dén S& N6i vu (Ban Tén giao tinh).

- Bude 2: S¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so dé nghi, trucmg hop
hé so chua day di, hop 1é, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) hudng dan tryc tiep
hoic thong bao qua thu dién ti, tin nhin dién thoai hodc van ban chu 10 chic dé
bd sung, hoan thién hé so. Trudng hop tir chéi tiép nhén, giai quyet ho so phai
néu ré 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thai han giai quyét,

- Budc 3:

+ 8& Noi vu (Ban Ton gido tinh) phéi hop voi cac co quan lién quan thAm
dinh hd so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dén céap tinh cén ctr Tér trinh ctia S& Noi vu (Ban Tén gido
tinh) chap thuén hogc khéng chdp thuan vé viéc cap diang ky phap nhan phi
thtmng mai cho to chm: tcnn gido tryc thuge co dia ban hoat dong ¢ mét tinh va
gui ket qua giai quyet vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hofic B§ phin
Tiép nhén va tra két qua cua So Noéi vu (Ban Ton gido tinh) dé tra cho td chirc.
Truong hgp khéng chap thuédn phai tra 1o bang vén ban va néu 6 ly do.

15.2. Cach thire thye hién:

Nop hé so truc tiép tal Trung tam Hanh chinh cﬁng cua tinh hodc B¢ phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Néi vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vy buu
chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhén hogc uy quyén theo
quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyen

S& Noi vy (Ban Ton gla() tinh) tlep nhan ho so dé nghi, co Glay tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Néu gm qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho
so duge tinh theo ngay ghi trén déu céng van dén.

15.3. Thanh phin, sé lwgng ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo méu);

+ Bén tom tit qué trinh hoat djng tén gido cua td chirc ton gido truc thude
tir khi duge thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phap (cép trude thoi diém
nop hd so khong qué 06 thang) ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cta
ngudi dai dién va nhimg ngudi 1anh dao cua t6 chire ton gido truc thudce;

+ Ban ké khai va gidy to chimg minh tai sin hop phap ctia té chirc tén
gido tryuc thudc;
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+ Hién chuong, diéu 1¢ hodic cdc van ban c6 ndi dung tuong ty cua t6 chire
ton gido true thudc.
- S luong hd so: 01 (bo).
15.4. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhén dii ho so dé nghi hop 1¢.

15.5 Poi twong thuwe hién thii tuc hinh chinh: Té chire ton gigo dé nghi
chp diing ky phap nhén phi thwong mai cho to chirc toén gido tryc thude c6 dia
ban hoat dong ¢ mot tinh.

15.6. Co quan thyre hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén c¢ép tinh.
- Co quan tryre tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& N§i vu.

15.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vian ban tra 1oi chép thuan
hodc khéng chép thuén vé viéc cdp ding ky phap nhan phi thuong mai cho to
chuc ton giao truc thudc.

15.8. Lé phi: Khong co.
15.9. Tén mau don, mau to khai:

- bé ngh; cap déng ky phap nhén phi thuong mai cho t6 chire ton gido
trire thude (Mau B15, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/NDP-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh vé viéc cAp dang ky phap nhdn phi thuong mai cho t6 chirc
ton gido truc thudéc (Miu A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

15.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc ton gido truc thuge c6 dia ban hoat dong & mét tinh dé duoc té
chirc ton gido d€ nghi cip ding ky phdp nhan phi thuong mai phai dap ng céc
diéu kién sau day:

- C6 co cdu t chire theo hién chuong.

- C6 tai san ddc l4p v6i ca nhén, t6 chire khac va tu chiu trdch nhidém bing
tai san cta minh.

- Nhan danh té chirc tham gia quan hé phap luit mét cach doc lap.

15.11. Can cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

..., ngay......thdng.....ndm......

PE NGHI
Cip ding ky phap nhin phi thwong mai cho t6 chire ton gido trire thude

Nguoi dai dién:

Ho vat8ni.......cc00

Tén goi trong tén gido (néu co):..

$6 CMTND/CCCD: ..

Chirc vy, pham vi (N€U €O):.......ioeeeeeoieoeeee oo

beé ngh; cap diing ky phédp nhin phi thwong mai
cho t6 chire ton gido trye thuge vai cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc tén G140 e thUC: . .uvvveiii e,

Tén giao dich quée té (néu cd): ............ e Y e R Ve e

Tru s cuia to chire ton gido truc thudc:....

Dia ban hoat dong ctia t6 chire t6n gido truc 7511 T PR PR
Co céu té chire cna to chirc ton gido true thude: .....oovvvveveveneeniierannnnn,

S6 lugng tin do, chirc sac chire vige, nha tu hanh ctia to chire ton gido truc thudc
tai thoi diém duge dé nghi cap ding N iR R o

Nguoi dai dién:

Ho va tén:..

Tén goi trong t6n Zido (MEU CO):...vvvvveeereeeeees e
S6 CMTND/CCCD: .

Chirc vy, pham vj (neu ST L et e et e .
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Vin ban kém theo gom: Ban tom tit qué trinh hoat flong ton gido cua to
chirc t6n gido tryc thudc tir khi dugc thanh ldp, chia, tach, sap nhap, hop nhit;
danh sach, so yeu ly lich, phle:u ly lich tu phap, ban tém tat «qua trinh hoat dong
ton gido ctia ngudi dai dién va nhimg ngudi lanh dao cua t6 chuc ton giao truc
thugc; ban ké khai va gidy t&r chimg minh tai san hop phap cua to chirc tén glao
truc thude; hién chuong, diéu 1é hodc cac vin ban ¢é ndi dung tuong tu clia to
chire ton gido truc thude.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, déiu)

) Dija danh noi c6 try s¢ cla to chirc tén gido dé nghi cdp ding ky phap
nhén phi thuong mai doi véi t6 chire t6n gido trye thude.

@ Cr.r quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton giao o trung uong déi voi
& nghj cdp dang ky phap nhén phi thuong mai cho t6 chire tén giéo tryc thude
c6 dia ban hoat déng & nhiéu tinh; Uy ban nhin dan t.ap tinh d6i véi dé nghj cap
ding ky phap nhan phi thuong mai cho té chire tén gido truc thuéc cé dia ban
hoat dong & mét tinh.
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Mau A3

R ( CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
7R @ NAM
Ddc lip - Tir do - Hanh phiic

B, ngay......thdng.....ndm... ...

QUYET PINH
Vé viée cap dang ky phap nhan phi thwong mai
cho o chire tén gido truc thuge

.............

Cén cit Diéu 30 ciia Ludt tin nguong, tén gido ngay 18 rhang 11 nam 2016;

Cdn cir Diéu 11 ctia Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12
ndm 2023 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Luat tin ngudnmg, tén gido,

Can cir .. ; "5‘
Theo dé ngh; cua.. T e

QUYET PINH:

Diéu 1. Cp dang ky phap nhan phi thuong mai cho ... © ... ...

Thue t& chire tAN ZIA0: «...oeeeeeeeeeeeeeeeee oo

TERSHOMR »ve B, oessencenmmsssnnuay sosmmsiesisnnsniss s S5t e e asrsss s ios

Dia ban hoat dong ton gido . e

Bleu 2....09... dugc hoat dong tn gsaﬂ theo quy dinh cua phap luat Viét Nam
v hién chm:mg cua to chireduge co quan nha nude ¢ thim quyen chép thudn.

Piéu 3. (Hiéu luc cia Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién

quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neinhgn: L
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, dau)
L VT, i

() Co quan quéan Iy nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi viée cdp
dang ky phap nhéan phi thuong mai cho t0 chire ton gido tryc thuge c6 dia ban hoat
déng & nhiéu tinh; Uy ban nhén dén cép tinh déi véi viée cAp ding ky phap nhan phi
thuong mai cho t6 chirc ton gido trire thudce co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
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@ Pja danh noi ban hanh Quyet dinh,

“ Thi trudng co quan nha nude cé thim quyén ban hanh Quyet dinh.

mVﬁnbanquyd;nh chite ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 5 chitc ctia co quan ban
hanh Quyét dinh. , _ .

© Tén t6 chirc ton gido trye thude duge cap dang ky phap nhan phi thuong mai.
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16. Thii tuc dé nghi tw glal the ciia to chirc tén gido c6 dia ban hoat
dong & m{t tinh theo quy d;nh ciia hién chwong

16.1. Trinh tw thwe hién:

- Budce 1: T chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mqt tinh ty giai thé
theo quy dinh cua hién chuong cua td chirc ¢é trach nhiém giri hd so dé nghj dén
S¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Budc 2: S6 Néi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét ho so dé nghi, trucmg hcsp
hd so chua day du, hop 1&, S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) huéng din true tlep
hodc théng bao qua thur dién tir, tin nhan dién thoai hodc viin ban cho t6 chirc dé
bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir choi tiép nhan, giai quyet hé so phai
néu rd ly do. Thai gian hoan thién ho so khéng tinh véao thoi han giai quyét.

- Buae 3:

+ So Noi Vi (Ban Ton gido tinh) phéi hop VGi cdc co quan lién quan tham
dinh hd so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

+ Uy ban nhén dan cap tinh can ctir To trinh cia S& Noi vu (Ban Tén giaﬂ
tinh) chip thuan hodc khong chép thudn vé vige tu giai the theo quy dinh cia
hién chucmg ctia t6 chirc t6n gido va gui két qua giai quyet vé Trung tdm Hanh
chinh cong cua tinh hodc B phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu (Ban
Tén giao tmh} dé tra cho t6 chire. Truomg hop khong chép thusn phai tra 101 bing
vén ban va néu 16 ly do.

16.2. Cach thire thye hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phén
Tlep nhén va tra két qua cua So Noi vu (Ban Ton gido tinh); qua dich vy buru
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghlép, ca nhén hodc uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodic qua Céng dich vu cdng truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhan hé so dé nghi, ¢é Glay tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén hd
so duoe tinh theo ngdy ghi trén ddu cong van dén.

16.3. Thanh phin, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh;

+ Phuong thire xir ly tai san, tai chinh va th&i han thanh toan céc khoan ng
(neu co);

+ Danh sich té chire t6n gido true thuge.

- 86 luong ho so: 01 (bd).
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16.4. Thivi han gidi quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh todn
cac khoan ng (néu cd) va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng béo cua to
chirc ma khéng ¢ khiéu nai.
16.5. P6i twong thwe hién thii tue hanh chinh: T chirc ton gido ¢ dia

ban hoat dong & mdt tinh dé nghi tu giai thé t6 chic ton gido theo quy dinh cua
hién chuong ctia td chirc.

16.6. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: S& N§i vu.

16.7. Két qua thl;c hu;n thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 16 chdp thuén

hodic khong chip thuan vé viée tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua to
chire ton gido.

16.8. Lé phi: Khong co.
16.9. Tén miu don, miu to khai:

- Dé nghj giai thé t& chirc tén gido hodc t0 chic ton gido tryc thude theo
quy dinh cta hién chucrng clia to chirc ton gido (Mau B16, Phy luc ban hanh
kém theo Nghj dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chirc ton gido hodc to chire ton
gido truc thude giai thé theo quy dinh cia hién chuong cua t6 chirc ton gido
(Mdu A6, Phu luyc ban hinh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh pht).

16.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- To chirc tén gido cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh tu gidi the theo quy dinh
cua hién chuong c6 trach nhi¢m dang thong bao thoi han thanh todn cdc khodn ng
(néu c6) cho céc to chirc, cd nhdn c6 lién quan theo quy dinh ctia phép ludt trén 05
(ndm) sd lién tiép ctia béo in ra hang ngay hodc 05 ngay lién tiép trén bao dién tir
¢ dia phuong,

- Théi diém Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh chdp thuan cho t chirc
ton gido tw giai thé 1a thoi diém to chirc phai nop lai ban chinh quyet dinh cong

nhan to chiic ton gido; gidy ching nhén cla co quan cdng an vé viée té chirc da
nép, hily con diu theo quy dinh.

16.11. Can cir phap ly cia thu tue hanh chinh:
- Lut tin ngudng, tén gido (Luét sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin nguéng, ton gido.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phie

..., ngay......thdang.....nam......

PE NGHI
Giii thé tb chire ton glao hodc to chire tun gido true thu{ic
theo quy dinh cia hién chwrong cia to chire ton giao

Kinh gtri: .......... o P
Tén to chire ton gido hodc t6 chirc tén giao truc thude (chir in hoa):..

Ngum dai dién:

Ho va tén:.
Tén goi trung tnn g14ao {neu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chirc vu, pham Vi (neu co) ...........................................................

Dé nghi chap thuin cho giai thé to chire ton glau
hodc to chire ton guao trire thuje theo quy dinh ciia hién chuwong
ciia to chire ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén td chirc ton giao hodc tb chirc ton gido truc thude dé nghi dwoc gidi thé:......

Tru so cua B0 CRUIC: e eeeeee e e e e e eeeess e e e e e e e s eeeeeeeeeessnnnnes

Nguoi dai dién:

-Ho vatén:.. .

- Tén goi trong t-:m g:ao (neu CG) e

- 86 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu cﬂ) ........................................................

Co cau td chirc:..

Ly do giai B e S ST H R A e s

Du kién thoi diém giai N e e

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thire xir 1y
tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cdc khoan ng (néu c6); danh sach td
chire ton gido truc thude.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

™ Pja danh noi b tru s& ciia t chire tén gido hodc td chite ton gido truc thude dé nghi
giai thé.

@ Co quan quan Iy nha nugée vé tin ngudng, ton gido & trung uong ddi véi dé nghi giai
thé t6 chiic ton gido, to chirc ton gido true thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy
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ban nhan dén cép tinh déi véi d& nghj gii thé t6 chic ton gido, td chic tdn gido truc
thuge c6 dia ban hoat dong o' mot tinh.
) T4 chire ton gido hodic td chire ton gido tryc thude dé nghi.



60

] ) i Mau A6
......... L) S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Poc lap - Tw do - Hanh phic
80% ...... /QP-......» ., ngay..... thang..... ndm.....
QUYET bINH

vié viée chap thuan cho t6 chire tén glan hoic to chu-c ton gido trgrc thuge
giai thé theo quy dinh ciia hién chwong ciia tb chire ton gino

Can cur f)reu 31 cua Ludt tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;
Céin cir Diéu 14 Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29 thdang 12 ndm 2023

ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt tin nguéng,

ton gido;
CaMCU v vov s ee e e aer s eee ere e s e 0 ssrmrrsmenessmes :
THEO @ NGHE CUG ... s sess s ssesessessnsans
QUYET PINH:
Piéu 1. Chap thudn cho .....o.ooovvviiviviiniiiinnnnn, ®,......
Tru so:
G0 Gl B ORGSR

Dja béan hoat dOng t6n GIA0: ...t snsens
Ducrc giai thé theo hién chuong cua t6 chirc tir ngay....thang..... ndm .
Pieu 2. ........... 0 ¢6 trach nhiém thuc h1en viée giai thé to chuc theo ho
so dé nghl giai the ngay... thang... ndm.... cua to che.
B:eu 3. Quyét dinh nay duge cang bé cong khai toin i
Piéu 4. (Hiéu lyc cua Quye} dinh; ghi tén co quan, tb chirc, ca nhan c6
lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.
Neoinhgn: el oo
- Nhu Diéu 4 (Chir ky, dau)

-

- Lu’u: VT,...

W Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton glac- ¢ trung uong d6i voi viée chap
thuan giai thé to chirc ton gido hogc to chire ton gido trire thude 6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cép tinh d6i véi viée chap thuan giai thé t6 chirc ton gido
hodic t6 chire ton gido trure thude cé dia ban hoat dong & mét tinh,

@) Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Thu truéng co quan nha nude ¢6 tham quyen ban hanh Quyet dinh.

) Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau 6 chite ctia cor quan ban
hanh Quyét dinh.

©) Tén td chic ton gido hodic t6 chiic ton gido true thude.
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™ Céng hodc Trang thong tin dién tir clia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodic béo
dién tr & uung wong hodc dia phuong noi to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc
thudc co tru so.
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17. Thii tyc d@ nghij gidi thé td chirc ton gifo trwe thude c6 dia ban
hoat dong & m{t tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia t chire

17.1. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: T6 chire tén gido, to chirc ton gido trire thude giai thé té chirc
ton gido truc thude co dia ban hoat dung 0 mgt tinh theo quy dinh cta hién
chuong cia td chire ¢6 trach nhiém giri ho so dé nghi dén S& Néi vy (Ban Tén
gido tinh).

- Bude 2: S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét hé so dé nghi, truong hop
hé so chua day du, hop 1€, S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) hudng dan truc tlEp
hodc théng bdo qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vén ban cho t6 chirc dé
b6 sung, hoan thién ho so. Trudng hop tur chéi tiép nhén, giai quyét hd so phai
néu rd 1y do. Thai gian hoan thién hé so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budec 3:

+ 50 N§i vu (Ban Ton gido tinh) phm hop vdi cde co quan lién quan thdm
dinh ho so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dén cap tinh.

+ U}* ban nhén dan cap tinh cén cir T trinh cua S¢ Noi vy (Ban Tén gido
tinh), chap thuan hoac khong chap thudn vé viéc giai thé 10 chire ton gido tryc
thudc co dia ban hoat dong U mot tinh theo quy dinh cta hién chuong ciia to
chirc va gui két qua giai quyet vé Trung tdm Hanh chinh cng cua tinh hodc Bo
phan Tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vy (Ban Ton gido tinh) dé tra cho to
chire. Trudng hop khong chap thuén phai tra loi bang vin ban va néu rd ly do.

17.2. Céch thire thye hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh ¢6ng cua tinh hodc B§ phén
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vu buu
chinh céng ich; qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hoﬁc uy quycn theo
quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan hd so dé nghi, cé Glay tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén ho
so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén,

17.3. Thanh phﬁn, 50 lwong ho so:
- Thanh phén hé so:
+ Vin ban dé nghj (theo mau);
+ Ban ké khai tai san, tai chinh;
g o Phuong thire xir ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng
(néu co);
+ Danh sach t6 chic ton gido tryc thuge.

- S6 lugng hé so: 01 (bd).
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17.4. Thoi han gmn quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan
cdc khoan no (néu cd) va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong béo cua td
chite ma khéng c6 khiéu nai.

17.5. Di twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to
chitc ton gido truc thude giai thé t6 chirc ton g1au trire thude co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua té chire.

17.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Néi vu.

173, Ké’t qua thye hién thii tyc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan
hodc khéng chap thuén ve vi€e giai the td chire ton gido truc thudc theo quy dinh
cua hién chuong cua t6 chire.

17.8. Lé phi: Khong co.

17.9. Tén miu don, mau to khai:

- bé nghi glsu thé & chure tén gido hodc t6 chirc ton gido truc thugce theo
quy dinh cia hién chl.rcrng clia td chire ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- Quyét dinh vé vige chép thudn cho tél'c:hl.'rc ton gido hodc t6 chirc ton
gido tryc thudc giai the theo quy dinh ctia hién chuong cua t6 chirc ton gido
(Mau A6, Phu lyc ban hinh kém theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

17.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc ton gido truc thuge co dia ban hoat dong ¢ mét tinh bj giai thé
theo quy dinh cua hién chuong cua to chire 6 trach nhi¢m déng théng bao thoi
han thanh toan céac khoan ng (néu co) cho céc 0 chre, ca nhéan c6 lién quan theo
quy dinh ctia phap ludt trén 05 (ndm) so lién tiép cia béo in ra hang ngay hoac 05
ngay lién tiép trén bdo dién tir & dia phuong.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh chap
thuén viéc giai the t6 chirc ton gido hodc t6 chire ton gido truc thude co trach
nhiém gii thé t6 chirc ton gido tryc thude va ndp lai cho Uy ban nhan dén cip
tinh cac van ban sau day:

+ Ban chinh vin ban chap thuédn thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhét
t6 chirc ton gido trie thude ciia co quan nha nude 6 tham quyen.

+ Ban chinh van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t& chirc ton
gido truc thude cua td chirc ton gido hodc to chirc ton gido trye thude quan Iy

tryuc tlep
+ Danh séch té chire t6n gido truc thude thude td chire ton gido tryc thude
bi gidi thi.
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+ Gidy chimg nhin hodc vin ban x4c nhan ctia co quan cng an vé viée tb
chirc ton giao truc thugce giai thé da ndp, huy con dau theo quy dinh.

17.11. Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngufmg, ton gido (Ludt sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghij dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, t6n gido.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doce lap - Ty do - Hanh phiic

W, ngay......thang... ..ndm......

PE NGHI
Giai thé té chirc ton gido hoiic to chirc tén gido trye thude
theo quy djnh ciia hién chwong ciia to chire ton gido

Nguoi dai dién:
Ho va tén:.
Tén goi tmng mn glan (neu co} i P S RS S AR R R
S6 CMTND/CCCD: . ;
Chiie vu, pham vi (neu co) ...........................................................
bé nghi chap thuan cho gidi thé to chire ton glaﬂ
hodc to chire ton | gido trye thude theo quy dinh cia hién chuong
ciia to chire ton gido véi edc ndi dung sau:

Tén td chirc ton gido hoic t6 chire tén gido truc thude dé nghj dugc giai thé:......
Tru s¢ cla L)1t (oSS
Nguﬁri dai dién:

Ho va tén:. ;

Tén goi tr{}ng ton glao (neu -::0)

S6 CMTND/CCCD: . '

Chfn: vy, phﬁm vi (néu cé):.. v

Co céu to CRICE oo vresnrsnsseseassarerssossasensrosnssnsssonssnssssonsassassnsasonsassnsessassissssersass
Ly do giai T L
Du kién th&i diém LT 11 LSOO ST

Vin bén kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thire xir ly
tai san, tai chinh va thoi han thanh toan céc khoan ng (néu cd); danh sach t6
chue ton gido tryc thudc. .

TM. TO CHUC @
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi 06 try s& ciia td chire ton gido hodc tb chire ton gido truc thude dé nghj
giai thé.

@ Co quan quan 1y nha nuge vé tin ngudng, tén gido G trung ong doi voi c‘le nghi giai
thé tb chirc ton gido, td chirc tn gido truc thude 6 dia bian hoat dong & nhiéu tinh; Uy
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ban nhan dén cép tinh dbi voi dé nghi giai thé to chie ton gido, tb chitc ton gido truc
thude ¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh. \

® T4 chirc ton gido hodc t6 chire ton gido truc thude dé nghi.
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Mau A6
......... s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Doc lip - Tw do - Hanh phie
So: ....../.QP-......® L ngay..... thang..... ndm.....
QUYET PINH

V& viée chép thufn cho td chire ton gido hoic to chire ton gido tryc thuje
gidi thé theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chire tén gido

Cén cir Bzeu 31 cua Ludt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016,

Cén cir Diéu 14 Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguomg,
ton gido;

(7 el LV R W . ;

THEO GE MGHE CU ...c..oveevreveeeesetessresiesteesees s cess st saes sttt sssnns
QUYET PINH:

Pl 1. CEREThOBA RO civvssnusvnsassusnssovanssienes O ——

T B ot e i s s e s S s S e e S e e SN SR

CA R U0 IO i iAo i e

Dia ban hoat dong ton gido: . e

Puoc giai thé theo hién chuﬂng cua to chw:: tl.r ngay thang ..... nﬁm

Diéu 2. . ....l® ¢6 trach nhiém thyc hign viéc giai thé t6 chirc theo hcn
so dé ngh; giai the ngay thang... ndm.. cua t6 chirc.

Diéu 3. Quyét dinh nay duoc cong b6 cong khai wen'¥ ... .

Diéu 4. (Hidu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, tb chuc ca nha.n co
lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinh@n: R
- Nhu Diéu 4; (Chir ky, dau)
- Luu: VT,...

) Co quan quan ly nha nwdée vé tin ngudng, ton gido & trung uong déi véi viée chap
thudn giai thé t6 chire ton gido hofic t6 chure t6n gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cap tinh doi véi viéc chap thugn giai thé td chitc ton gido
hodc t6 chirc ton gido trie thude cd dia ban hoat déng & mat tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@ Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Thi trudng co quan nha nudée cé thim quyen ban hénh Quyet dinh.

) Vin ban quy dinh chirc nding, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia co quan ban
hénh Quyét dinh.

) Tén t6 chic t6n gido hoic td chire tdn gido truc thudc.
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™ Cong hofic Trang thong tin dién tir clia co quan ra quyet dinh; 01 s6 béo in hofic béo
dién tir & trung wong hodc dia phuong noi to chire tén gido hodc t6 chire ton gido truc
thudc co tru sa.
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18. Thi tuc théng bfo vé viée da giai thé to chire ton gido truc thude
¢6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chwong ctia to chire
18.1. Trinh ty thue hién: '
- Bude 1: Cham nhét 20 ngay ké tir ngay t6 chirc ton g;ao trire thude co
dia ban hoat dong ¢ mét tinh bj giai thé theo quy dinh cta hién churong cua to

chire, té chire tén gido hodc t6 chire ton gido true thude quan Iy truc tiép c6 trach
nhiém giri van ban théng bao dén S& Néi vu (Ban Tén gido tinh).

- Bude 2: 86 Néi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan vin ban thcmg
bao, truong hop van ban thong béo chua day du, hop 18, S& N6i vu (Ban Ton gido
tinh) hudng dan truc uep hodc thong bao qua thu dign t, tin nhén dién thoai hodc
van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai

néu rd 1y do.

- Bude 3: So N§i vu (Ban Ton gido tinh) bdo cdo Uy ban nhan dan cap tinh
vé viéc tiép nhan thong bdo da giai the t6 chire ton gidgo trye thuge c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua 10 chue.

18.2. Cich thire thye hién:

Nop van ban théng bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cua tinh
hoic B§ phén Tiép nhén va tra két qua cuia S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghlep, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyen

S Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhan van ban thong bao va cd Glay tiép
nhén. Neéu gui qua duong buu chinh, ngay tiep nhdn vin ban thong béo dugc
tinh theo ngay ghi trén diau céng vin dén.

18.3. Thanh phan, s6 lvgng ho so:

- Thanh phdn hé so: Vin ban thoéng béo (theo miu) vé cdc tai liéu kém
theo (néu cd).

- S6 lugng ho so: 01 (b9).

18.4. Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

18.5. P6i tuwgng thyrc hi¢n thd tuc hanh chinh: T chirc tén gido, t6
chirc ton gido tryc thude giai thé té chirc ton gido tryc thuge cé dia ban hoat
dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 churc.

18.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ngi vu.

18.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thdng béo duge luu tai Uy ban nhan din cip tinh dé thuc hién
cong tac quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido.

18.8. Lé phi: Khong co.




70
18.9. Tén miu don, mau to khai:
Théng béo vé viéc di giai thé to chirc ton gido trye thue (Mau B17, Phy
luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh ph).
18.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngay ké tir ngay t6 chirc ton giao trye thuge co dia ban hoat
dong & mot tinh bi giai thé theo quy dinh cla hién chuong cua to chire, té chire
ton glao hodc tb chirc tén gido tryc thude quan ly trye tiép c6 trach nhiém théng
bao vé viéc da giai the t6 chirc ton gido true thude.

18.11. Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin nguﬁng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mdt sé diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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MauB17

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phiice

)..., ngay......thdng......nam... ...

THONG BAO
Vé viéc da giai thé t6 chire ton gido true thude

Kinh gui: .......... L S

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc tdn gido truc thude c6 trach nhiém théng
blio (ChiYinhoa): ... ... crimsronsussssasinssin O s e e

TIU SO CUA T CHUC . oo eee e e e e ee et te e e ee e e e e e et e easaneesenneesssae

Nguoi dai dién:

- Ho va tén.. ; s AR

- Tén goi tmng tcun glan (neu co)

- 86 CMTND/CCCD: ..

- Chuec vu, phémvi(néucé)

Cén cir van ban 50..... ngay rhang ndm.....cua...." .. ... vé viéc chdp

thudn cho 16 chike tén graa gra: thé 16 chike tén gido truec thugc;
Can cur van ban so.....ngay....thang....ndam.....cua 16 chikc ton gido vé viée
giai thé 16 chire tén gido truc thugc.
Thong bio vé viée di gidi thé ... Y ......v6i cdc ndi dung sau:
Tén td chirc ton gido tryc thue bj gidi thé:.. ..... :
Try s& cia to chire ton gido true thude bi gidi the:......cceevvvieiiieerninns o
Nguoi dai dién:
- Ho va tén:. R
- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................
- $6 CMTND/CCCD: . L T—
- Chire vy, pham vj (néu co}
Thiri dem @il thé:........ovveeiiriiie i e ee e eeeaaaanes
TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

(1} Pja danh nm ¢o try s¢ cua tb chirc ton gido hodc td chire ton gido truc thude
dé nghi giai thé t6 chirc ton gido trye thude.

@ Co quan quan ly nha nuéc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dm voi thong
béo giai thé t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat déng ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhan dén cap tinh dbi véi thong bao giai thé t6 chire ton gido trye thude co
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dia ban hoat déng ¢ mot tinh.
() Tén ctia td chirc c6 trach nhiém thong béo viée giai the,
) Tén cna t6 chirc ton gido truc thude bj giai the.
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19, Thii tuc théng bdo to chirc quyén gop dé thue hién hoat dong tin
ngudng, hoat ddng ton gido dbi voi trwong hop quyén gop khong thude quy
dinh tai diém a va diém b khoan 3 diéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

19.1. Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Trudce khi to chire quyén gép 15 ngay, ngudi dai dién hodc ban
quan ly co s& tin ngudng, t6 chirc tn gido, t chirc ton gido truc thuge to chirc
quyén gép dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido doi voi trun:mg
hop khong thugc quy dinh tai dlem a, drem b khoan 3 Piéu 25 cla Nghi dinh so
95/2023/ND-CP quy dinh chi tiét mét sd diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido c6 trach nhi¢m guri van ban thong bao dén S& Noi vu (Ban Tén
giao tinh) not to chitc quyén gop.

- Bude 2: S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét, tiép nhan vin ban thong
béo, trudng hop van ban théng bao chua day du, hop 18, S& Nbi vu (Ban Tén gido
tinh) huéng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhfm‘ dién thoai hoéc
van ban cho nguoi dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng, to chirc ton gido,
té chirc ton gido truc thude dé bd sung, hoan thién. Trudmg hop tir chdi tiép nhan
phai néu 4 ly do.

- Budc 3: S& Nbi vu (Ban Tén gido tinh) béo cdo Uy ban nhan dan cép tinh
vé viéc tiép nhan thong bao quyén gop.

19.2. Cach thire thue hién:

Nép hd so truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh c¢6ng cua tinh hodc B¢ phén
T1ep nhén va tra két qua cua S¢ Noi vu (Ban Ton glau tinh); qua dich vu buu
chinh ccmg ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hogc uy quyén theo
quy dinh cta phép luét hodc qua Cong dich vu céng true tuyén.

S Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhén vén ban thong bao va c6 Gidy tiép
nhén. Neu giri qua duong buu chinh, ngdy tiép nhan van ban théng béo duoc
tinh theo ngay ghi trén dau céng véan dén.

19.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban thong béo (theo miu) va céc tai liéu kém
theo (néu co).

- $6 lugng hé so: 01 (b).
19.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

19.5. Doi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Ngudi dai dién co so tin
ngudng, to chirc ton gido, td chire ton gido truc thudce td chirc quyén gop khong
thuéc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh so
95/2023/ND-CP.

19.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén tiép nhén thong bao: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& N§i vu.
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19.7. Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
Vin ban théng béo duoc luu tai Uy ban nhin dén cép tinh dé thuc hién
cOng tac quan ly nha nudc vé tin ngudmg, ton gido va kiém tra viéc thyc hién cac

ni dung trong viin ban théng béo clia co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido, to
chire ton gido true thudc.

19.8. Lé phi: Khong co.
19.9. Tén méiu don, mau to khai:

Théng b4o vé viéc td chirc quyén gép (Mau B49, Phu luc Nghij dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

19.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trude khi to chire quyen gop 15 ngay, ngum dai dién hoac ban quan ly
co s¢ tin ngudng; té chic ton gido, t6 chire ton gido truc thuge to chirc quyen
g6p khong thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 clia Nghj dinh sa
95/2023/ND-CP ¢6 trach nhiém théng bio bang vin ban dén S& Noi vu noi td
chire quyén gop.

- Hoat ddng quyén gop cua co so tin ngudng, to chirc ton g1do, to chic ton
gido tryc thugce phai co so sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
duge quyén gop phai duge quan ly, sir dung ding muc dich da thong bao, phue vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khéng dugc loi dung danh nghia co so tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chic
tén gido trye thude dé quyén gop nhim truc loi hode trai myc dich quyén gép.

- Ngudi dai dién hodic ban quan ly co sé tin ngudng; to chic ton gido, t6 chire
ton gido trye thude thyre hién hoat dong quyén gop khong dung quy dmh tal Bleu 25
ctia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP th.l co quan nha nuée 6 tham quyen tiép nhan
thung béo quyén gop ¢6 van ban yéu cau dimg tiép nhén, sir dung tai san dugce quyén
gop va xtr ly theo quy dinh cuia phéap luat.

19.11. Cén cir phap 1y cua tha tue hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay.....thang......ndm......

THONG BAO
Vé viée to chire quyén gop

Ten(chixinhea): ciiriivsinsisiviimns O iR e
bia chi:..
Ngudi dat du;n .................................................... SRR
- Ho va tén..

- Tén goi tmng ton giao (neu co) ..................................................
- 86 CMTND/CCCD: .
- Chirc vy, pham vi (neu co) ........................................................

Théng bio vé viée té chire quyén gop véi cic ndi dung sau:

Muyc dich qUYED GOP:. . eeeeeernmmmiuriensnsieriiiinisiss s
Dia ban té chic SEY - By AR U e PR
CAChANUC QUYRH 0D« wissivsivaniasisviiinsvenbsvvianss s srrmavinysissavins
Thai gian thue hién quyén gop:.. e

Phuong thirc quan ly va sur dung tai san duﬂc GUYEN FOP:..cvsasscinsasvains

------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI DAI DIEN @
(Chit ky, dau)

“] Dia danh noi ¢6 co s¢ tin ngudng, t6 chire ton gido hodc t0 chirc ton gido trye thude.
@ Uy ban nhan dan cap tinh déi voi tm(mg hop to chirc quyén gop vugt ra ngoai
dia ban mét huyén; Uy ban nhin dan cip huyén dbi véi trudmg ho‘p t6 chirc
quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh pho thude tinh, thanh phd thuge thanh pho truc thude trung uong; Uy ban
nhan dan cip x3 dbi véi truomg hop td chire quyén gop trong dia ban mdt xa.
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®) Co s& tin ngudng, t6 chic ton gido hojc td chirc ton gido truc thudc. Doi voi
t& chtrc tén gido, td chirc ton gido truc thude, ngudi dai dién phai ky tén va dong
dau.

@ Tryc tiép hofic truc tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyén.,
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20. Thii tuc dé nghi cap chirmg nhin ding ky hoat ddng tén gido cho
to chirc ¢6 dja ban hoat ddng & mdt tinh

20.1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Té chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mét tinh c6 du diéu
kién theo quy dinh tai Piéu 18 cta Luit tin ngudng, ton gido gui hé so dé nghi
cAp chiing nhén dang ky hoat déng tén gido dén So Noi vy (Ban Ton gido tinh).

- Bude 2: 8¢ Néi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét hd so dé nghi, truong hop
hé so chwa diy da, hop 18, S& Noi vu (Ban Ton giao tinh) hudng dan trye tiép
hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hogc vén ban chu to chirc dé
bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir choi tiép nhan, glal quyet phai néu ro
1y do. Thoi gian hoan thién hé so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Buée 3: S Noi vu (Ban Tén gido tinh) phdi hop véi cic co quan lién
quan thim dinh hé so (néu can). Sau khi tham dinh hé so, S& Noi vu (Ban Tén
gido tinh) ca'p hogc khong cép chimg nhin ding ky hoat ddng ton gido cho té
chirc va gm két qua giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc B
phén Tiép nhén va tra ket qua cta S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) dé tra cho t6
chitc. Truomg hop tir chdi cap chimg nhéan dang ky hoat dong ton gido phai tra
1&i bng van ban va néu 15 ly do.

20.2. Cach thirc thue hién:

Nép hd so trye tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hoc Bé phén
Tiép nhén va tra két qua cua So Nai vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vu buru
chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh nghlgp, cé nhan hoge uy quyén theo
quy dinh ctia phép ludt; hodc qua Cdng dich vu cong truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhén hd so d& nghi, cé Glay tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho
so dugc tinh theo ngay ghi trén diu cong vin dén.

20.3. Thanh phan, sd lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Viin ban ding ky (theo mau);

+ Danh séch, so yéu 1y lich, phleu Iy lich tu phap (cép trudc thoi diém nﬂp

hé so khéng qua 06 thang) ban tém tat qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi
dai di¢n va nhimg ngudi dy kién lanh dao td chiic;

+ Ban tém tit gido 1y, gido ludt, 1& nghi;

+ Quy ché hoat dong cua td chirc;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.

- 6 lugng hd so: 01 (bd).

20.4. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
20.5. Poi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Té chirc ¢6 dia ban hoat déng tén gido ¢ mot tinh cé du didu kién theo
quy dinh tai Diéu 18 ctia Luft tin ngudng, ton gido.

20.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: So Néi vu.

- Co quan trye tiép thuc hién thi tyc hanh chinh: S& N§i vu.

20.7. Két qui thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén dang ky
hoat dong t6én gido hodc van ban tra loi vé viéc khong cép Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.

20.8. L¢ phi: Khong co.

20.9. Tén mAu don, mau to khai:

- Déang k}'f'c’ép chimg nhén hoat dong ton gidao (Mau B8, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Gidy chimg nhan dang ky hoat ddng t6n gido (Méu A1, Phy lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

20.10 Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Tf} chirc duoe cap chig nhan ding ky hoat dong ton gido khi dap timg du
cac diéu kién sau day:

- C6 gido ly, gido luat, 1& nghi.

- C6 t6n chi, myc dich, quy ché hoat dong khéng trai vai quy dinh cua phap lugt.

- Tén cua t6 chirc khong tring véi tén té chirc ton gido hodc to chirc da
duge cap chimg nhin ding ky hoat dfng ton gido, tén to chirc chinh tri, to chire
chinh tri - xa hoi hodc tén danh nhan, anh hting dén tdc.

- Ngudi dai dién, ngudi lanh dao to chire 1a cdng din Viét Nam thudng tri
tai Viét Nam, c6 ning luc hanh vi dan sy day dua; khong trong thoi gian bi ép
dung bi¢n phap xir Iy hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton gido; khong co

an tich hodc khong phai 1 nguoi dang bi buge t0i theo quy dinh cta phap luat vé
t6 tung hinh sur.

- C6 dja diém hop phap dé dat tru s6.

- Noi dung hoat dong tén gido khong thude truong hop quy dinh tai Diéu
5 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

20.11. Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, t6n gido (Ludt s6 02/2016/QH 14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 clia Chinh phil quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Mau B8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Idp - Tu do - Hanh phiic

U.., ngay.....thang......nam......

DANG KY
Cép chirng nhéin hoat djng ton giio

Tén t6 chic:.. R

Ho va tén ngum dal di-s;n .........................................................
Dang ky cap chirng nhan hoat dong ton gidao vdi cac noi dung sau:
Tén td chirc (GBI BORY!covsvivisiviiiainiversiavinadsrinsmisiismsis
Tén giao dich qudc té (néu co):....

P Ly e o e R S e e
Trusociato ChirC:. ..ot e rer e ee e
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:.. o

- Tén goi trong ton giao (neu -::0) .................................................
-S6 CMTND/CCCD: . ST

- Chire vy, pham vi {neu co) .....................................................................
Ngudn goc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: ...................
TR OTI, TG TR L v s st R s A TR R e R e T
NG dung Boat QBNE . ocnsimim e s ST s S e
Dia ban hoat dung ..................................................................
S6 lrong AEVO R HBO0. .1 visoeseninontnasanssennnssnrsessnsassrosmarssasssssnas
CU cau to chuc ....................................................................

Vin ban kém theo gom: Danh séch, so yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap, ban
tom tat qua trinh hoat dong ton giao clia nguoi dai dién va nhiig nguoi du kien
lanh dao t6 chirc; ban tom tt gido 1y, gido ludt, I& nghi; quy ché hoat dong cua t6
chirc; gidy t& chimg minh ¢6 dia diém hop phap dé dit tru sg.

NGUOI DAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

M Pia danh noi dy kién c6 tru s& cua td chire.
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@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong doi vdi to
quan. g y : guong g g uong
chire co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén moén vé tin nguéng, ton
gido cap tinh d6i véi to chirc c6 dia ban hoat djng & mét tinh.
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Miu Al
--------- ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
] Ddc lap - Tw do - Hanh phiic
80200 /CN- .......%
O, ngay... .. thang.....ndm... ...
GIAY CHUNG NHAN
Ding ky hoat dong ton gido
L ching nhén
Tén t6 chirc (Chi i N0 v, .eniveeeeeieeee e e eeee e e e e eaeeee
Tén giao dich quéc té ctia td chitc (U CO): vvvvvvvrvreieeeeeeeiieeiseenes
D B s v s T A T G A s s 0 s e Ak s weact s e
TN tON ZIAO! c.coeviviiiinieri e e e s e s
Ngudn gdc hinh thanh, qué trinh phat trién & Viet Nam:..........ooooeovevvesreevennns
Ton ehl; e dich hoat SN, .iviiaiaansiaiimniimimisssiisssss sy
Piaban hoat d0ng:.....coviniiiiiii e
CO CAU LD ChITC: 1eeeeiiieiieeeeiie e et s s e e e e e eesee e s

Pugce hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam va theo noi
dung ding ky d4 dugc chap thuén ké tir ngay duge cap chimg nhan ding ky hoat
ddng ton gido./.

Neoi nhgn: .. i
R : (Chir ky, dau)
- Luu: VT,

M Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi th
chitc c6 dia ban hoat déng & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén
gido cﬁp tinh d6i véi té chirc c6 dja ban hoat dong & mot tinh.,

@ Viét tat tén co quan cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

) Dia danh noi cap chimg nhan dang ky hoat déng t6n giso.

) Thia truéng co quan nhi nude cé thAm quyén cAp chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.
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21 Thii tue théng bao ngudi duge phong pham hoidc suy cir lam chire
sic doi vai cac trwong hop quy dinh tai khodn 2 diéu 33 cia Luit tin

nguong, ton gido

21.1, Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Cham nhét 13 20 ngay k& tir ngay phong phé.m hoiéc suy cir chire
séc doi voi cée trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Lut tin ngudneg,

tén gido, to chirc ton gido cd trach nhi¢m gui van ban thcung bdo dén S& Néi vu
(Ban Toén gido tinh) noi chire sic cu tri va hoat dong ton gido.

- Budce 2: S0 Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xet, tiép nhan vin ban tht:ung
béo, truomg hgp vén ban thong bao chua day du, hop 1é, S& Noi vu (Ban Ton gifo
tinh) hudng dan truc tiép hodc théng bio qua thu dién t, tin nhiin dién thoai hodc
vin ban cho t6 chic ton gido dé bo sung, hoan thién. Trudmg hop tir chéi tiép
nhéan phai néu 16 ly do.

21.2. Cach thirc thwe hién:

Nop véan ban thong bao tryrc tiép tai Trung tim Hanh chinh cung cua tinh
hodc B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua So Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hodc try
quyén theo quy dinh ctia phép luét hodc qua Céng dich vu cong truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiep nhan van ban thong béo va c6 Gidy tiép
nhén. Néu guri qua dudmg buu chinh, ngay tiép nhén van ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

21.3. Thanh phan, s6 luong ho so:
- Thanh phéan ho so:
+ Van ban thong bao (theo mau);

+ Tém tit qua trinh hoat .dong tén gido; so yéu 1y lich, phleu ly lich tu
phép (cAp trude thoi diém nép hé so khéng qua 06 thang) cia chire sic.

-84 lurong ho so: 01 (bo).
21.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

21.5. Doi twgng thye hi¢n thu tyc hanh chinh: T6 chire ton gido phong
pham hodic suy cir chire séc déi véi céc truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33
ctia Ludt tin ngudng, ton giao.

21.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhén théng bao: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
21.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Vin ban théng béo dugc lru tai S& Néi vy (Ban Tén gido tinh) de thyc hién
cong tic tham muu quan ly nha nuée vé tin ngudng, tén gido.

21.8. Lé phi: Khong co.
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21.9. Tén miu don, miu to khai:

Théng bao ngudi duge phong phfil:n hodc suy cir lam chire sic (Mau B18,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia
Chinh phu).

21.10. Yéu cau, didu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Yéu cau: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay phong pharn hozc suy ci, t6
chirc tén gido cé trach nhiém thong bdo bang vin ban vé nguoi dugc phong
pham hodc suy cir.

- Bleu kién: Ngudi duge phong pham hodc suy cir 1am chirc sic phai dap
{mg cac diéu kién sau:

+ C6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du.

+ Khong trong thdi gian bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh trong linh
vue tin ngudng, ton gido.

+ Khéng c6 an tich hodc khong phai la nguai dang bi bude t6i theo quy
dinh cta phép lujt vé td tung hinh sy.

21.11. Can cir phap ly cita thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngtrfmg, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Lut tin ngudng, t6n gido.
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MauB18

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe ldp - Ty do - Hanh phie

L, ngay......thdng.....ndm......

THONG BAO ,
Nguwoi duge phong pham hoac suy cir lim chire sic

Kinh guri: ..........50 ........
Tén t6 chirc ton gido (ChX in KoA): ..vvuiverrssseesssiorsisnnssssnissssnnsasass

b 0 T S S Ao A S P S e P oo o e

Théng béo viée phong phim hoiic suy cir chire siic v6i cie ni dung sau:

Pham vi Dia ban hoat
T— trude va sau | ddng tdn gido
LS Tén € ' Nam | Noi khi duge trude va sau khi
TT [Hovaten trongton| Gp | cwtra | phongphim = dwge phong
glao hodc suy cir | phdm hoic suy cir
Truce | Sau | Truce Sau
— |
2
n | |

Vian ban kém theo gom: Tém tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly
lich, phleu Iy lich tu phap cua chirc sac,

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, ddu)

(1 Pia danh noi c6 tru so cta to chirc ton gido.

@) Co quan quan Iy nha nuéce vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi
trudmg hop phong phim hoic suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33
cua Ludt tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngucmg, ton gido cap
tinh di véi truong hop phong phiam hoidc suy cir pham vi theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 cua Luit tin ngudng, tén gido.
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22. Thi tuc thong bao hiy két qua phong phim hoic suy cir chire siic
ddi véi cdc trurdng hop quy dinh tai khodn 2 dieu 33 cia Luét tin ngudng,
ton gido
22.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén dugc vin ban yéu cau,
to chirc ton glau ¢6 trach nhi¢m guri van ban thong bao dén S& Noi vu (Ban Ton
gifo tinh) vé viée hiy két qué ngudi duge phong pham hodc suy cir 1am chire siic
quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luit tin ngudng, ton gido trong truong hop
khong dap ung didu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 cia Lut tin ngudng, ton
gido.

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan vin ban thong
bao, truong h(}'p van ban thong bao chua day du, hop 1€, S& Noi vu (Ban Tén gido
tinh) hudng dan truc tiép hodc thong bdo qua thu dién t, tin nhén dién thoai hodc
van ban cho té chire tén gido dé bd sung, hoan thién, Trudomg hop tir chdi tiép
nhén phai néu rd ly do.

22.2. Cich thirc thye hién:

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh
hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia S& Néi vy (Ban Ton gido tinh); qua
dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vy cua doanh ngluep, cé nhan hogc uy
quyén theo quy dinh ciia phap luat hodc qua Céng dich vu cong truc tuyén.

S& N&i vy (Ban Tén gido tinh) tiép nhan van ban théng béo va c6 Gidy tiép
nhdn. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiep nhan van ban théng bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong véan den.

22.3. Thanh phﬁn, s0 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban théng béo v céc tai lidu kém theo (néu cd).
- 86 luong hé so: 01 (bd).

22.4. Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh.

22.5. Bm twgng thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Té chire ton gido hity két
qua phong phédm hodc suy cir chirc sic déi véi truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 cta Luat tin ngudng, ton gido.

22.6. Co quan thyue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vy,

- Co quan trye tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S& Néi vu.
22.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bdo dugc luu tai S¢ Noi vu (Ban Ton giao tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido.

22.8. Lé phi: Khong co.
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22.9. Tén mAu dom, miu t& khai: Noi dung van ban thong bdo theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 33 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

22.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thu tyc hanh chinh: Tmng thoi han
20 ngay ké tir ngay nhin dugc vén ban yéu cau 6 chirc ton gido co trach nhiém
huy két qua phong phdm hodc suy ctr chire sdc va cé trach nhiém théng béo
bing vin ban vé viéc huy két qua dén S& Noi vu (Ban Ton gido tinh).

22.11. Cian cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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23 Thii tuc diing ky nguoi dwge bo nhiém, bau cu', suy cir lam chirc
viée doi véi csic truong hgp quy dinh tai khoan 2 diéu 34 cia Lujt tin
ngudng, ton gido

23.1. Trinh tu thyce hién:

- Bude L Té chirc ton glao t6 chirc ton gido truc thude trude khi thue
hién viéc bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34
cua Ludt tin ngudng, ton gido cé trach nhiém giri hé so dang ky dén So Noi vu
(Ban Tdn giao tinh).

- Budc 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so ding k_v, truong
hop hé so chua day du, hop 1€, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) hudéng dan tryc tlep
hogc théng bdo qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé
bé sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chdi tiép nhén, giai quyét hd so phai
néu rd ly do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh vao thai han giai quyét.

- Bude 3: 86 Noi vy (Ban Tén gido tinh) phéi hop vo6i cac co quan lién
quan thdm dinh hd so (néu can). Sau khi tham dinh ho so, S& Néi vu (Ban Tén
gido tmh) chap thudn hodc khong chap thuan vé viéc dang ky ngudi dugce bd
nhiém, bau cir, suy ctr lam chirc viée va gm két qua giai quyet vé Trung tdm
Hanh chinh céng cua tinh hodc B phén Tiép nhén va tra ket qua cua So Noi vu
(Ban Tén giao tinh) dé tra cho t6 chirc. Truong hop khong chép thudn phai tra 15
bing viin ban va néu rd 1y do.

23.2. Ciich thire thue hién:

Nop hé sor trie tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cua tinh hodc B$ phén
Tiép nhédn va tra két qua cia S& Ngi vu (Ban Ton glaﬂ tinh); qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh ngh1¢p, cd nhan hogc uy quyén theo
quy dinh cua phap luat hodc qua Cdng dich vu cong true tuyén.

S& N§i vu (Ban Ton gido tinh) tlep nhén ho so dang ky, ¢6 Glay tiép nhén
ho so va hen ngay tra két qua. Néu gm qua dudng buu chinh, ngay tiep nhan hd
so duge tinh theo ngdy ghi trén ddu cong van dén.

23.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hé so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap (cdp trudc thoi diém ndp ho so
khéng qué 06 thang) cia nguoi duge du kien bo nhiém, bau cu, suy cu;

+ Ban tém tit qua trinh hoat dong ton gido clia ngudi duge dy kién bd
nhiém, bau cr, suy ctr.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
23.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so dang ky hop 1€.
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23.5. Poi tugng thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Té chitc t6n gido, to
chirc ton gido tryc thuge b6 nhiém, bau ct, suy cir chirc viée theo quy dinh tai
khoén 2 Diéu 34 cia Lut tin ngudng, ton gido.

23.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyen quyét dinh: S& Noi vy.
- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Néi vu.

23.7. Két qui thyce hién thi tyc hanh chinh: Vin ban tré 167 chap thuén
hodc khéng chap thuén vé viéc bo nhiém, bau cir, suy cir chire vigc.

23.8. Lé phi: Khong co.
23.9. Tén mau don, mau to khai:

Ping ky ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chire viée (Méu B19,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia
Chinh phu).

23.10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:
 Ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chic viée phai dép img cac
diéu kién sau:
- C6 ning luc hanh vi din sy day du.

- Khéng trong thoi gian bi ap dung bi¢n phap xu 1y hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

- Khong cé an tich hodc khong phai la nguoi dang b bugce o1 theo quy
dinh cua phap luat vé to tung hinh su.

23.11. Cin cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bigén phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

)., NGAY......thang......ndm......

PANG KY
Ngudi duge bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chire viée
Kinh gui: .......... 2
Tén t6 chirc (chit in hoa) : ............ B), 1 e sennnsnnnsnnnssssensanansesnens non
116 o (O R
Diing ky nguoi dugc bo nhiém, biu cir, suy cir
lam chire viéc v@i cac ngi dung sau:
Hova tén Chby || Bla Whuin
ngudi truoe va trach truéc
Aisors dir Tén goi sau khi va sau khi
4 e trong | Nim | Noi | Phim duge bd duge bd
TT | kién bo = : 5 A ia e vk SN
nhiém ton sinh | cur tra vi nhiém, bau | nhiém, bau
bau cﬁ: gido cir, suy eir | cfr, suy cir
P Trud | Sau | Truc | Sau
suy cir
¢ c
1
2

Vén ban kém theo gom So yeu 1y lich, phleu ly lich tu phap ctua nguoi
dugc dy kién bé nhiém, bau cir, suy cir; ban tom tét qua trinh hoat dong ton giao
clia ngudi duge du kién bd nhiém, bau ct, suy cir.

TM. TO CHU'C @
(Chit ky, déu)

) Dia danh noi ¢6 try s¢ cua t6 chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc hodc
to chirc duge cp chimg nhin dang ky hoat dong tén g:ac-

 Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi vdi
truo‘ng hop bé nhiém, biu cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido
cp tinh déi v&i trudmg hop bo nhigm, bau cir, suy ctr chire viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, toén gido; co quan nha nudc cd tham
quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, tén gido dbéi véi
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trudmg hop bd nhiém, biu cit, suy cir chic viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
34 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

3) T6 chirc tén gido, to chic ton gido truc thudc hodc to chirc dugce cp chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido. Poi véi tb chirc tdn gido, t6 chirc ton gido tryc
thudc ngudi thay mat to chire phai ky tén va dong du.
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24. Thi tuc ding ky nguoi duge bo nhiém, biu cir, suy ctr lam chire
viée ciia to chire dwge cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & mot tinh

24.1. Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1: Té chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong tén gido cé
dia ban hoat dong ¢ mot tinh trchrc khi thuce hlen viéc bd nhiém, bau cu, suy cu
chirc viée ¢6 trach nhiém giri hd so dang ky dén S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh).

- Bude 2: 5S¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét hé so dang ky, trudng
hop hé so chua ddy du, hop 18, S& Ngi vu (Ban Ton gido tinh) huong dan truc
tiép hoic thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho to
chirc dé bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyet phai
néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hé so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: So Noi vu (Ban Ton gido tmh) phéi h(;rp voi cac co quan lién
quan tham dinh hé so (néu can). Sau khi thim dinh ho so, S& Noi vu (Ban Tén
gido tinh) chép thudn hogc khong chap thuan ve vige dang ky nguoi duge bb
nhiém, bau cir, suy cu lam chie viée va g két qua giai quyet veé Trung tam
Hanh chinh cdng cta tinh hodc Bo phén Tiép nhan va tra ket qua cua S Noi vu
(Ban Tén gido tinh) dé tra cho t& chirc. Truong hop khéng chép thuan phai tra 10
béng van ban va néu rd 1y do.

24.2. Cach thire thue hién:

Nop hé so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tlep nhén va tra két qua cua So Noi vu (Ban Ton gLaG tinh); qua dich vy buu
chinh cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghigp, ca nhén hodc ty quyén theo
quy dinh ctia phép ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyen

S& Noi vu (Ban Tén giaﬂ tinh) tlep nhan ho so ding ky, cd Glay tiép nhén
hd so va hen ngay tra két qua. Neu gui qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan hd
sa duge tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

24.3. Thanh phan, s6 lwong hb so:
- Thanh phan hé so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu Iy lich, phleu ly lich tu phap (cp trudc thoi diém nop hé so
khéng qua 06 thang) ciia ngudi duoe du kién bd nhidm, bau ctt, suy cir;

+ Ban toém tit qué trinh hoat dong tén gido ctia ngudi duoge du kién bd
nhiém, bau ctr, suy ctr.

- 86 luong ho so: 01 (bd).
24.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di hé so ding ky hcrp 1.

24.5. Di twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chic dugc cap chu‘ng
nhan dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat déng & mét tinh bé nhiém, bau
ctr, suy cir chirc viéc.
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24.6. Co quan thye hién thu tue hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vy,
- Co quan truec tiép thyue hién thu tuc hanh chinh: So N1 vu.
24.7. Két qua thre hién thii tyc hanh chinh: Van ban tré 107 chdp thuan
hodc khong ché'p thuan veé viéc bo nhiém, bau cir, suy cir chire viée.
24.8. Lé phi: Khong co.
24.9. Tén miu don, miu to khai:
Ping ky ngudi duge bd nhiém, bﬁu ctr, suy cir lam chire viéc (Mau B19,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta
Chinh phu).
24.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
_ Ngudi duge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée phai ddp ung céc
diéu kién sau:
- C6 ning lyc hanh vi dan su day du.
- Khéng trong thoi gian bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh trong linh
vire tin ngudng, ton gido.
- Khéng c6 an tich hodc khong phai la nguoi dang bj buge i theo quy
dinh cua phap ludt vé to tung hinh su.
24.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Lut tin ngudng, tdn gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, tén gido.
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Miu B19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

/..., NEAY......thdng.....ndm......

~ DPANGKY
Nguwdi dwge bo nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée
Kinh gtri: .......... B omant
Tén t6 chirc (chix in hoa) : ............ ) e etrreernrreneraneernnnseranernnn
THRTL OI8O AN R S AR
Piing ky nguoi duge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viée véi cac ndi dung sau:
o Chirc vu | Dia ban phu
Ho va‘t.en trudc va trach trude
d:g:cgu- Tén goi sau khi va sau khi
£z | trong | Nim | Noi | Pham | dwgc bd dwge bo
kien bo - p : A sa 2 = 2
nhiém ton sinh | ewr tri Vi nhi¢m, bau | nhiém, bau
bz’iu@c:"r, gido cir, suy ¢ir | ctr, suy cu
iy Trué | Sau | Truc | Sau
say cir 5 2
1
2

Vin béan kém theo gom: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tw phap cia ngudi
duoc du kién b nhiérp, ha?m cir, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat déng ton giao
cua ngudi duge du kién bo nhiém, bau cir, suy cir.

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, déu)

) Pia danh noi cé try s& ca td chire tén gido, té chire ton gido true thude hodc
t6 chirc duoc cap ching nhéan dang ky hoat dong t6n gldﬂ

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton giéo & trung wong déi véi
trucmg hop bd nhiém, bau ct, suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
34 cua Ludt tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido
cép tinh dbi voi trudmg hop bo nhi¢m, bau ctr, suy cur chirc viée theo quy dinh t:;ll
khoan 2 Piéu 34 cua Lut tin ngudng, ton gido; co quan nha nude co tham
quyen quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua Luét tin ngudng, ton gido déi véi




94

truémg hop bé nhiém, bau cir, suy cir chitc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
34 cua Luat tin nguﬁmg, ton gido.

) T$ chirc ton gido, td chirc ton gido truc thuge hogc to chirc duge -::ap chng
nhéan dang ky hoat dong ton gido. D4i véi to chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc
thudc ngudi thay mét t6 chic phai ky tén va dong dau.
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25. Thii tuc théng bdo vé ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy cir lam
chirc viée doi véi cdc truomg hop quy dinh tai khoin 2 diéu 34 ciia Luit tin
ngudng, ton giio

25.1. Trinh ty thure hién:

- Buéce 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy bd nhiém, bau cu, suy ct, t0
chire ton gido, td chire ton glao true thudce co trach nhiém gui van ban théng bao
vé ngudt dugce b6 nhiém, bau ci, suy ctr lam chirc viée theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 cla Luat tin ngudng, ton gido dén S Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Bude 2: S¢ Noi vy (Ban Ton gido tinh) xem xeét, tiép nhén van ban théng
bao, truong hop vin ban théng bao chua day du, hop 1€, So No1 vu (Ban Tén giao
tinh) hudng dan truce uep hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan di¢n thoai hodc

véin ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhén phai
néu rd ly do.

25.2. Cach thire thye hién:

Nop vén ban théng bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cia tinh

hoac Bg phén Tiép nhén va tra két qua cia S& No6i vu (Ban Tén gido tinh); qua
dlch vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghlep, ca nhan hogc uy
quyén theo quy dinh cta phap ludt hoic qua Cdng dich vu cong truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhan van ban théng bao va c6 Gidy tiép
nhan. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng béo dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cOng van dén.

25.3. Thanh phén, s6 lvgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban théng béo (theo miu) va céc tai lidu kém
theo (néu co).

- 86 luong hd so: 01 (bd).
25.4. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

25.5. Doi twgng thyc hién thii tyc hanh chinh: T6 chic ton gido, 16
chirc tén gido tryc thuge bo nhiem, bau e, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Dieu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

25.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhén thong bao: S& Noi vu.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

25.7. Két qui thye hi¢n thi tuc hianh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai $& Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido.

25.8. Lé phi: Khong co.

25.9. Tén miu don, miu to khai:
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Théng bao két qua ngudi duge bo nhiém, biu cu' suy cur lam chire vige
(Mau B20, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

25.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Té chitc tén gido, to chirc ton gido tryc thude gui van ban thong béo vé
nguoi dugce bd nhiém, bau cir, suy cir lam chitc viéc theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido chim nhét 1a 20 ngay ké tir ngdy bd
nhiém, bau ctr, suy cir.

25.11. Cén cir phap ly cia thu tyuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luit tin ngudng, t6n gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

/..., ngay......thdng.....ndam... ...

THONG BAO
Két qui ngudi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée

Fad r ‘ - b L . A. d i
Thong bio két qui ngudi duge bd nhiém, biu cir, suy cir
lam chire viéc voi cdac ndi dung sau:

Ho va tén Tén voi Chirc vu Dia bin
pp | newdi duge b S Nim | Noi | Phdm | dwoebd | "
< x . | trong . - . . A phu
nhi¢ém, baucir, . .7 | sinh | cwtra vi nhiém, bau ;
. ton giao . . | trach
suy cir cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi c6 try so cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude hoic
t6 chire dugc cap chimg nhén déng ky hoat dong ton gldo

@ Co quan quan ly nha nuge ve tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi
trutmg hop b6 nhiém, bau crr, suy cu chire viéc theo quy dmh tai khoan 1 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido
cép tinh dbi Vi truong hop bé nhigm, bau cit, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai
kh{)an 2 Piéu 34 cua Luit tin ngua‘ng, ton gido; co quan nha nuoc cd thim
quyen quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua Luit tin ngudng, ton giao doi voi
trudmg hop bd nhiém, biu cir, suy ctr chire viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
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34 cua Ludt tin ngudng, ton gido.
) Tén ctia t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido tryc thuge hodc to chirc duge cap

chirng nhén diang ky hoat dong tén gido. Déi véi td chire ton gido, td chirc ton
gido trire thube nguai thay mit té chirc phai ky tén va dong dau.
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26. Thii tuc thong bso vé ngudi duwge bd nhiém, bau cir, suy cir lam
chire viée ciia to chire dwge cip chirng nhdn ding ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong & mot tinh

26.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1 20 ngdy ké tir ngdy bd nhiém, bau ci, suy ct, to
chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
maot tinh ¢o trach nhit—f:n} guri van ban thong bao vé nguoi dugce bé nhiém, bau cir,
suy cu lam chire viec dén So Noi1 vu (Ban Ton giao tinh).

- Bude 2: S6 Noi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét, tlép nhan van ban th{mg
bao, trudmg ho'p vén ban théng béo chua day du, hop 18, S& N6i vu (Ban Tén gido
tinh) hudng dan truc tlep hc-ac thong bao qua thu dién tu, tin nhan d1¢n thoai hoac

viin ban cho t6 chitc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi t1ep nhan phai
néu rd ly do.

26.2. Cich thirc thye hién:

No6p vin ban théng béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cia tinh
hodc Bé phén Tiép nhdn va tra két qua cta S& Néi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoge Uy
quyen theo quy dinh cua phap luat hodc qua Céng dich vu cong truc tuyén.

So Nbi vu (Ban Tén gio tinh) tiép nhan van ban thong bao va co Gidy tiép
nhén. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tip nhan van ban théng bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau céng van dén.

26.3. Thanh phin, s6 lrgng hb so:

- Thanh phén hd so: Vin ban théng béo (theo méu) va céc tai ligu kém
theo (néu co).

- 86 lwong hd so: 01 (bo).
26.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

26.5. D6i twgng thure hién thii tyc hanh chinh: T6 chic duge cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mét tinh bo nhiém, bau
ctr, suy cu chire viée.

26.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.
26.7. Két qua thue hién thii tue hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao duoc luu tai So Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

26.8. Lé phi: Khong co.

26.9. Tén mau don, mau to khai:
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Théng béo két qua ngudi duge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chure vige
(Mau B20, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu).

26.10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc duge
cép chimg nhén ding ky hoat dong ton gla{) ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh co
trach nhiém giri vin ban thong béo vé ngudi duge b nhi¢m, bau cir, suy cir lam
chirc viée cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay b nhiém, bau ct, suy cir.

26.11. Cin cir phap 1y ciia thi tue hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sd diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, t6n gido.
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Maiu B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

Théng bio két qua ngudi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir

..., ngay......thang......nd

THONG BAO
Két quai nguoi duge bo nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée

lam chire viée véi eac ndi dung sau:

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Hovaten . lyen goi Chie Vi | pia ban
nguoi dwoe bo 81 Nim | Noi | Phdm | dwgebd ;i
TT " y ., | trong . - . i phu
nhiém, bauew, | . . | sinh |[cwtrd vi nhiém, bau 5
: ton giao a . | trach
suy cir cu, suy cir

1

2

n

TM. TO CHU'C @
(Chit ky, ddu)

) Pia danh nm co tru s cua to chire ton giao, td chire ton gido truc thugc hodc
t6 chirc dwge cap chimg nhan dﬁng ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quéan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi voi
tru'[mg hop bo nhiém, bau cir, suy ctr chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton glao co quan chuyén moén ve tin ngudng, ton gido
cdp tinh d6i voi truomg hop b nhiém, biu ct, suy cir chire viée theo quy dinh tai
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khoén 2 Piéu 34 ctia Luét tin ngudng, ton gido; co quan nha nude c6 tham
quyén quy dinh tai khoan 3 Pidu 19 cia Ludt tin ngudng, ton gido déi véi
trucmg hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
34 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

() Tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thuge hodc to chic dugce cép
chung nhén ding ky hoat dong ton gido. Déi vai to chire ton gido, to chirc tén
gido trye thude nguoi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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27, thu tuc thong bdo két qui hn nhiém, biu cir, suy cir nhirng nguoi
linh dao to chire ciia td chire dwge cip chirng nhin ding ky hoat da;mg ton
gido c6 dia ban hoat djng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 cia
Luat tin ngudng, ton gido

27.1. Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Cham nhét 12 20 ngay ké tir ngay b6 nhiém, bau cir, suy cir doi
VoI ngum dy kién lanh dao ctia té chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dfng
ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 clia
Luat tin ngudng, ton g;ao t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén
gido co trach nhi¢m guri vin ban théng bao dén S& Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Budc 2: S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét, tiép nhin vdn ban thong
bdo, truomg hcrp vén ban thong béo chua day du, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido
tinh) hudng dan truc tlEP hodc thong bdo qua thu di¢n t, tin nhan dién thoai hodc
vin ban cho t6 chitc dé bd sung, hoan thién. Trudong hop tir chéi tiép nhan phai
néu ro ly do.

27.2. Cach thire thue hién:

Nop vén ban théng bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cdng cia tinh
hodc Bo phén Tiép nhan va tra két qua ctia So Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
d;ch vu buu chinh cong ich; qua thu€ dich vy cta doanh nghiép, ¢4 nhan hogc uy
quyén theo quy dinh ciia phap luat hodc qua Céng dich vu cong truc tuyén.

S¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh) tlep nhén vén ban thong béo va co G:ay tlep
nhan. Néu gii qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bio duge
tinh theo ngay ghi trén déu céng van dén.

27.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hé so: Vian ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém
theo (néu ¢6).

- 86 luong hd so: 01 (bd).

27.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

27.5. Doi twgng thue hi¢n thii tuc hanh chinh: T chirc duoc cip chimg
nhdn dang ky hoat djng ton gido cd dia ban hoat dong & mot tinh bo nhiém, bau
ctr, suy ctr nhilng ngudi ldnh dao t6 chire theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

27.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bdo: S Néi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Nai vu.

27.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao duge luu tai S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) dé thyc hién
cong tac tham muu quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido.
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27.8. Lé phi: Khong co.
27.9. Tén méu don, mau to khai:

Théng béo két qua ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy ctr lam chic viée
(Mau B20, Phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

27.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chém nhét 14 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ci, suy cir chic viée, to
chire duge cip chimg nhén dang ky hoat dong tén gido ¢6 dia ban hoat déng &
moét tinh 6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén Sé Néi vu.

27.11, Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Tw do - Hanh phic

D..., ngay......thdng.....ndm... ...

THONG BAO
Két qua ngudi duge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée

----------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------

Théng bido két qui ngwdi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:

Ho va tén Chirc vy

TT ngudi dwge bd {i‘;f‘-" Nim | Noi | Phim | dugc bo B;ahhan
nhi¢m, bau cir, | . 2 | sinh | cw trii vi | nhiém, bau| P
. ton giao . . trach
Sy €N cir, suy cir

TM. TO CHUC @
(Chit ky, déu)

(1) Pia danh ncﬂ cd tru so cua td chirc ton giao, td chirc tén giao true thuge hoac
to chirc dwoc cép chimg nhén dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nuoc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong doi vai
truomg hop bo nhiém, bau cir, suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido
cap tinh déi voi trudng hop bé nhiém, bau cir, suy ctr chire viée theo quy dinh ‘[§I.1
khoan 2 Piéu 34 coa Ludt tin ngudng, ton giao; co quan nha nudc co tham
quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido doi vm
trudmg hop bé nhiém, bdu cir, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
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34 cua Ludt tin ngudng, ton giao.
(3) Tén cua té chire tén gido, to chirc ton gido tryc thuge hogc to chuc dugc clp

chung nhan dang ky hoat dong ton gido. Déi voi té chire ton gido, 1 chirc ton
gido trire thuge ngudi thay mit td chire phai ky tén va déng dau.
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28. Thii tuc théng bio két qua bé nhiém, biu cir, suy cir nhirng nguoi
linh dao té chive d6i véi td chire ton gido ¢ dia ban hoat dong & mét tinh
theo quy dinh tai khoin 7 diéu 34 cua lujt tin ngudng, ton gido

28.1. Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Cham nhit la 20 ngay ké tir ngay bd nhi¢m, bau cir, suy cur
nhimg nguoi du klen lanh dao t6 chirc theo quy dinh tai Pidu 22 cta Luét tin
ngudng, ton gido, to chirc ton gido c6 trach nhiém giri vin ban théng bao dén S
N6i vu (Ban Tén gido tinh).

- Bude 2: S6 Noi vy (Ban Tén gido tinh) xem xét, tiép nhan van ban thfmg
bao, truong h-;:‘p van ban thong bao chua day du, hop 1¢, S¢ Noi vu (Ban Tén gido
tinh) hudng dan truc tlep hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhin dié ien thoai hodc

van ban cho té chitc dé bé sung, hoan thién. Truéomg hop tir choi tiép nhan phai
néu rd ly do.

28.2. Cich thire thue hién:

Nop vin ban théng béo truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh
hoac Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctia So Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vy ctia doanh nghiép, ca nhan hoac 1y
quyén theo quy dinh ctia phap luit hodc qua Cdng dich vu cong trure tuyén.

S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan vin ban théng béo va cé Gidy tiép
nhin. Néu giri qua dudmg buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban théng bdo dugc
tinh theo ngay ghi trén diu coéng vin dén.

28.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

-’Thz'mh phan hd so: Van ban théng béo (theo mau) va cac tai lidu kém
theo (néu co).

-S6 lugng ho so: 01 (bg).

28.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

28.5. Poi twgng thye hi¢n thii tyc hanh chinh: T6 chite ton gido c6 dia
ban hoat dong ¢ mot tinh bo nhiém, bau cu, suy cu nhirng nguoi lanh dao to
chtrc theo quy dinh tai khoan 7 Digu 34 cta Luét tin ngudng, tén gido.

28.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén tiép nhan thong bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Ngi vu.
28.7. Két qua thye hién tha tue hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S¢ Noi vu (Ban Ton giao tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nuéce ve tin ngudng, ton giao.

28.8. Lé phi: Khong co.
28.9. Tén miu don, miu t& khai:
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Théng béo két qua ngudi duge b nhiém, béu cu, suy cur lam chire viée
(Méau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

28.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chém nhit 1a 20 ngay ke i ngay bd nhiém, bau ci, suy cir nhimg ngudi lanh
dao t6 chirc theo quy dinh tai Diéu 22 clia Luat tin ngudng, ton gido, t6 chirc ton gido
c6 dia ban hoat dong & maét tinh c6 trach nhiém giri van ban théng béo.

28.11 Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, t6n gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cuia Chinh phu quy dinh
chi tiet mét so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

) vy REAY......thaNG......ndM......

THONG BAO
Két qua ngudi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée

Kinh gifi: ..o B s

Thong bao két qua nguoi duge bd nhiém, bau cir, suy eir
lam chire viée véi edc néi dung sau:

Ho va tén Tén voi Chire v Dia ban
nguoi dwge bo 8% Nim | Noi | Phim | dwogc bé '
I'T i . | trong . . . i Al phu
nhi¢m, bauetw, |, .5 | sinh |ecwtrd vi nhiém, bau 2
, ton gido e . | trach
suy cuw cir, suy e
|
2
n

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

) Pia danh nm 6 tru s& clia td chire ton gido, to chire ton gido tryc thugc hodc
t6 chire duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.
) Co quan quén 1y nha nude vé tin ngudng, tén gido & trung wong ddi véi
trudmg hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chire viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
34 cua Ludt tin ngudng, t6n gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido
cap tinh doi vai truong hop bé nhigm, bau ctr, suy cur chic viéc theo quy dinh tai
khﬂan 2 Piéu 34 cua Lujt tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cb tham
quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua Ludt tin ngudng, ton gido doi vai
triromg hop bé nhiém, bau cir, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
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34 cua Luat tm ngudng, tén gido.

() Tén cla t6 chire ton gido, to chic tén glau truc thu@c hoic tb chire duge cap
chung nhan dang ky hoat déng ton gido. Péi véi t chire ton gido, t6 chirc tén
gido trure thude nguai thay mat to chirc phai ky tén va déng diu.
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29. Thii tuc théng bio két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhimg nguoi linh
dao t6 chire ddi véi to chire ton gido truc thude ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh theo
quy dinh tai khoan 7 diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

29.1. Trinh tu thue hién:

- Buée 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy cir
nhimg nguoi dy kién 13nh dao to chirc ton gido true thude co dia ban hoat déng
¢ mét tinh theo quy dinh tai khodn 7 Dieu 34 ciia Luat tin ngudng, tén gido, to
chire ton giao truc thudc co trach nhiém gui vdn ban thong bao dén So Nai vu
(Ban Ton gido tinh).

- Bu6e 2: 8¢ Néi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan van ban thﬁng
bao, trueong ho*p vin ban thong bao chua day du, hop 1€, S N6i vu (Ban Ton gido
tinh) hudng dan truc T.lE:P hodc thong bao qua thu di¢n t, tin nhén dién thoai hodc

van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir choi tiép nhén phai
néu rd ly do.

29.2. Cich thire thye hi¢n:

Nop vén ban thong bao tryue tiép tai Trung tim Hanh chinh cang cua tinh
hodc Bo phén Tiép nhén va tra két qua cia So N6i vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc ty
quyén theo quy dinh cia phap ludt hoic qua Céng dich vu céng truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhan van ban théng béao va ¢6 Gidy tiép
nhan. Néu giri qua dudng buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

29.3. Thanh phan, sb lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban théng béo (theo méu) va cde tai ligu kém
theo (néu co).

- 86 luong ho so: 01 (bd).
29.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

29.5. D6i twgng thuye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc t6n gido truc thuge
co dia ban hoat dong & mot tinh bo nhlem biu ctr, suy cir nhimg ngudi 1anh dao 6
chire theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cuia Ludt tin nguong, ton gido.

29.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Néi vu.
29.7. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao dugce luu tai S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nuéce vé tin ngudng, tén gido.

29.8. Lé phi: Khéng cé.

29.9. Tén mau don, mau to khai:
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Théng béo két qua ngudi dugce bé nhiém, bau clr, suy cu lam chirc viéc
(MAu B20, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

29.10. Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 14 20 ngay ké tir ngay bé nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi
linh dao té chirc, té chirc ton gido tryc thue c6 dja ban hoat dong 6 mot tinh co
trach nhiém guri van ban thong bao dén So No1 vu.

29.11. Can cir phap 1y cta thi tue hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngiy 29/12/2023 cita Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Yy MGV s

Kinh gui: .....

THONG BAO
Két qui ngudi dwrge bo nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée

}hi‘z}--i"'----

Mau B20

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Théong bdo két qua ngwoi duge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc voi cac ngi dung sau:

Hovatén _|ren goi Chire Vil pia ban
T | ngudi duge b tmg- Nim | Noi | Phim | dwgebd |- >
nhiém, bau cir, | . '® | sinh | cw tra vi | nhiém, bau £ h
suy cur ton giao cir, suy cir e
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi cd tru so cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc
t6 chire duge cép chimg nhan dang ky hoat dong ton giao.
@) Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong doi vm
tredng hop bo nhiém, bau ct, suy cur chure viéc theo quy dmh tai khoan 1 Diéu
34 cua Ludt tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido
cap tinh dbi Vi trudng hop bb nhiém, béu ctr, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu 34 cta Luét tin ngudng, tdn gido; co quan nha nudc ¢d tham
quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, ton gido déi Vi
trrong hop bé nhiém, biu ct, suy cir chire viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
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34 cua Ludt tin ngudng, ton glao
) Tén cua td chire ton gido, to chirc ton gido tryc thude hodc th chirc duge cap

chu'ng nhan dang ky hoat dfng tén gido. Déi v6i to chire ton gido, t6 chire ton
gido truc thudc nguai thay mat té chirc phai ky tén va déng déu.
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30. Thii tyc thong bdo thuyén chuyén chire siic, chire viée, nha tu
hanh
30.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Chém nhat 1a 20 ngay trude khi thuyen chuyén chirc séc, chirc
viéc, nha tu hanh, t6 chiic ton gido, t6 chirc t6n gla{} truc thuge cé trach nhiém
glri viin ban théng bdo dén S& N6i vu (Ban Tén gido tinh) noi di va noi dén.

- Bude 2: 86 Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan van ban thong
bao, truong hqp van ban thong béo chua day du, hop I¢, S& Noi vu (Ban Ton gido
tinh) huéng dan truc llEP hodc thong bao qua thr dién ti, tin nhén dién thoai hodc
van ban cho tb chirc dé bé sung, hoan thién. Truomg hop tir chéi tiép nhan phai
néurd ly do.

30.2. Cach thire thye hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hodc By phan Tiép nhin va tra két qua cua So No1 vu (Ban Ton gido tinh); qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh ctia phap luét hoic qua Cong dich vu céng truc tuyén.

S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhén van ban théng bdo va cé Gidy tiép
nhén. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhin vin ban théng béo dugc
tinh theo ngay ghi trén dau céng vén dén.

30.3. Thanh phﬁn, 56 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Van ban théng béo (theo miu) va céc tai ligu kém
theo (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
30.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

30.5. Doi twong thu‘c hién thi tuc hanh chinh: Té chirc ton gido, 0
chire ton gido truc thude cé chire sic, chirc viéc, nha tu hanh thuyén chuyén.

30.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén tiép nhén thong béo: S& Néi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& N6i vu.

30.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin béan théng béo duge luu tai S& Noi vy (Ban Tén gido tinh) dé thue hién
cong tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, tén gido.

30.8. L¢ phi: Khéng co.

30.9. Tén miu don, miu to khai:

Théng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh (Mau B21,

Phu luc ban hanh kém heo Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh ph).
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30.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thii tyc hanh chinh: Chim nhat 1a
20 ngay trude khi thuyén chuyen chire sac, chirc viéc, nha tu hanh.

30.11. Cin cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
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Mau B21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiice

/..., ngay......thang.....nam......

THONG BAO
Thuyén chuyén chie sic, chire viée, nha tu hanh

Tén t6 chire (chit in hoa):................. L RO W L
TITREBEE i misimsonn s s v by S S A TS DS A A S R A i

Théong bdo thuyén chuyén chire sic, chire viée, nha tu hianh
véi ede ndi dung sau:

Nguoi duge thuyén chuyén:
- Ho va tén:,

- Tén goi tmng ton glau (neu cc) ...............................................
- 86 L W L0 61 AU O ———
- Chire vy, pham V1 G ) O
Ly do thuydn ChUYEN:. ....ovvveiiereeeieeeeeiiee et e e seaeees e esiens

-------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

Dia ban hoat dong ton gido trudc khi thuyén chuyén: ..........

E)1a ban hoat d@ng ton g1é0 sau khl dl.mrc thuyen chuyen den )
Du kién thoi diém thuyn chuy@n: ..........oovveieeeeeeeeieeeeeeeeeniens .

TM. TO CHI;J‘C (3)
(Chir ky, ddu)

‘) Bia danh noi ¢6 try so cla to chire ton glau hojc t6 chirc ton gido tryre thur.;uc

@ Co quan chuyen mén vé tin ngudng, tén gido cap tinh noi thuyén chuyén di va
noi thuyén chuyén dén. )

@) T chire tdn gido hodic td chire ton gido trye thude.
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31. Thii tuc thong bao cich chuc, biii nhiém chire siie, chire viée doi véi cac
trudmg hop quy dinh tai khoan 2 diéu 33 va khoan 2 diéu 34 ciia Lut tin ngudng,
ton gido
31.1. Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngdy cé van ban vé viéc cach chire,
bai nhi¢m chirc séc, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Bxeu 33 va khoén 2
Diéu 34 cua Luét tin ngucng, ton gido, t6 chire tén giau to chirc ton giao true
thudc cé trach nhiém guri vin ban thong bao dén dén S& Nbi vu (Ban Ton gido
tinh).

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xeét, tiép nhan van ban thong
bao, truong hqp véin ban thong bao chua day du, hop 18, S& Néi vu (Ban T6n gido
tinh) hudng dan true IIEP hodc théng bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hojc
viin ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai
néu rd 1y do.

31.2. Cach thire thyue hién:

Nop van ban thong bao truc ttep tai Trung tdm Hanh chinh cnng cua tinh
hodc Bé phan Tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Ton gido tinh); qua
dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ¢4 nhin hodc iy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cé‘rng dich vy cong truc tuyén.

So N§i vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan vin béan théng bio va cé Giay tiép
nhan. Néu gm qua dudng buu chinh, ngay tlEp nhan véan ban thong bao duge
tinh theo ngay ghi trén du céng vin dén.

31.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phén h6 so:

+ Vin ban thong béo (theo mau);

+ Vin ban cta td chirc ton gido, t6 chire tén gido truc thude vé viée cach
chirc, bai nhiém.

- 86 lugng hé so: 01 (bd).

31.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

31.5. Doi twgng thye hién thu tuc hanh chinh:

T chire ton gido, to chire tén gido truc thude cach chire, bai nhiém chire
sdc, chire viée doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2
Diéu 34 cta Ludt tin ngudng, t6n gido.

31.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén tiép nhin thong bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu.
31.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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Vin ban thong bao duge luu tai S Noi vy (Ban Ton gido tinh) dé thyc hién
cong tac tham muu quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido.

31.8. Lé phi: Khong co.

31.9. Tén mau don, miu td khai:

Théng bdo cich chie, bai nhi¢m chirc sic, chic viée (Mau B23, Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

31.10. Yéu cﬁu, dicu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Chim nhit 12 20 ngay ké tir ngay co van ban vé viée cach chiie, bai nhi¢m
chire sac, chie viéce theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cia
Ludt tin ngudng, ton gido, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude ¢6 trach
nhiém giri vin ban théng béo dén S& Noi vu.

31.11. Cén cir phéap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Ludt tin ngudng, tén gido.
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Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phic

.., ngay.....thdng.....ndm......

THONG BAO
Céch chire, bdi nhiém chire siic, chire viée

Tén t6 chire (chit in hoa):......ccovvieevreernnnnnn. e PP
N O i o s e T S T SR o i w AN s s e

Thong bio vé viée cach chire, bii nhiém chire sic, chire viée
véi cac ndi dung sau:

Ngudi bi cach chire, bai nhiém:

- Ho va tén:. "

- Tén goi trong ton glacr (neu co) ...................................................
1o B N DD IO C 0 o s b A S i
- Chire vu, pham vi (neu o B T L
L docach chine, BBl BIEBI vurinmiionsmeiinsassinmsive s s e

-------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................

Thoi diém cdch chire, bl NRIEM: ....ocovieiriecieenee e reesbe s e erae s sessesaes

Van ban kém theo gom: Vin ban cuia té chirc ton gido, o chirc ton gido tric
thudc vé viéc cach chic, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

() Pia danh nui co tru s& ciia to chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hoic
td chirc duge cap chimg nhan dﬁng ky hoat dong tén gido.

@) Co quan quan ly nha nude veé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi viéc
cach chirc, bai nhiém chic sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33,
khoan 1 Diéu 34 cua Ludt tin ngucmg, ton gido va doi vai viée cach chire, bai
nhiém chirc viéc cua t6 n:erc duge cap chimg nhan dang k}' hoat déng ton giao
c6 dia ban hoat déng & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido
cip tinh ddi véi viée cach chire, bii nhiém chirc sac, chirc viée theo quy dinh tai
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khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 ciia Ludt tin ngudng, t6n gido va dbi véi viéc
cach chire, bii nhiém chire viée cia té chire dugce cip ching nhin ding ky hoat
d{;mg ton gido ¢ dia ban hoat dong ¢ mot tinh,

®) T chire ton gido, td chirc ton gido true thude hodc 16 chire duge cdp chimg

nhén ding ky hoat djng ton giao.
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32. Thii tuc théng bdo cich chire, bii nhiém chire viée ciia to chire
dwoge cip chirng nhin ding ky hoat djng ton gido c6 dia ban hoat djng &
mdt tinh
32.1. Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Cham. nhat 1a 20 ngay k& tir ngay ¢6 vin ban vé viée cach chirc,
bai nhiém chirc viée, t6 chire dugce cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido
¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh co6 trach nhiém guri van ban thong bao dén Sa

Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhén vin ban thung
béo, truong hop van ban thong bao chua day di, hop 18, So Noi vu (Ban Ton gido
tinh) hudng dan trurc tzep hogc thong bdo qua thu dién i, tin nhan dién thoai hodc
van ban cho td chirc dé bé sung, hoan thién. Truéng hop tir chéi tiép nhan phai
néu rod ly do.

32.2. Cach thire thue hién:

Nop vén ban thong béo tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh
hod@c Bo phan Tiep nhén va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Ton gido tinh); qua
dich vy buu chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhén hodc ty
quyen theo quy dinh cua phdp luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuycn

S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan van ban thong bao va c6 Gidy
tiép nhén. Néu gm qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng béo
dugce tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén,

32.3. Thanh phan. s0 lrgng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban thong bdo (theo mau);

+ Vin bén cta té chire dugce cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao
vé viéc cach chire, bai nhiém.

- 86 lugong hé so: 01 (bd).

32.4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

32.5. Doi tugng thwe hién tha tuc hanh chinh:

Tb chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat
dong & mot tinh cach chire, bai nhiém chirc viée.

32.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

-Co quan c6 thim quyén tiép nhin thong bao: S& Noi vu (Ban Ton gido
tinh).

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh; S& N6i vu(Ban Tén gido
tinh).

32.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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Vin bén théng bao dugc luu tai S Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé thuc
hién cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

32.8. Lé phi: Khong co.

32.9. Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao cach chire, bai nh'iém chirc séc, chirc viéc (M:'iu B23, Phu
lucban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NBD-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

32.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tue hanh chinh:

Cham nhat la 20 ngay ke tir ngay ¢6 van ban vé viéc cach chire, bai
nhiém chirc viée, té chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢

dia ban hoat ddng & mdt tinh ¢6 trach nhiém gtri vin ban thong bao dén S& Noi
vu (Ban Ton giao tinh).

32.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luit tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, tén gido.
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33. Thi tuc diing ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton gido

33.1. Trinh tu thue hién:

- Buée 1: T4 chire ton gido, t6 chire t6n gido tryc thude mé 16p boi dudng
vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido ¢é trach nhiém giri van ban
diang ky dén S& Néi vu (Ban Tén gido tinh) noi mé 16p.

- Budc 2: S Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét van ban déng ky, truong
hcrp vén ban dang ky chua day da, hop 18, S Néi vu (Ban Tén gido tinh) huéng
dén tryrc tiép hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhin dlfgn thoai hodc vin ban
cho t6 chitc dé bo sung, hoan thién. Truomg hop tir chdi tiép nhan, giai quyét
phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thién van ban ding ky khong tinh vao thoi han
giai quyét.

- Budce 3: 86 Néi vu (Ban Tén gido tinh) phoi hop véi cac co quan lién
quan thim dinh van ban dang ky (néu can} Sau khi ﬁlam dinh, 8¢ Noi vy (Ban
Tén gido tinh) chép thuin hoidc khong chip thuén vé viéc dﬁ.ng k}f ma lérp boi
dudng ve ton gido cho nguoi chuyen hoat dong ton gido va gm két qua giai
quyet vé Trung tdm Hanh chinh céng ctia tinh hoic B¢ phin Tiép nhan va tra két
qua cua S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé tra cho té chirc. Truong hop khéng
chép thudn phai tra 16i bang vin ban va néu rd ly do.

33.2. Cich thire thue hién:

Ngp vin ban déing ky trye tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cta tinh
hodic B phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghlep, ca nhén hodc y
quyén theo quy dinh ctia phép ludt hodc qua Cdng dich vu cong trirc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton giao tmh) tlep nhan van ban dang ky, co Gidy tiép
nhén van ban dang ky va hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh,
ngay tiép nhan van ban ding ky dugc tinh theo ngay ghi trén déu céng vin dén.

33.3. Thanh phan. 50 lwgng ho so

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Chuong trinh; danh sach giang vién.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

33.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du van ban ding ky hop
&

33.5. P6i twgng thue hién thi tyc hanh chinh: Té chire tén gido, to
chirc ton gido trie thuée md 16p boi dudng vé t6n gido cho nhimg ngudi chuyén
hoat dong ton gido.

33.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Ngi vu.
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- Co quan trye tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

33.7. Ké't qué thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 16 chip thudn
hodc khong chap thudn vé viéc mo 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton giao.

33.8. Lé phi: Khéng co.
33.9. Tén mau don, mau to khai:

Ping ky mé 16p boi dudng vé 6n gido cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido (Mau B27, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phu).

33.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong cé.
33.11 Cin cir phap Iy cia tha tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
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Mau B27

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phie

..., ngay......thdng......ndm......

DANG KY
Mé 16p bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong tén gido

Tén td chire (chit in hoa)i......coceevvneeeenn. s R S TS
B T e P P P

Piing ky mé 16p boi dudmg vé ton gido
cho nguoi chuyén hoat dong ton gido véi cic ngi dung sau:

TERIOP: oot
Dia diém mo I0p:....vuererrenreeriianienes oo s e e bR
LY @00 1000, s csmmmasesonmsrmnsemmmsssssmanss suus vssmms s g s sy
TEOL ian RO s umiisisissssussinmyassesvmrain e v
No1 dung hoc: ....

Thanh phan, s6 luong tham dy.....oveevveee e v are SR
Hiash thies tod 16D B0 BEOMP . ciuuisisinsucnsssinmsibasmmiaiiussssovises sasisi

Vin ban kém theo gdom: Chuong trinh; danh séch giang vién.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

(V' Pia danh noi ¢6 tru so cua to chirc ton glan hodc t6 chirc tén gido truc thudc.
@ Cg quan chuyén mén ve tin ngudng, tén gido cap tinh noi mé 16p.

@) T§ chire ton gido hofc to chire ton gido trye thude.

® Péi voi cac 16p hoe tryc tiép tai noi dién ra hoat dong boi dudng.

®) Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyén.
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34, Thii tuc thong biao danh muc hoat djong ton gido dbi véi to chire ¢6
dia ban hoat djng ton gifo & nhiéu huyén thudje mot tinh

34.1. Trinh ty thuc hién:

- Buorc 1: Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay dugc _cdng nhén, chap thuan
hodc dugce cap ching nhén déng ky hoat dong t6n gido, td chirc ton gido, 16 chirc
ton giao truc thudc, t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dgng ton gido ¢ nhiéu huyén thude mf,)t tmh‘cn trach Iﬂ"il@!l'l giri van
béan théng bdo vé danh muc hoat ddng tén gido dién ra hang ndm dén S& Néi vu
(Ban Ton gido tinh).

- Bude 2: 8¢ Noi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan vin ban thong
bdo, trrong hop van ban théng bao chua ddy du, hop 1é, S& N6i vu (Ban Ton gido
tinh) hudng dan tryc tlEP hoédc théng bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc

van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Trudong hop tir chdi tiép nhan phai
néu rd ly do.

34.2. Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong béo truc tleP tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh
hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dlch vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cta doanh nghigp, ca nhéan hogc uy
quyén theo quy dinh cua phap luét hodc qua Cdng dich vu cong tric tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhén vén ban théng bdo va cé Giay tiép
nhan. Néu gm qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng béo dugce
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

34.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén ho so: Vin ban thong bdo (theo mau) va cac tai liéu kém
theo (néu ca).

- 86 lugng hé so: 01 (bo).
34.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

34.5. DPoi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chirc t6n gido, t6
chirc ton gido truc thudce, to chire duge cap chimg nhén dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat déng t6n gido ¢ nhidu huyén thudc mét tinh.

34.6. Co quan thye hi¢én thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhén théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.

34.7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Vién ban thong bao duge luu tai S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) dé thyc hién
cong tac quan ly nha nude vé tin ngudng, tén gido.

34.8. Lé phi: Khong co.

34.9. Tén miu don, mau to khai:
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Thong bao danh muc hoat dong ton gido hing nam hodc danh muc hoat
dong tén gido bd sung (Mau B30, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

34.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy duge cong nhan, chip thuin hoic dugc cap
chimg nhan dang ky hoat ddng ton gido, td chitc ton gido, to chirc ton gido tryc thuge, to
chire dugc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thuge mdt tinh ¢6 trach nhiém guri vin ban théng bao danh myc hoat dong
t6n gi4o dién ra hing nam dén So Néi vu (Ban Ton gido tinh),

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, tén gh’m co hiéu lyc,
tb chic ton gido, t6 chire ton gido truc thudce, to chirc di duoc cap chimg nhén
ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mot tinh trude ngay Ludt c6 higu luc ¢6 trach nhiém théng bdo danh muc hoat
dong ton gido dién ra hang ndm dén So Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Viéc thng béo danh muc hoat dong tén gido dién ra héing ndm chi thuc
hién mét lan.

34.11. Ciin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luit tin ngudng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.



Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

..., NGAY......thang......nam

THONG BAO
Danh muc hoat djng ton gido hing nim
hoéic danh muc hoat dong ton gido bo sung

............................

Thong bio danh mue hoat dgng ...""... véi cac ndi dung sau:

Tén cic hoat dong | Thoigian | Pia diém dién ra

X ton gido t6 chirc hoat dong ton gido

Ghi chi

TM. TO CHUC @
(Chit ky, déu)

) Dia danh noi c6 try s¢ cla to chire ton gido, td chirc ton gido true thude hode
m chirc duge cip chimg nhan ciang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, tén gido & trung uong dbi véiviee
thnng bao danh muc hoat déng tén glaa (hodc hoat dong t6n gido bd sung) cua
t6 chire ¢6 dia ban hoat dong tén gla{} & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cip tinh ddi véi viéc théng béo danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton gido bd sung) cuaté chire cé dia ban hoat dong t6n gido &
nhiéu huyén thudc moét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dm vdi vige thong béo
danh muc hoat dong ton glau (hodc hoat dong ton gido b6 sung) clia to chire ¢6
dia ban hoat dong tén gido & nhiéu x4 thudée mot huyén; Uy ban nhédn dén cap xa
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déi véi vide théng bao danh muc hoat déng ton gido (hodc hoat dong ton gido bd
sung) ctia to chirc ¢ dja ban hoat dong ton gido & mét xa.

) T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

) Hoat dong tén gido hing nim hojc hoat déng ton gido bo sung.
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35, Thi tyc thong bao danh myc hogt djng ton gido b6 sung dbi voi
tb chirc c6 dia ban hoat déng tén gifo & nhiéu huyén thudc mét tinh
35.1. Trinh tu thye hién:

- Budc 1: Chadm nhét la 20 ngay trude khi dién ra hoat déng ton gido
khong c6 trong danh muyc dé théng béo, ngudi dai dign cua td chirc tén gido, tb
chirc tén gido truc thudce, t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thuéc mét tinh c6 trach nhiém

giri van ban théng bao bd sung dén S& Néi vu (Ban Tén gido tinh).

- Bude 2: S0 Noi vy (Ban Tén gido tinh) xem xét, ‘uép nhan van ban thong
bao, truong hi;)‘p van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido
tinh) hudng dan truc nep hoZc théng béo qua thu di¢n tu, tin nhan di¢n thoai hodc
van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai
néu ro ly do.

35.2. Cich thirc thye hién:

Nop vén ban thong bao tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cua tinh
hodc B§ phén Tiép nhén va tra két qua cta S& N§i vy (Ban Ton gido tinh); qua
dlch vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, cd nhan hodc uy
quyén theo quy dinh ctia phép lut hoic qua Cdng dich vu cong trure tuyén.

S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan van ban théng bdo va c6 Giay tiép
nhdn. Néu gui qua dudng buu chinh,’ngﬂy tiép nhan van ban théng bao dugc
tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

35.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phin hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai litu kém
theo (néu co).

- $6 lwong hé so: 01 (bd).
35.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

35.5. Doi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Ngum dai dién cua to
chire tén gido, t chirc tén gido truc thude, to chire dugce cap ching nhéan ding
ky hoat dong ton gido thong bao danh muc hoat dong tén gido bo sung.

35.6. Co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhén théng bao: S& Néi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Néi vu.
35.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao dugce luu tai S& Nai vu (Ban Ton gido tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nude ve tin ngudng, tén gido.

35.8. Lé phi: Khong c6.

35.9. Tén miu don, miu to khai:
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Thong bao danh muc hoat dong tén giao hang ndm hofc danh myc hoat
dong ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 50
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

35.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Chéam nhét 14 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton glao khéng cé trong
danh muc da dugc thong bao, ngudi dai dién cua td chirc t6n gido, td chirc ton
gido truc thudc, to chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton g;aa co dia
ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén thudc mét tinh 6 tréch nhiém giri van ban
théng béo b6 sung dén S& N6i vu (Ban Tén gido tinh).

35.11. Céan cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudmg, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Miu B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip - Tw do - Hanh phiic

)..., ngay......thang......nam......

THONG BAO
Danh muc hoat djng ton gido hang nim
hodc danh myc hoat dgng t6n gifo bo sung

Tén céc hoat djng | Thoigian | Dia diém dién ra

ton gido tb chitc | hoat dong ton gido Ghi chi

TT

TM. TO CHUC @
(Chit ky, diu)

(D Pia danh noi cd try s& cua td chirc ton gido, to chirc tdn gido truc thude hodic
t6 chire duge cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

) Co quan quéan ly nha nude vé tin ngimrng, ton giao O trung vong ddi véivide
thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bé sung) cua
t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton glao & nhiéu tinh; co quan chuyén mdn vé tin
ngudng, ton gido cap tinh doi voi viée thong béo danh muc hoat dong ton gido
(hoéc hoat dong ton gido bé sung} clia to chire co dia ban hoat dong tén gido &
nhiéu huyén thugc mét tinh; Uy ban nhan dén cép huyén dm voi vige thong bao
danh muc hoat dong t6n glao (hodc hoat dong ton gido b sung) clia to chuc co
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa
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ddi vaiviée théng bio danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat déng t6n gido bo
sung) cua t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

()T chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc td chirc duge cép chimg
nhdn déng ky hoat dong ton gido.

) Hoat déng t6n gido hing nim hojc hoat dong tén gido bd sung.
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36 Thii tue thong bdo té chirc hoi nghi thwong nién cua to chirc ton
gifo, to chirc ton gido trye thude 6 dja ban hoat dong & nhiéu huyén thuje
m{t tinh

36.1. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhét 12 20 ngay trude ngay td chirc hoi ngh;, to chirc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong ton g:ao & nhiéu huyén
thuc mdt tinh c6 trach nhi¢m giri van ban thong bao vé viéc td chirc hdi nghi

thuong nién dén S& Noi vy (Ban Tén gido tinh).

- Budce 2: S¢ Ngi vy (Ban Ton gido tinh) xem xét, tiép nhan van ban thong
bao, truomg hgp véin ban thong bao chua day du, hop 1€, So Noi vu (Ban Tén gido
tinh) hudng dan tryc tiep hodc thong bdo qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc
vin ban cho tb chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai
néu rd ly do.

36.2. Cach thire thuwe hién:

Nop van ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cua tinh
hodic B4 phan Tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Ton gido tinh); qua
dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghlep, ca nhén hodc uy
quyén theo quy dinh ctia phap luat hodic qua Céng dich vu cong truc tuyén.

S& Ndi vu (Ban Tén gido tinh) tiép nhan vin ban thng béo va c6 Gidy tiép
nhan. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén van ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van den.

36.3. Thanh phan, so lugng ho so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban théng bao (theo mau);

+ Du kién thanh phén, s6 lwong ngudi tham du; chuong trinh t6 chirc hoi
nghi thuong nién.

- 86 lugng hd so: 01 (bd),
36.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

36.5. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc ton gido, t6
chirc ton gido tryc thude cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhieu huyén thugc mot
tinh t6 chirc hdi nghi thudng nién,

36.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén tiép nhén thong béo: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

36.7. Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bdo duoc luru tai S Noi vu (Ban Ton gido tinh) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

36.8. Lé phi: Khong co.
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36.9. Tén mau don, mau tor khai:

Théng bédo t6 chirc héi nghi thuong nién (Mu B31, Phu lyc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht).

36.10. Yéu ciu, diéu kién thyue hién thi tyc hanh chinh:

Cham nhét 12 20 ngay trude ngay t6 chirc hdi nghi, t‘é chitc tén gido, 16
chirc ton gido truc thuge cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu huyén thujc mot
tinh ¢6 trach nhiém gui véan ban thong bao veé viéc to chirc hoi nghi thudng nién
dén S& Noi vu (Ban Ton gido tinh).

36.11. Can cir phap ly cua thi tue hanh chinh:

- Luét tin ngudmg, ton gido (Ludt sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghij dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cuiia Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

L neay......thang.....ndm... ...

THONG BAO
To chirc hdi nghi thuong nién

Kinh gui: .......... )

Tén td chirc (chir i hoa): ....vvvveereeeerirs e
g5 L N S

Thong béo ve viée t6 chire hdi nghi thwong nién véi cace ndi dung sau:

NDERRBE < conmsmmimsunsmivsssmams ” R AR

TR0 BRI v s i e T R e e S e s

Dia diém: R A A R s e S A A AR R

Hh e th o0 v s b

Vin ban kém theo gém: Dy kién thanh phan, s6 lugng ngudi tham du;
chwong trinh t6 chire héi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Pia danh noi co tru so cua to chirc tén gido hodc t6 chire ton gsan trye thude.

@ Co quan quan Iy nha nuoe vé tin nguong, ton gido & trung wong doi véi vige t6 chiic
hfﬁl nghj thudng nién cua to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, t6 chirc duge
cap chimg nhan dang ky hoat dong t6n glao c6 dia ban hoat d@ng Y nhiéu tinh; co
quan chuyén mﬂn Vé tin nguong, ton gido cap tinh doi voi w;zc td chirc hi;u nghi
thiéng nién cua to chirc ton gléﬂ t0 chirc ton gido tryc thuge, t6 chirc duge cip chimg
nhin ding ky hoat déng ton gido c6 dia ban hoat déng & nhiéu huyén thuée mét tinh;
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Uy ban nhén dén cAp huyén ddi véi viée t6 chitc hdi nghi thuémg nién ctia to chirc ton
gido tryc thuge c6 dia ban hoat dong & mot huyen.

3) T4 chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duge cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido.

) True tiép hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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37. Thii tuc dé nghi to chire dai hdi ciia to chirc tén gido, to chirc tén
gido true thude, to chire duge cip chirng nhin diing ky hoat djng tén gido
¢6 dia ban hoat dng & nhiéu huyén thudc mft tinh

37.1. Trinh tu thye hién:

- Bude 1: T chire ton gido, té chirc tén gido truc thude, to chie duge cip
chimg nhén ding ky hoat dfng t6n gido c6 dja ban hoat dfng ¢ nhiéu huyén
thuge mot tinh trude khi to chire dai héi co trach nhi¢m giri ho so dé nghi dén So
No6i vu (Ban Tén gido tinh).

- Bude 2: So Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét ho so dé nghi, trucmg hop
ho so chua day du, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) hudng dan truc tjep
hc:ac thong bao qua Ihu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho td chirc dé

bd sung, hoan thién hd so. Truomg hop tir chéi tIEp nhén, giai quyet phai néu rd
ly do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thol han giai quyét.

- Budc 3: 56 Noi vu (Ban Ton gido tinh) phm hop véi cac co quan lién
quan tham dinh hé so (neu can). Sau khi tham dinh ho so, So N{;JL vu (Ban Ton
glao tinh) chap thudn hoac khéng chép thuan vé viéc vé viéc to chic dai hoi va
gui két qua giai quyet vé Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc Bd phan
Tlep nhén va tra két qua cua S& NOi vu (Ban Ton gido tinh) dé tra cho té chirc.
Truong hop khong chap thuan phai tra 1o bang van ban va néu 10 ly do.

37.2. Cach thire thwe hién:

Nép hé so true tiép tai Trung tdim Hanh chinh céng cua tinh hodc B6 phan
Tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua dich vu buu
chinh cung ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, cé nhén hodc uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Cang dich vu cong truc tuyen

So Noi vu (Ban Tén gigo tinh) tlep nhin hd so dé nghi, ¢6 Glay tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua. Néu gu'l qua dl.rcmg buu chinh, ngay tiép nhan hd
so duge tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

37.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phé‘in ho so:

+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Chuong trinh td chirc dai héi; dur kién thanh phén, s luong nguoi tham dur;
+ Bdo céo tong két hoat déng ciia td chire;

+ Du thao hién chuong hodc hién chuong stra déi (néu co).

- $6 lugng hd so: 01 (bd).

37.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dii hd so d& nghj hop 18.

37.5. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chire tén gido, t6
chire t6n gido true thude, 16 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dfng ton
gido cé dia ban hoat dong & nhidu huyén thude mét tinh té chirc dai hoi.
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37.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyuc hién thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.

3.7, Ké't qué thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chép thuan
hoic khéng chap thuén vé viéc to chire dai hoi.

37.8. Lé phi: Khong cé.
37.9. Tén méiu don, mau to khai:

pé nghj ve viéc to chuc dai hoi (Mﬁu B33, Phu luc Nghi dinh )
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

37.10. Yéu ciiu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.
37.11. Can cir phap Iy cia thi tue hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngung, ton gido.
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Mau B33

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pac ldp - Tw do - Hanh phice

..., NGAY......thdng.....ndm... ...

PE NGHI
Té chire dai hdiv.cmen...

Kinh gui: .......... o

Tén t6 chire (chit in hoa): «ovevvveeeeeeeeiieeneenn. @
TIHBEE vovnsvomrmsrenmnparssnnnsenmmsussnssonssmesserapmineresassenyseanyanssssies

Dé nghi t6 chire dai hdi véi cic ndi dung sau:

THBAGIRNG < oisinvnionasinsinsn 5530 R A S SR A Rt

PRI v s S Vi R T S B A

T T R—

INOLABIR ivsiisvniviiamimsnreGe s s

Hinh thire t0 chife: «ovvevviveeeeeeeviiesseeee e s seeneses

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chire dai héi; du kién thanh phan,
s0 luong ngudi tham dy; bao cao téng két hoat dong cla td chire; du thao hién
chuong hodc hién chuong sira doi (néu cé).

TM. TO CHU'C ©®
(Ky, ghi ré ho tén, dau)

) Dja danh noi ¢6 tru s¢ cia td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude hodc
t6 chire dugce cép chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@) Co quan quan ly nha nuée ve tin ngudng, ton gido & trung wong dm voi viée
tu chirc dai hoi ctia t6 chirc tén gido, t& chire ton gido tryc thude, to chic duge
cap chimg nhan ding ky hoat dong tén gido cd dia ban hoat dong & I]h]Ell tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cip tinh dm véi viée 1o chm: dai
hoi cia to chire t6n gido, to chirc ton gido truc thude, to chire duge cap chimg
nhén déng ky hoat ddng t6n gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyq:n thude mot
tinh; Uy ban nhéan dén cap huyén d6i véi viee o chirc dai hdi cua té chic tén
gido truc thude ¢o dia ban hoat dong ¢ mot huyén.
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() T4 chirc ton gido, té chirc ton gido truc thude hoic té chirc duge cap chimg
nhan dﬁng ky hoat dong ton gido. ' '
) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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38. Thii tuc d& nghi td chirc cude 1 ngoai co sé tén gido, dia diém hop
phédp di diing ky c6 quy md té chire & nhiéu huyén thude mét tinh hoiic &
nhiéu tinh

38.1. Trinh tu thwc hién:

- Budce 1: Trudc khi té chire cude 1& ngodi co s¢ ton gido, dia diém hop
phép da dang ky c6 quy md to chire & nhiéu huyén thuge mot tinh hogc @ nhiéu
tinh, td chirc ton gifo, to chire ton gido truc thudc, to chirc dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton glaﬂ c6 trach nhiém giri van ban dé nghi dén S& Nai vu
(Ban Tdn gido tinh) noi dur kién 6 chirc.

- Bude 2: So Noi vu (Ban Ton gido tinh) xem xét van ban dé nghi, trurdmg
hop vén ban dé nghi chua ddy du, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) hudng
din trirc tiép hodc théng bao qua thu di¢n t, tin nhén dién thoai hodc van ban
cho t6 chirc de bé sung, hoan thién vén ban d& nghi. Truong hop tir chdi tiép
nhan, giai quyet phai néu ré ly do. Thoi gian hoan thién vdn ban dé nghi khong
tinh vao thoi han giai quyét.

- Bude 3: 8¢ Noi vu (Ban Ton gido tinh) phm hop véi cac co quan lién quan
thdm dinh van ban dé nth (neu can) Sau khi thim dinh van ban dé nghi, S& N6i vy
(Ban T6n gzao tinh) chap thudn hodic khong chip thusn vé viée t6 chire cuge 1€ ngoai
co s ton gtao dia diém hop phép da dang ky va gui két qua gml quyet ve Trung tam
Hanh chinh can% cua tinh hodc Bg phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Néi vu (Ban
Tén gido tinh) dé tra cho t6 chire. Trudng hop khéng chap thuan phai tra 16i bang vin
ban va néu rd ly do.

38.2. Cach thire thue hién:

Nép van ban dé nghl truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh
hodc B§ phin Tlep nhén va tra két qua cia S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vy buu chinh c¢dng ich; qua thué dich vy ciia doanh nghi¢p, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cuia phép ludt hodic qua Cdng dich vu cong trc tuyen

S¢ N§i vu (Ban Tén gido tinh) tlep nhin van ban dé nghi, c6 Gidy tiép
nhén Van ban dé nghi va hen ngay tra két qua. Néu gul qua 6Lr0*ng buu chinh,
ngay tiép nhén vin ban dé ngh1 duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

38.3. Thanh phan, $6 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo méu);

+ Chuong trinh t6 chire cude 1&: dy kién thanh phan tham du cude 18,

- 86 lugng hd so: 01 (bo).

38.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du vin ban d& nghi hop 18

38.5. Poi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: Té chire tén gido, to
chire ton gido tryc thude, to chire dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton
gido t@ chire cuge 1& ngoai co s& tén gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy
md t6 chire & nhidu huyén thude mét tinh hodic & nhiéu tinh.
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38.6. Co quan thwe hién thu tyc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ngi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tyc hanh chinh: S& Noi vy.

38.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra o1 chap thuén
hodc khéng chép thuin vé viée t6 chirc cudc 1é ngoai co s& ton gido, dia diém
hop phap da dang ky.

38.8. Lé phi: Khong cé.
38.9. Tén miu don, mau t& khai:

Dé nghi t6 chirc cude 1& ngoai co sé tén gido hodc dia diém hop phap di
dang ky (MAu B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

38.10. Yéu cau, dicu kién thwre hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.
38.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do - Hanh phic

/..., ngay......thang.....ndm... ...

PE NGHI )
T chite cude 1& ngodi co sé ton gido hoic dia diém hop phap da ding ky

Kinh giri: .......... N

Tén t6 chire (chitinhoa): ....oevvvvveinininnnnen. G ...
1 - ¢ <O OO

Dé nghj vé viée to chire cufe 1€ ..."... véi cdc ndi dung sau:

T8I CUBC 8. oo eetiees e et e e e e e s e e e et e et et e e e ae e anaees
G e ¢ R T L e
Thon p1an thut BIBN: s inuisisinmavisvessmrvsssismsrisirva s s
BV Al e BT e o e S s e S B
Noi dung: ................ e e T

L0158 ¢ | 0 L PP Ry S
HINK thiTe 10 CRTC oot eee e esse e resesesss et e sesseseasessssessansesesaes

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chire cude 1&; du kién thanh phan
tham du cudc 18.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi ¢co try s¢ cua to chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thude hode
t6 chire dugce cdp chung nhén déng ky hoat dqmg ton glan

@ Co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién tb chirc
cudc 18 dbi véi cude 1& ¢6 quy mé td chirc & nhidu huyén thudc mét tinh hoic &
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép huyén ddi véi cudc 1€ c6 quy mé td chirc & mot
huyén.
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®) T4 chire tén gido, t6 chirc tén gido tryc thudc hodc td chirc dugc cip chimg
nhan dang Ky hoat déng tén gido. Péi véi tb chirc tén gio, té chirc ton gido truc
thude, ngudi thay mét t6 chire phai ky t€n va dong du.

) Tén cuqc 1& ngoai co sO ton giao hodc dia d:em hUp ph{tp da dang ky.

() Tryc tiép hodc trure tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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39. Thii tuc dé nghij gidng dao ngual d;a ban phu trach co sO ton gido,
dia diém hop phap da diing ky ¢6 quy mb to chire & nhiéu huyén thuge mot
tinh hoiic o nhiéu tinh

39.1. Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Trude khi giang dao ngoal dia ban phu trach, co so t6n giao, dia
diém hf,rp phép dé dédng ky ¢6 quy m6 t0 chue ¢ nhieu huyén thuge mét tinh hodc
& nhiéu tinh, chite séc, chire viée, nha tu hanh c6 trach nhiém giri vin ban dé nghi
dén S& Noi vu (Ban Ton gido tinh).

- Bude 2: 8¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) xem xét viin ban dé nghi, truomg hop
van ban dé nghi chua day df, hop 18, S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) hudng dan true
tiép hodc théng béo qua thu Che;n tir, tin nhén dién thoai hofic van ban cho chire sac,
chirc vigc, nha tu hanh dé bd sung, hoan thién van ban dé nghi. Truong hop tir chéi
tiép nhén, giai quyét phai néu 16 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghj khéng
tinh vao thoi han gidi quyét.

- Bude 3: S& Noi vu (Ban Tén gido tinh) phoi hgp véi cac co quan lién
quan thim dinh vin ban d& nghj (néu cén). Sau khi tham dinh vin ban dé nghi,
S& Néi vy (Ban Tén gido tinh) chap thuan hogic khong chap thuan vé viée glang
dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky va
gui ket qua glal quyet vé Trung tam Hanh chinh cdng cua tinh hoic Bo phén
Tiép nhan va tra két qua cia S& N6i vu (Ban Tén gido tinh) dé tra cho chire sac,
chirc viéc, nha tu hanh. Trudng hop khéng chip thuin phai tra 1oi bing vin ban
va néu rd ly do.

39.2. Cich thirc thwe hién:

Ngp van ban dé nghj truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh
hoac Bo phan Tlep nhén va tra két qua cua S& Noi vu (Ban Tén gido tinh); qua
dich vy buu chinh céng ich; qua thué dich vu cua doanh nghlep, cé nhan hogc y
quyén theo quy dinh cua phép luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Noi vu (Ban Tén gido tinh) ttEp nhin vin ban dé nghi, co Gidy tiép
nhén vén ban dé nghi va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh,
ngay tiép nhan vin ban dé nghj duge tinh theo ngay ghi trén déu céng vin dén.

39.3. Thanh phﬁn, so0 lrgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghj (theo mau):;

+ Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham dur.

- 86 lugng hd so: 01 (bd).

39.4. Théi han gidi quyét: 30 ngéy ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop I¢.

39.5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Chirc sdc, chic viée,
nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop
phép da ding ky.
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39.6. Co quan thye hién thu tue hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Nai vu.

- Co quan true tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S& N§i vy.

39.7. Két qui thye hién thi tue hanh chinh: Van ban tré 1&i chdp thuan
hofic khong chap thudn vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& t6n
gido, dia diém hop phap da dang ky.

39.8. Lé phi: Khong co.

39.9. Tén miu don, miu tor khai:

Pé nghi giang dao ngnal dia ban phu trach, co s ton gido hodc dia dlE:]Tl
hop phap da dang ky (Mau B35, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh 50
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

39.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéong c6.
39.11. Cén cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.



149
Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic.

W ngay... .. thang.....ndm... ..

PE NGHI
Giang dao ngoai d;a ban phu trach, co sé ton gido
hodc dia diem hop phap da dang ky

Kinh @uit.eeeeeeeeeeee @i,

Ho va tén ngum B0 IR isisoscssiiasuons s asasiisssevsiasasssisaasnasvossikisusinusonds
CREC VU, PRAIN Vitueivoririeesieiesesessessisesssseessessssssssessssssessesssasssesssessssssssasess
bia ban phu BB iviovisionisuiiaknens e SRR R RA S SRR M bR P S R el
Thudc t8 ChUC v B e

TAREBEE cvoicasiicais s menics st A S A 0 B B R S R e R R S e W

Pang ky gidng dao ..."... véi cic nji dung sau:

LN TR0 v nwxmansnssmnsnntvm s mepasns aoe n o hiomin 3 SN A RSN N BB Y A S 8
T
Dia dIEM thUC RIBME «. et eee et e e e e e e eees
Hitih thite t8 chie:..c.ousinessisisasimsinsinsin B s

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phéan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu)

() Pia danh noi chirc sic, chirc vige, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén glao cap tinh noi du kién giang dao
doi véi viéc giang dao co quy mo to chirc & nhiéu huyf;n thuc mét tinh hodc ¢
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viée giang dao co quy mo to
chirc & mdt huyén.
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) T4 chitc ton gido, t6 chirc tén gido tryc thude hodc td chire duge cdp chimg
nhén dang ky hoat dong ton giao. )
) Giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s& ton gido hodc dia diém hep phap da dang
ky.
() Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop ca trye tiép va trye tuyén.
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40. Thii tuc théng bdo vé viéc tiép nhfin tai tro cia to chirc, cd nhan
nwée ngoai dé hd trg hoat dong dao tao, bdi dudng vé tén gido cho ngudi
chuyén hoat djng ton gifio; sira chira, cai tao, ning cip, xiy dung méi co s&r
ton gido; to chirc ciac nghi I€ ton gido hodc cude 1€ ton gido; xuit ban, nhap
khéu kinh sach, vin héa phim tén giso, dd ding toén gido ciia td chirc ton
gido, t6 chirc ton gifo truc thude co dia ban hoat djng & mét tinh

40.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: 20 ngay trudce khi tlep nhdn tai trg cta t6 chirc, ca nhan nudc
ngoai dé hé trg hoat dong dao tao, boi du'ﬁ’ng vé ton giao cho ngum chuyen hoat
dong ton gido; sira chira, cai tao, nang cap, xdy dyng méi co s¢ ton gido; to chire
cac nghi 1& tén glaa hodc cubce 1€ tén gido; xudt ban, nhap khau kinh sach, vén
héa phim tén gido, dd ding tén gido, td chirc ton gido, to chirc ton gido truce
thugc c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh coé trach nhiém gui van ban théng bao vé
viée tlep nhén tai trg dén Sa N6i vu (Ban Tén gido tinh) noi dat try sé.

- Bude 2: S& Noi vu (Ban Ton gido tmh} xem xét, tiép nhan vén ban thcmg
bao, trudng hop van ban thdng béo chua diy du, hop 18, S& Néi vu (Ban Tén gido
tinh) hudéng da.n truc tnep hoic thong bao qua thu dié¢n t, tin nhén di¢n thoai hodc
vin ban cho té chirc d& bd sung, hoan thién, Trudng hop tir chdi tiép nhén phai
néu ro ly do.

40.2. Cich thire thye hién:

Nop vin ban théng béo truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cnng cua tinh
hoic BO phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& Néi vu (Ban Ton gido tinh); qua
dlch vu buu chinh c6ng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cdng truc tuyén.

S& Noi vu (Ban Ton gido tinh) tiép nhén van ban thong bdo va c6 Gidy tiép
nhdn. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhén van ban théng bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

40.3. Thanh phan, so lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban théng béo (theo mau);

+ Ban cam két cua tb chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé ngudn goc cac
khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap luét
cua nude so tai trude khi thuc hién hoat dong tai tro.

- $6 luong hé so: 01 (bo).
40.4. Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh.

40.5. Doi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chic ton gido, tb
chire ton gido tryc thue cé dia ban hoat dong & mot tinh khi tiép nhén tai trg
cuia to chire, ca nhan nude ngoai.

40.6. Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Ngi vu.
40.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vy (Ban Tén gido tinh) dé thyc hién
cong tac tham muu quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

40.8. Lé phi: Khong cé.
40.9. Tén mAu don, mau to khai:

Théng béo vé viéc tiép nhén tai trg cua td chire, c4 nhan nudc ngoai (Mau
B50, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cuia Chinh phu);

40.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido true thude tiép nhan va quan 1y céc
khoan tai tro cua td chirc, ca nhan nude ngodi dé hd tr hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho nguoi chuyen hoat dgng ton glau stra chira, cai tao, nang
cap, xéy dung mai co s0 ton gido; to chirc cac ngh1 I€ ton gido hcrac cude 1€ ton
gido; xudt ban, nhap khau kinh sach, vin héa phim tén gido, dd dung ton gido
phai cong khai, minh bach, dung muyc dich, thyc hién theo quy dinh cua phap
ludt ¢o lién quan. T chirc ton glao t6 chire ton gido truc thude chiu trach nhiém
trurde phap luat d6i véi viée tiép nhan, quan 1y cc khoan tai trg.

- Sau khi két thic viée tiép nhan tai trg (461 v&i hién vit) va sir dyng cdc
khoan tai trg (d6i véi khoan tai tro bang tién), trong thoi han 20 ngay, td chirc t6n
gido, t chirc ton gido truc thude tiép nhén tai trg o trach nhiém gm béo cdo két
qua st dung cdc khoan tai trg cho co quan nha nude c6 tham quyen quy dinh tai
khoan 2 Bieu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va b1¢n phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton glao Béo
c4o néu & cac khoan da chi, thoi gian chi (ddi véi céc khoan tai trg bing tién) va
céc ndi dung duge quy dinh trong van ban thong bdo quy dinh tai khoan 3 Diéu
26 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP. Ei-:n vGi cdc khoan tai trg tlep nhan str dung co
thoi han qua 12 thang ke tr ngay tiép nhén thi t6 chic ton gido, to chirc ton gido
tryc thude gui bao cdo tién o sir dung hing nam dén co quan nha nuée cé thim
quyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

- T6 chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thugce tiép nhan, quén 1y, sir dung
cac khoan tai tro khong ding quy dinh tai Diéu nay va cac quy dinh cua phap
ludt ¢6 lién quan thi co quan nha nude c6 thim quyén tiép nhan thong béo tai trg
¢6 vin ban yéu ciu t6 chire dimg tiép nhan, quan 1y, st dung céc khoan tai trg va
xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

40.11. Cin cir phap ly cta thi tue hanh chinh:
- Luit tin ngudng, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s didu va bién phap thi hanh Luit tin ngudng, ton gido.
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Miu B50

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic liip - Tw do - Hanh phie

., ngay....... thang... ... ndm.....

THONG BAO
Veé viéc tiép nhén tai trg ciia to chire, ¢4 nhin nwée ngoai

Kinh gui: ........ o S—

Téa (chit in hoa): ...coiavmivmanmain B s R
T SO eI G e
Nguoi dai dién:
= HO VA TBI1: ooovieeiesssiereesrnreresssssssseseresssssssessnsnnssss s sesssnsnsassesesararasesssesessesnnns
- Tén 201 trong tON GIA0 (NEU CO): ..veeeevrreveeiereseeeserereesesesseensessssnasessaens
- 86 CMTIND/CCCDY: cuuivuiisisssmssssssssussassssssssnsssssssrsanssussasssnssessussassisssssvssas
- Chire vy, pham vi (néu cu)
Thong bio vé vu;c tlep uhgn tai trgr cua tu chlrc,
ca nhin nwée ngoai véi cic noi dung sau:
Tén ciia th chire, ¢4 nhin nude ngoai tai trg (chirin hoa): .........ccoovvvvennnnn,
Tru s& cua td chirc nude nEodl 11 0. s
Nguai dai dién:
CHO VA IBNL ....crrerennasnncrarnerssnsssnnresnssnnrassssnsmsssssasssonnsemssnssss
1 O R —
- Tén goi trong t6n gi40 (NEU CO): .cvuvverrsirarsurassarmusissrssssssissnsensesesnsansees
o QUIOE LIORS v vvvvvsvnssrnsvsvassssnesisnssaasssassssesssismssensons o S,
= S8 O CRIBT oo eete s esesieee e et st s s s ess e s s st et et aesessrasnesasaesatanad
Myic e B MR AL B wvuusussscocosessisssssinsossssisassssussssssssosssissusasivsiasssnssanssnsinss
Théi gian thye hign €p nhan (Al trg: .....oeeniiii i i,
Cach thic thixc hien tep nHAR A1 B vsnummmrnnnrassansiy sl s
Hinh thirc tai tro {tién DAY RIS VEER 50 siioh s s s R i i s s v
Gia t['i'tilih'{}{d]': .................................................................................
Du kién thoi gian st dung cac khoan tai tro:....
Phuromg thire quan Iy va str dung cdc khoan tai trgr .......occevveiiiiieiiiiis e

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Vién bén kem theo gbm: Ban cam két ciia té chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg ve
ngudn gbc cic khoan tai trg dd hoan thanh nghia vu vé thué va tudn tht quy djnh
cua phap luét cia nudc sé tai trude khi thye hién hoat dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN @
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(Chit ky, daw)

() Pia danh noi ¢6 t6 chirc ton gido hodc t6 chire ton gido truc thude.

@ Co quan quan ]y nha nuge ve tin ngudng, ton glao & trung uong déi véi viée
tlep nhén tai tro clia o chire ton gido, to chire t6n gido tryc thuge c6 dia ban hoat
dqng o nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cép tinh ddi voi
viéc tiép nhén tai tro cua to chirc ton gido, td chire ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong ¢ mot tinh.

() T4 chire ton gido hoiic td chirc ton gido truc thuge tiép nhan tai trg.

) Pon vi tinh Viét Nam dong.

) Tryre tiép hodic true tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyén.
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUGC CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

1. Thii tuc théng bdo mé& 6p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoén 2 diéu 41 ciia luét tin ngudng, ton gido

1.1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Cham nhat 14 20 ngay trude ngéy khai giang, to chirc ton gido, to
chire tén gido trire thude mé 1ép boi dudng vé tén gido theo quy dinh tai khoan 2

Diéu 41 cua Luét tin nguong, ton gido co trach nhiém gui van ban thong bao dén
Phong N1 vu huyén noi mé 16p.

- Budc 2: Phong NGi vy xem xét, tlep nhén van ban théng bao, truong hop
viin ban thong béo chua day du, hop 18, Phong Ngi vu hudng dén tryre ti€p hodc
théng bao qua thu dién t, tin nhan dién thoai hodc vin ban cho to chirc dé bo
sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tlep nhan phai néu 6 ly do.

- Budce 3: Phong Noi vu béo cdo Uy ban nhén dan cap huyén vé viée tiép nhén
théng bao.

1.2. Cach thire thyue hién:

Nép van ban thong béo truc tiép tai Trung tam Hanh chinh c¢ong hodc B¢ phéan
Tiép nhan va trd két qua cua Uy ban nhan déan cip huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghi¢p, ca nhan hodc uy quyén theo quy
dinh ctia phép luat hodc qua Cong dich vu cdng truc tuyén.

Phong Nbi vu tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan. Néu gln
qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong béo dugc tinh theo ngay
ghi trén diu cong van dén.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vén bin thong bdo néu d tén 16p, dia diém, 1y do, thoi
gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.

- 86 lugng hé so: 01 (bd).
1.4. Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh.

1.5. Pbi twong thire hién thi tuc ‘In‘mh chinh: T6 chirc tén gido, t6 chire
ton gido truc thugc mo lop boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Dicu
41 cua Luat tin ngudng, ton giao.

1.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cép huyén.
- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Vin ban théng béo duge luru tai Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Néi vu)
dé thuc hién céng tac quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.
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1.8. Lé phi: Khong co.

1.9. Tén mﬁu don, mau to khai: N§i dung viin ban thong bdo theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat tin ngudng, ton gido.

1.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 14 20 ngdy truée ngay khai giang 16p boi dudng vé ton gido, t0
chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudce ¢o trach nhiém thong bao.

- Trudng hop viéc md lop boi dudng vé ton gido co hanh vi quy dinh tai
Piéu 5 cua Luét tin ngucmg, ton gido, Uy ban nhén dan cép huyg¢n ¢6 vén ban

yéu cdu to chirc tén gido, to chirc ton gido tryc thude khong to chire hogce dimg
viée m& 1ép boi dudng.

1.11. Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hinh chinh:
- Ludit tin ngudmg, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh gé 05/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, t6n giao.
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2. Thii tuc thong bdo danh muc hoat déng ton gido ddi voi to chire ¢b
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thude mot huyén
2.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Té chire ton gido, td chite tn gido truc thuge, td chire duge cap
chitng nhén déng ky hoat déng tén gido co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhieéu xa
thugc mot huyén co trach nhiém giri van ban théng bao vé danh muc hoat dong
ton gido dién ra hing nim dén Phong Néi vu huyén.

- Budce 2: Phong Noi vu xem xét, tiép nhan van ban thong bao, truong hop
vén ban thong bao chua day du, hop 1€, Phong Néi vu hudng din tryc tiép hodc
théng béo qua thu dién tir, tin nhén dlen thoai hodic vin ban cho t6 chirc dé bo
sung, hoan thién. Truémg hop tir chdi tiép nhan phai néu rd Iy do.

- Budce 3: Phong Noi vu bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén vé viée tiép
nhan théng bao.
2.2. Cach thire thye hién:

thp vin ban thﬂng bao truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cdng hodc B
phén Tlep nhén va tra két qua cua Uy ban nhén dén cap huyén; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghlgp, ca nhan hogc uy quyén theo
quy dinh ctia phép ludt hodc qua Cong dich vu céng tryc tuyén.

Phong Néi vu tiép nhan van ban thong bao va co Gidy tiép nhan. Néu gui
qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bao dwgc tinh theo ngay
ghi trén dau cong vian dén.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Théanh phan ho so: Vin ban théng bdo (theo mau) va céc tai ligu kém
theo (néu c¢o).

- Sé luong hoé so: 01 (b9).
2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twgng thyc hi¢n thii tye hanh chinh: T6 chire ton gido, t0 chite
ton giao truc thudc, to chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudéc mot huyeén.

2.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén tiép nhin théng bao: Uy ban nhén dén cap huyén.
- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao duge luu tai Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Néi
vu) dé thue hién cong tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

2.8. Lé phi: Khong cé.
2.9. Tén mau don, miu to khai:
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Thong bao danh muc hoat dong tén giao hing nam hodc danh muc hoat
dong tén gido bd sung (Mau B30, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh 50
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

2.10. Yéu chu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhn, chap thudn hodic duge cAp
chimg nhén déng ky hoat dng t6n giao, t6 chirc ton glan, tb chirc ton gido tryc thude,
td chirc duge cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ton
gido & nhidu x4 thude mot huyén 6 trach nhiém guri vén ban thong bao danh muc hoat
ddng ton gido dién ra hing nam dén Phong Noi vu.

- Chém nhét la 30 ngay ké tir ngay Luit tin ngudng, ton glao co hiéu luc,
td chirc t6n gido, td chirc ton gido tryc thude, t chire di dugce cap chimg nhén
diang ky hoat dong ton gla() c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot
huyén trudc ngdy Ludt c6 higu lyc c6 trach nhi¢m thong béo danh muc hoat
déng tén gido dién ra hing nim dén Phong No¢1 vu.

- Viéc thong béo danh muc hoat dong tén gido dién ra h'fmg nidm chi thue
hién mot lan.

2.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Lut s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

Y ngay... .. thang... ...ndm

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nim
hoic danh muc hoat dong ton gido bd sung

Kinh giti; .......... @, ...

Théng bio danh muc hoat djng ..."*)... véi cdc ndi dung sau:

Tén cdc hoat dong | Thoigian | Pia diém dién ra it i

Lt ton gido t6 chire hoat dong ton gido Ghicks
1
Z
n

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

() Pia danh na:ﬂ ¢ tru s& cia t6 chirc ton gido, t6 chire ton gido trye thude hodc
to chire duoc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dm véiviée
thong bao danh myc hoat djng ton gido (hojc hoat dong t6n gido b sung) cua
to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén veé tin
ngudng, ton gido cap tinh doi véi viée thong bao danh myc hoat dong tén gido
(hodc hoat dong tén gido bd sung) cua t6 chirc co dja ban hoat dnng ton giao O
nhiéu huyén thuc mét tinh; Uy ban nhan dén chp huyén dbi voi viéc théng bao
danh muc hoat déng ton gido (hodic hoat dong ton gido bo sung) cua td chirc co
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thude mot huyén; Uy ban nhén dan cdp xa
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d6i véiviée thong bdo danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b
sung) ctia to chire ¢6 dia ban hoat dong tdn gido & mot xa

3 T4 chirc ton gido, t chirc ton gido tryc thufe hodc td chirc duge cap chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido.

) Hoat déng tén gido hang nam hodc hoat ddng ton gido bo sung.
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3. Thii tuc théng bio danh muc hoat déng tén gido bd sung doi véi to
chirc ¢6 dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xi thuc mot huyén
3.1. Trinh tu thyre hién:

- Budce 1: Chim nhit 14 20 ngay truée khi dién ra hoat dong ton gido khong
¢6 trong danh myc dd dugc théng béo, ngu’m dai dién cua t6 chic tén gido, t6
chire ton giao truc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhin ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xd thuéc mot huyén co trach nhiem
giri vin ban thong bao b sung dén Phong N6i vy huyén.

- Buée 2: Phong Noi vy xem xét, tiép nhan van ban thong bao, truong hop vén
ban théng bao chua day du, ‘hop 1€, Phong Noi vu hudng dan trye tiép hodc thong
béo qua thu dién t, tin nhén dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién cua to
chirc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 15 ly do.

- Budc 3: Phong Noi vu bao cao Uy ban nhén dan cap huyén vé viéc t1ep nhéan
théng bao.

3.2. Cach thire thyre hién:

Nop viin ban thong béo tryc tiep tai Trung tdm Hanh chinh cong hogc B6 phéan
Tiép nhan va trd két qua ciia Uy ban nhan dén cép huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghlqep cé nhén hodc uy quyeén theo quy
dinh ctia phap ludt hoéic qua Cong dich vu céng truc tuyén.

Phong Noi vu tiép nhén vén ban théng béo va c6 Gidy tiép nhéan. Néu gm
qua dich vy buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugce tinh theo ngay
ghi trén déu cong van dén.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh pha.n hé so: Van ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- 86 lugng hé so: 01 (bd).
3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Dm twgng thyre hién tha tuc hanh chinh: Ngum dai dién cua t6 chirc
ton gido, t6 chirc ton gido true thude, tb chitc dugc cip chimg nhén dang ky hoat
dong ton gido thong bao danh muc hoat déng t6n gido bo sung.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén tiép nhén thong bdo: Uy ban nhan dan cAp huyén.
- Co quan truc tiép thue hién thi tue hanh chinh: Phong Néi vu

3.7. Két qua thwe hién thii tue hanh chinh: Khaong quy dinh.

_ Vin ban théng béo dugce luu tai Uy ban nhén dén cép huyén (Phong Noi vy)
de thuc hién cong tac quan ly nha nude vé tin ngudng, tén gido.

3.8. Lé phi: Khong co.
3.9. Tén miu don, mau to khai:
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Théng bao danh muc hoat déng tén gido hing nim hodc danh myc hoat
déng tén gido bd sung (MA&u B30, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh 50
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

3.10. Yéu cAu, diéu kién thue hién thii tyc hanh chinh:

Chéam nhét la 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cd trong
danh myc hoat dnng ton gido da dugc thong béo, ngudi dai dién cua to chire ton
gido, t6 chirc ton gido tryc thudce, t chirc duge cap ching nhan dang ky hoat

dong ton glao c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xi thudc mdt huyén c6
trach nhiém gii vin ban thong béo bo sung dén Phong Noi vu.

3.11. Can cir phap ly cua thi tue hanh chinh:
- Luét tin ngudng, tén gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi d’inh‘sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay.....thang.....ndm... ..

THONG BAO
Danh muyc hoat djng ton gido hing nim
hoiic danh muc hoat djng ton gido bo sung

Kinh gtri: ......... % ........

Tén cac hoat dong | Thoi gian Dia diém dién ra

ton gido t6 chire hoat djng ton gido Ghlche

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi co try s¢ cua t6 chirc ton gido, t6 chirc tén gido tryc thude hodc
t6 chire duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton glao

@) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dm voiviée
thong bao danh myc hoat dong tén gido (hodc hoat dong ton gido b sung) cua
to chirc ¢6 dia ban hoat déng t6n g1a0 & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, tn gido cap tinh doi vai viée thong bao danh myc hoat dong tén gido
(ho@ic hoat dong ton gido b sung) cuatd chire co dia ban hoat dong ton gido ¢
nhiéu huyén thuc mot tinh; Uy ban nhén déan cép huyc;n doi véi vige théng bdo
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chue co
dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xa thudc moét huyén; Uy ban nhéan dan cép xa
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doi voi vige théng bdo danh muc hoat dong ton gido (hoic hoat ddng ton gido bo
sung) ctia t6 chire cé dia ban hoat dong ton gido & mot xﬁ

) T6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude hodc to6 chirc duge cap chimg
nhén ding ky hoat dong ton gido.

) Hoat dong ton gido hing nam hodc hoat dong tén gido bo sung.
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4. Thii tuc théng bao t6 chire hdi nghi thwdng nién ciia t6 chire ton
gido, td chirc ton gido trwe thude c6 dja ban hoat dong & mot huyén
4.1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Cham nhét 1a 20 ngay trude ngay to chirc hdi nghi, t6 chirc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat djng ton gidao 0 mot huy@n cu
trach nhiém giri vin ban thong bao vé viée td chirc hoi nghi thuong nién dén
Phong Noi vu.

- Bude 2: Phong N§i vy xem xét, tiép nhan van ban thong béo, truong hop
viin ban thong béo chua diy du, hop 1€, Phong Noi vu hudng dan tryc tiep hodc
thong bao qua thu dién tur, tin nhan d1en thoai hodc vin ban cho tb chirc dé bo

sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Phong Noi vu béo cdo Uy ban nhén din cip huyén vé viéc tiép
nhan thong bao.

4.2. Cach thire thye hién:

N&p vin ban thong bdo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong hoic Bo
phan Tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhén dan cﬁp huyén; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vy cta doanh nghiép, ca nhan hodc Uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat hodc qua Céng dich vu cong truc tuyén.

Phong Néi vy tiép nhan vén ban théng béo va cé Giay tiép nhén. Neu giri
qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao duoc tinh theo ngay
ghi trén déu cong vin dén.

4.3. Thanh phan, s6 lirgng ho so:
- Thanh phan hb so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Dy kién thanh phén, s6 lugng ngudi tham dy; chuong trinh t6 chire héi
nghi thuong nién.

- 86 lugng hé so: 01 (bd).

4.4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. Poi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc tén gido, t6 chirc
ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mdt huyén to chirc hdi nghi
thudng nién.

4.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén tiép nhan théng bao: Uy ban nhin dan cip huyén.

- Co quan trire tiép thue hién th tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

4.7. Két qua thye hién tha tue hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng béo duge luu tai Uy ban nhén dan cép huytf;n (Phong Noi
vy) dé thuc hién cong tic quan Iy nha nuéc vé tin nguding, tén gido.
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4.8. Lé phi: Khong co.
4.9. Tén miu don, mau to khai:

Théng béo t6 chire hgi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).

4.10. Yéu cAu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 14 20 ngay truéce ngay té chirc hdi nghi, td chirc ton gio, 6
chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong tén gido & mot huyén co trach

nhiém giti vin ban théng bdo vé viée t6 chirc héi nghi thuong nién dén Phong
NO1 vu.

4.11. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudmg, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gio.
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

L, ngay.....thang.....ndm... ...

THONG BAO
T chire hoi nghi thuwdng nién

Tén td chirc (chit in hoa): ....ovevvervreineeismierinierees D e eneaees
TEITL SIS aomnssnesnessnssnassssssssssssyesssss s snesuessresesesesssmssossssessnesens

Théng b#o vé viéc tb chire hdi nghi thwimg nién véi cde ndi dung sau:

Noi dung: i

Thoi gian: .

Pia diém: . g

Hinh thic to cerc R T i Y e e

Vian ban kém theo gém: Dy kién thanh phén, sé lugng ngudi tham du;
chuong trinh td chire hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ré ho tén, dau)

) Dja danh noi c6 try s& clia t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc ton gido tryc thugc.

@ Co quan quan ly nha nuoc vé tin ngudng, t0n gido ¢ trung wong doi voi viée to chirc
hcu nghi thudng nién ctia t chire ton gido, t6 chire ton gido truc thudc, b chire dugc
cap chimg nhan dang ky hoat dong ton glau co dia ban hoat dong 0‘ nhiéu tinh; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cép tinh déi véi viéc t6 chirc hdi nghj
thuong nién cta t6 chire ton glao t chirc ton gido trye thude, t6 chire dugc cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuge mét tinh;
Uy ban nhén dan cip huyén déi vdi viée t6 chirc hoi nghi thudng nién cia t chire ton
gido truc thudce co dia ban hoat dong & mat huyén.,

®) T4 chire tén gido, té chirc ton gido tric thude hoidc t chire dugce cép chimg
nhén dﬁng ky hoat dong ton glaﬂ

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyeén.
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5. Thil tyc d& nghi tb chirc dai hdi ciia t6 chire ton gifo, t6 chire ton
gido true thude, to chire dwge cip chimg nhin diing ky hoat dong tén gido
¢6 dia ban hoat djng & mot huyén

5.1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: To chire ton gido, t6 chire tén gido truc thude, t6 chire duge cﬁp
chimg nhén dang ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong & mot huyén trude
khi té chirc dai hdi 6 trach nhiém giri ho so dé nghi dén Phong Noi vu.

- Bude 2: Phong NoOi vu xem xét hé so &e nghi, truong hop hd so chwa
day du, hop 1¢, Phong Noi vu huéng dan trirc tiép hodc thong bdo qua thr di¢n
tir, tin nhéin dién thoai hodc van ban cho td chirc dé bd sung, hoan thién hd so.
Truung hop tir chéi tiép nhén, gial quyet phai néu ré ly do. Thai gian hoan thién
ho so khong tinh vao thai han giai quyeét.

- Budce 3: Phong Noi vu phdi hop véi céc co quan lién quan thim dinh hé
so (néu can). Sau khi thdm dinh hd so, Phong Néi vu trinh Uy ban nhan dén cép
huyén chép thudn hofic khéng chap thuan vé viéc t6 chirc dai hdi va gui két qua
giai quyet vé Trung tdm Hanh chinh céng hodc B$ phan Tiép nhén va tra két qua
cua Uy ban nhan dén cép huyen dé tra cho t chirc. Truomg hop khong chap
thuén phai tra 10i bing vin ban va néu rd 1y do.

5.2. Cich thire thye hién:

Nép hn SO triyrc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong hodc B§ phén Tlep
nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh céng
ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh
ctia phép ludt holic qua Céng dich vu cong truc tuyén.

Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi, cé Gidy ttep nhin hd so va hen
ngay tra két qua. Neu gui qua duong buu chinh, ngdy tiép nhan ho so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

5.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh td chire dai hoi; du kién thanh phan, s6 lugng ngudi tham dur;
+ Béo cdo tong két hoat dong cua to chirc;

+ Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra dbi (néu c6).

- 86 lugng ho so: 01 (bd).

5.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhn di ho so dé nghi hop 16

5.5 D6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, t6 chirc
ton gido true thude, to chirc duge cap chimg nhin dang ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong ¢ mét huyén to chirc dai hoi.

5.6. Co quan thwe hién thu tue hanh chinh:



169
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu.

5.7. Két qua thue hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chép thuan
hodc khong chap thuén vé viéc t6 chice dai hoi.

5.8. Lé phi: Khéng co.
5.9. Tén mau don, mau t& khai:

Dé nghj vé viée to chirc dai hdi (Mau B33, Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht).

5.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.
5.11. Cin cir phap Iy cia thi tue hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luét tin ngudng, tén gido.
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Mau B33

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phic

o, mgdy... . thdng.....ndM ...
PE NGHI
Té chire dai hdi..mnen..
Kinhiglhs .ocoinmee. P oressties
Tén t6 chirc (chir in hoa): ............... R =
TOW SO s aiiv iy s smsrivers s TR s e s e
Dé nghi to chire dai hi véi cic ndi dung sau:
Ly do t6 chirc: .
Thoi gian: ...coooeviiiiiiiiieia
Biadiém:‘............... -
Thanh phan:.......essi
075 T [ RN CR e e G R ———
Hink thtte td chiter e vt s ion

Vian ban kém theo gom: Chuong trinh to chirc dai hoi; dy kién thanh phan,
s6 lugng ngudi tham dy; béo cao tcmg két hoat déng cua to chire; dy thao hién
chuong hoic hién chuong stra doi (neu co).

TM. TO CHUC @
(KY, ghi ré ho tén, dau)

() Pja danh noi c6 tru s& cua to chirc ton gido, td chirc t6n gido true thude hodc
t6 chire duge -::ap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton g:an & trung uong dm V6i viéc
to chite dai hdi cua té chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thude, t6 chirc dugc
cép chimg nhén ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong o nhleu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh dm voi viée to chuc dai
héi cua té chirc ton gido, tb chirc ton gido true thude, t6 chirc duge cép chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong o nhiéu huyen thudc mot
tinh; Uy ban nhan dén cap huyén di véi viée t6 chire dai hoi cia to chirc ton
gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot huyén.

) T4 chire ton gido, td chitc ton gido true thude hodc td chirc duge cap chimg
nhan d%‘ing ky hoat dong ton glao

™) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc dé nghi td chire cude 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop
phip da ding ky c6 quy mé t6 chire @ mot huyén

6.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trude khi to chirc cude 1€ ngoai co 8O ton gido, dia diém hop
phap da déng ky c6 quy mo to chirc & mot huyén, td chirc ton gido, tb chirc ton
gido truc thude, to chirc dugc calq chimg nhan déng ky hoat dong tén gido c6
trach nhiém guri vin ban dé nghi dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét vin ban dé nghi, truong hop vén ban dé
nghi chua day du, hop I¢, Phong Néi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua
thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho 6 chire dé b6 sung, hoan thién

van ban d& nghi. Trudong hop tir choi tiép nhan, giai quyét phai néu rd ly do.
Thoi gian hoan thién van ban dé nghj khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Bude 3: Phong Néi vu phoi hgp vdi cac co quan lién quan thim dinh
viin ban dé nghi {neu can) Sau khi thim dinh van ban dé nghi, Phong NI vy
trinh Uy ban nhan dén cap huyen chép thuén hoic khéng chap thuan vé viée to
chire cuoc le ngodi co s& ton gido, dia diém hop phép da ding ky va guri ket qua
giai quye{ vé Trung tim Hanh chinh cong hodc B phan Tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhéan dan cap huygn dé tra cho td chirc. Truong hop khéng chép
thugn phai tra 151 bing van ban va néu 15 ly do.

6.2. Cach thire thuce hién:

Nop vén ban dé nghi tryc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong hodc B§
phan Tl&p nhan va tra két qua cua U}' ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu
chinh céng ich; qua thué dich vy ctia doanh nghiép, ¢4 nhén hodc uy quyeén theo
quy dinh ctia phép luét hodc qua Cong dich vu céng truc tuyen

Phong Néi vu tl&p nhan van ban dé nghi, co Glay tlep nhan van ban dé
nghi va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhén van
ban dé nghi duogc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

6.3. Thanh phan, s lwgng hd so:

- Thanh phin hé so:

+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chirc cude 1&; dy kién thanh phan tham dir cuée 1.

- 86 luong hé so: 01 (bd).

6.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop 18.

6.5. Poi twgng thyc hién thii tye hanh chinh: T6 chire tn gido, t6 chirc
ton gido truc thudc, to chire dugce cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido t6
chirc cudc 1€ ngoadi co s& ton gido, dia diém hop phép da dang ky.

6.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap huyén.
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- Co quan trye tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

6.7. Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Van ban tra i chap thun
hodic khéng chép thudn veé viéc td chirc cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém
hgp phap da dang ky.

6.8. Lé phi: Khong co.
6.9. Tén mau don, mau to khai:

pé ngh; t6 chirc cude 1€ ngodi co s& ton gido hodc dia dlem hop phéap da
dang ky (Méau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

6.10 Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong cé.
6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Lut tin ngudng, tén gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét mat s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.



173
Mau B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pje ldp - T do - Hanh phic

)..., ngay......thang......ndm......

DE NGHI
To chite cude 1€ ngoai co sé ton gido hoic dia diém hop phap da ding ky

Tén t6 chirc (chir in hoa): vovvvvvvvvrinirieiiinanns S .
T SO . ovvsannnsnanssasssnsasnnsssssssnmsnssonssnssssossensssessssnssssnessessssssasss

l - 1 A 2. L -~ ro r Am
Pé nghi vé viée to chire cude 18 ...4... véi cdc ndi dung sau:

TEREODE DB s a s ST s e S R T s
e ¢ o R
THOT gian thare BIRH: ovvvviiiiivmmaiavimm s ssiissasrsssiavavssiims
ST 1 T R N o S
Noi dung: ...........................................................................

L0 T 1 16 S
Hinh thu'c B0 CRIC oot es e eres e et e e s ese s et tenenees

Vin ban kém theo gdm: Chwong trinh té chire cude 1&; du kién thanh phan
tham du cudc 18.

TM. TO CHUC @
(Chir ky, dau)

) Dja danh noi ¢6 tru sé cuia td chire ton gido, t6 chire ton gido truc thudce hodc
t6 chire dugce cap chu'.ng nhan ding ky hoat dpng ton glao

@ Ca quan chuyén mén vé tin ngucmg, ton gido cap tinh noi du kién t6 chic
cude 18 d6i vOi cude 1€ co quy mo to chirc & nhiéu huyén thuc mét tinh hodc &
nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cép huyén ddi véi cude 1& ¢6 quy mé td chire & mot
huyén.

®)T6 chire ton gido, to chirc ton gido trye thuge hodc to chire duge cap chimg
nhan ding ky hoat djng tén gido. Déi vai to chie ton gido, to chire ton gido truc
thude, ngum thay mat to chirc pha: ky tén va déng dau.

) Tén cude 1€ ngoai co s¢ ton gido hodc dia diem hop phap da ding ky.
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) Trye tiép hodic truc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryc tuyén.
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7 Thi tuc aé nghi giang dao ngual dia ban phuy trich, co so ton gido,
dia diém hop phap da diang ky ¢6 quy mo to chire & mt huyén
7.1. Trinh tur thuc hién:

- Budc 1: Trudce khi g:ang dao ngoal dia ban phu trach, co so ton gido, dia
diém hop phap da ding ky c6 quy mo t6 chirc & mét huyén, chirc séc, chue viée,
nha tu hanh ¢6 trach nhiém guri vin ban dé nghj dén Phong Nai vu.

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét van ban dé nghi, trudng hop vén ban dé
nghi chua déy du, hop 1¢, Phong Noi vu hudng din tryc tiép hodc thong bdo qua
thu dién tr, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho chirc sic, chirc vige, nha tu
hanh dé bd sung, hoan thién vi ban dé nghj. Truong hop tur chdi tiép nhan, giai
quyét phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thi¢n vin ban dé nghi khong tinh vao
thoi han giai quyet

- Bude 3: Phong Noi vu ph(;l hop véi cac co quan lién quan thdm dinh van
ban dé nghj (néu cén). Sau khi thim dinh vin ban, Phong Noi vu trinh Uy ban
nhan dan cdp huyén chap thudn hodc khong chap thuan ve viéc glang dao ngoa1
dia ban phy trach, co so ton gido, dia diém hop phép da dang ky va gui két qua
g:a: quyet vé Trung tim Hanh chinh céng hodc B§ phén Tiép nhan va tra két qua
cia Uy ban nhén dén cap huyén dé tra cho chire sdc, chie vige, nha tu hanh.
Truong hop khong chap thudn phai tra loi bﬁng vin ban va néu ro ly do.

7.2. Cach thire thyce hién:

Nop van ban dé nghj tryc tlep tai Trung tdm Hanh chinh c6ng hogc B
phan Tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dén cép huyén; qua dich vu buu
chinh ccmg ich; qua thué dich vu cua doanh nghlep, ca nhan hogc uy quyen theo
quy dinh ctia phap luat hodic qua Céng dich vu cong truc tuyén.

Phong Noi vu tlEP nhén van ban dé nghi, c¢6 Glay tlep nhén vén ban va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén vén ban dé
nghi dugc tinh theo ngdy ghi trén diu céng vin dén.

7.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban d& nghj (theo miu);

+ Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham dur.

- S6 luong hd so: 01 (bd).

7.4, Théi han gidi quyét: 25 ngay ké tir ngady nhan dii van ban dé nghi hop 1.

7.5. Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Chirc sac, chirc viéc, nha
tu hanh giang dao ngoal dia ban phu trach co s& ton gido, dia diém hop phép da
dang ky ¢6 quy mé t6 chire & mét huyén.

7.6. Co' quan thwe hién thu tue hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
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7.7. Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Vin ban tra 1i chap thudn
hodc khong chap thuan ve viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton
gido, dia diem hgp phap da ding ky.

7.8. Lé phi: Khong cé.
7.9. Tén miu don, mau to khai:

Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido hodc dia diém
hop phap da ding ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

7.10. Yéu ciu, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh: Khong cé.
7.11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
- Luadt tin ngudng, ton giao (Luat 50 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mét so dieéu va bién phdp thi hanh Luét tin ngudng, ton giao.
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

.., ngay.....thang.....ndm......

PE NGHI
Giang dao ngoai d}a ban phu trach, co sé ton gido
hodc dia diém hop phap da ding ky

Ho va tén ngum LT, . W — B R
Chirc vu, pharn s R TR T
DI DO PG EPADIE s insninsunsioisvioisisismtoniavsn suessiussim TSRO S
Thude 6 ehiio i P v uasesrmmars s

¥ 41 B e R RSN PR

Piing ky gidng dao ..."... véi cic ni dung sau:

Ly do: e

TR QRN i i e B R 8
P GIEI TIC THENT i ssiviisis sy s s s s o
Hinh thirc t8 chilTC: .o veeesievssssisissnenss (), veressnannseensasssessanensasssssenssssasars

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh 16 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ré ho tén, chuc vu)

! Pja danh noi chire sic, chire vigc, nha tu hanh hoat djng tén gido.

@ Co quan chuyen mén vé tin ngudng, t6n gido cap tinh noi dy kién giang dao
dbi vcrl viéc giang dao c6 quy md td chirc & nhiéu huyeu thuéc mot tinh hoéc 0‘
nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cép huyén ddi véi viée giang dao c6 quy mé to
chirc & mét huyén. .

)T chirc tén gido, té chirc t6n gido tryc thudc hoidc to chirc duge cap chimg
nhédn ding ky hoat déng tén gido.

“ Giang dao ngoai dia ban phy trach, co s ton gido hodc dia diém hop phap da dang
ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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8. Thii tuc thong biao td chirc quyén gop ngual dia ban mot xa n[nrng
trong dia ban mut huyén, quén, thi xi, thanh phu thuqc tinh, thanh pho
thuqc thanh pho true thude trung wong ciia co sé tin ngudng, t chire ton
giao, to chire ton gido truc thugc

8.1. Trinh tu thue hién:

- Budce 1: Trude khi to chue quyen gop 10 ngay, ngum dai dién hnﬁc ban
quan Iy co s& tin ngudng; to chirc ton gido, t6 chirc ton gido true thude t6 chirc
quyén gdp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa,
thanh pho thudc tinh, thanh pho thuge thanh pha truc thude trung wong co trach
nhiém théng bao bang vin ban dén Phong N6i vu noi té chirc quyén 20p.

- Bude 2: Phong N&i vu xem xét, tiép nhén viin ban thnng bao, truong hop
van ban thong bao chua day du, hop 1€, Phong Noi vy hudng dan truc tiép hodc
thong bao qua thir dién tir, tin nhin dién thoai hofic vin ban cho ngudi dai dién
hodc ban quan ly co s tin ngudng; t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido true thude
dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhén phai néu rd ly do.

- Bude 3: Phong Noi vu béo cdo Uy ban nhan dén cap huyén vé viéc tiép
nhan théng bao.

8.2. Cach thirc thwre hién:

Nop vén ban thong bio tryc tlep tai Trung tdm Hanh chinh céng hodc B
phén Tlep nhén va tra két qua cua Uy ban nhén dan cap huyén; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, cd nhén hofc uy quyén theo
quy dinh cua phap ludt hoic qua Céng dich vu cong truc tuyén.

Phong Noi vu tlép nhan van ban thong bao va cd Guiy t1ep nhén. Néu g
qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhén van ban théng béo duge tinh theo ngay
ghi trén diu céng van dén.

8.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban théng béo (theo mau) va céc tai liéu kém
theo (néu cd).

- 6 lugng hd so: 01 (bd).

8.4. Thoi han giai quyét' Khong quy dinh.

8.5. Pdi twong thue hu;n thu tgu: hanh chinh: Ngl.m't dai di¢n hogc ban
quén 1y co s& tin ngudng; to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude td chic
quyén gép ngoai dia ban mt xa nhung trong dia ban mét huyén, quén, thj x4,
thanh pho thudc tinh, thanh pho thude thanh pho tryce thude trung uong.

8.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén tiép nhan théng bao: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan truc tié',p thue hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

8.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
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Vin béan théng béo duoc luu tai Uy ban nhan dén cap huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nuoc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac
ngi dung tmng viin ban thong béo cua co sd tin ngudng, t6 chirc tén gido, to
chire ton gido truc thude.

8.8. L¢é phi: Khong co.
8.9. Tén méu don, mau tir khai:

Théng bao vé viée t6 chire quyén gop (Mau B49, Phy luc ban hanh kem
theo Nghj dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu).

8.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trude khi t6 chirc quyén gép 10 ngdy, ngudi dai dién hodic ban quan ly
co s& tin ngudng; tb chirc tén gido, to chirc tén gido truc thudc to chirc quyén
g6p ngoai dja ban mét x& nhung trong dia ban mét huyén, quén, thi xa, thanh
pho thuge tinh, thanh pho thudc thanh pho tn,rc thugc trung wong co trach nhiém
théng béo bing van ban dén Phong Néi vy noi to chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co s tin ngudng, t6 chire ton gido, to chire ton
gido tryc thudc phai c6 so sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai duge quan ly, st dung ding muc dich da thong bao, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khong dugc loi dung danh nghia co s6 tin ngudng, t6 chire t6n gido, td chirc
ton gido tryc thuge dé quyén gop nham tryc lgi hodc trdi muc dich quyén gop.

- Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng; t6 chirc ton gido, t6 chirc
ton g1a0 trye thuge thye hién hogt dong quyén gop khnng dang quy dmh thi co quan
nha nuéc cé tham quyen tiép nhén thcmg bdo quyén gop c6 van ban yéu cau dimg tiép
nhén, sir dung tai sén dugc quyén gop va xur ly theo quy dinh cua phap luat.

8.11. Cin cir phép Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiet mgt so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiie

)., ngay.....thang.....ndm......

THONG BAO
Vé viée to chire quyén gop

10 ;L B, i
T [Chir M N0A): ccvvviniammsminnesi B iR
Dia chi:..
Nguoi d{il dtern ......................................................................
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton giﬂﬂ {neu ct}) ..................................................
- $6 CMTND/CCCD: .
- Chire vy, pham vi (neu co) ........................................................
Théng bio vé viée td chire quyén gop véi cic nji dung sau:

Muc dich quyén gop:.......cccciviiisinnini s
Pia ban 10 Chic QUYBH GOD: «visvsvsvss cnvvsisvassisvess insavivaansssanissassy
CAch thile QUIVEH BOD. s s o s s RS R s s AR s A s
Thist gian thize hin quyen GOP:..oaiai iovisivsiimsussesivasi i sbivaisis v
Phuong thirc quan ly va su dung tai san duge quyén gop:.....occvvvvvinnnn,

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

Hinh thire t6 chite @ oo anaees

NGUOI DAI DIEN @)
(Chir ky, a'au)

) Pia danh noi ¢é co s¢ tin ngudng, t6 chure t6n gido hoge t6 chire ton gido trye thude.
@ Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi truong hop to chirc quyén gép vugt ra ngoai
dia ban mét huyén; Uy ban nhan dén cip huyén déi véi truong hop to chirc
quyén gop ngoai dia ban mt xa nhung trong dia ban mgt huyén, quén, thj xa,
thanh pho thuoc tinh, thanh phé thuge thanh pho truc thude trung uvong; Uy ban
nhén dén cap xa déi véi trudong hop 16 chire quyén gép trong dja ban mot x4.
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) Co s tin nguﬁrng, td chirc tdn gido hodc to chic ton gido truc thude. Pai voi
to chirc tén gido, to chire ton gido tryc thude, ngudi dai dién phai ky tén va dong
diu.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va trc tuyén.
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I1II. THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUGC CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
1. Thii tuc ding ky hoat dong tin ngudng
1.1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Cham nhét 1a 30 ngay trnrde ngay co sé tin ngudng bat dau hoat dong
tin ngudng, ngum dai dién hodc ban quén ly co sé tin ngudng ¢6 trach nhi¢m gt van
ban diing ky dén Uy ban nhan dan cép xa noi ¢6 co s tin ngudng.

- Bude 2: Uy ban nhan din cap xi xem x€t van ban dé’mg ky, tmfmg hop
vin ban chua diy du, hop 1¢, Uy ban nhén dan cép xd huéng dan truc t1ep hodc
théng bao qua thur dién t, tin nhin dién thoai hodc van ban cho ngudi dai dign
hodc ban quan ly co so tin ngudng dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét phai néu ré 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban ding ky
khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: Sau khi tham dinh van ban ding ky, Uy ban nhén dan cap xa
chap thuan hogc khong chép thudn vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng va g
két qua giai quyét vé Bo phén Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip
xa dé tra cho nguoi dai dién hojc ban quan ly co sé tin ngudng. Trrong hop
khéng chap thuén phai tra 1o bang vin ban va néu 13 1y do.

1.2. Cach thire thye hién:

Nop van ban dang ky truc tiép tai B6 phan Tlep nhin va tra két qua cua
Uy ban nhén dén cép x; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh ciia phép luat hodc qua
Cﬁng dich vu cong true tuyén

Uy ban nhin dén cap xa lmp nhan vin ban ding ky, c6 Gidy t1ep nhan hd
so va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhén vin
ban ding ky duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan h so: Van ban ding ky (theo miu).

- Sb lugng hé so: 01 (bd).

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dii van ban ding ky hop 1é.

1.5. P6i twong thue hién tha tue hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan ly co s tin nguong.

1.6. Co quan thuye hién thua tuc hanh chinh:

Co quan ¢ tham quyen quyét dinh va truc tiép thyc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra loi chép thuén
hodc khong chap thudn vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng.

1.8. Lé phi: Khong co.
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1.9. Tén mau don, mau to khai:

B{mg ky hoat déng tin ngudng hing nim hoic hoat dong tin ngudng b6
sung (Mau B1, Phu lyc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguodi dai dién hofic ban quan 1y co so tin ngudng c6 trach nhiém guri
vén ban ding ky hoat dong tin ngudng hing nam cham nhét 1a 30 ngay trudc
ngay co s& tin ngudng bt ddu hoat dong tin ngudng.

- Dbi véi co so tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng hing nam
truée ngay Ludt tin ngudng, ton gido cé hiéu lue, chdm nhét 1a 30 ngay ké tir
ngay Lugt co hiéu luc c6 trach nhiém guri vin ban dang ky dén Uy ban nhan dén
cap xa noi co co s¢ tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hing nim chi thuc hién mét lan.
1.11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, t6n gido.

Mau B1
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lip - Ty do - Hanh phiic

..., ngay......thang......ndm... ...

DPANG KY
Hoat dong tin ngudng hing nim hoic hoat ddng tin nguwdng b sung

Ngudi dai dién @
- Ho va tén:. |
-S6 CMTND!CCCD

DPiing ky hoat ddng tin ngudng ..."... véi cde ndi dung sau:

Tén hoat dong | ... . | Thoi Dia Ghi
4 tin ngudng i dung_ L Sy i gian diém chu
1
2 _
3
, I
n |
NGUO1 PAI DIEN @

(KY, ghi ré ho tén)

V' Dia danh noi cé co s6 tin ngu‘ung

@ Uy ban nhén dan cap xa noi ¢6 co s& tin ngudng.

@ Trromg hop co s& tin ngudng c6 ban quan 1y thi ngudi thay mat ban quan Iy ky ban
ding ky.

@) Hoat ddng tin ngudng hing ndm hodc hoat déng tin ngudng bo sung.
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2. Thii tuc diing ky bo sung hoat djng tin ngudng

2.1. Trinh tur thye hién:

- Buée 1: Cham nhit 1a 20 ngay trude ngay dién ra hoat déng tin nguomg
khéng ¢6 trong vin ban di dugc ding ky, nguoi dai dién hoac ban quan ly co s&

tin ngudng co trach nhlem giri viin ban dang ky bé sung hoat dong tin ngudng
dén Uy ban nhén dén cap xa noi ¢6 co s& tin ngudng.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cdp xa xem xét viin bén déng ky, truung hop
van ban dang ky chua day dua, hop 18, Uy ban nhan dén cép x3 hudng din truc
tiép hotic thong béo qua thur dién tir, tin nhin dién thoai hodc vén ban cho nguoi
dai dién hoac ban quan ly co s¢ tin ngucmg dé bd sung, hoan thién. Truomg hop
tir chéi tiép nhéan, giai quyét phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thién van ban
dang ky khong tinh vao thoi han giai quyet.

- Budce 3: Sau khi tham dinh vén ban dang ky, Uy ban nhén dén cdp xa
chap thuan hodc khong chap thudn vé viéc déng ky bo sung hoat dong tin ngudng
va gui ket qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhdn va tra két qua ctia Uy ban nhén
dan cAp xa dé tra cho ngudi dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng. Truong
hop khéng chip thudn phai tra 16 bing vin ban va néu rd 1y do.

2.2 Cach thire thue hién:

Nép vin ban dang ky trirc tiép tai Bé phan Tlep nhdn va tra két qua cua
Uy ban nhén dén cép xa; qua djch vy buu chinh cong ich; qua thué djich vy cua
doanh nghi€p, ca nhén hodc uy quyén theo quy dinh cia phép luat hoac qua
Céng dich vu cong trirc tuyén.

Uy ban nhén dan cip xa tlep nhan van ban dang ky, co Giay tlep nhén ho
so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén van
ban ding ky duogc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so: Vin ban dang ky (theo mau).

- 86 lugng ho so: 01 (bd).

2.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban ding ky hop 1é.

2.5. Pdi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan ly co s& tin ngudng.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyét dinh va truc tiép thue hién thi tyc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

2.7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chap thun
hodc khong chap thuén ve viée dang ky hoat dong tin ngudng bo sung.

2.8. Lé¢ phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, miu to khai:
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Ding ky hoat dong tin ngudng hing nam hogc hoat dong tin ngudng b
sung (Mau B1, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu).

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Cham nhét 20 ngay trude ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong co
trong van ban dd duogc dang ky, nguoi dai di¢n hodc ban quan ly co s¢ tin
ngudng co trach nhiém giri van ban dang ky bo sung hoat déng tin ngudng.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Lut tin ngudng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghij dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mdt s6 dieu va bién phép thi hanh Luit tin ngudng, ton gido.

Mzu B1
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lip - Tw

do - Hanh phic

L ngay......

Tén co s tin ngudng (chit in hoa):.......ccoooiviviiiiinnnnns

Nguoi dai dién ©:
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Hoat dong tin ngudng hing nim hodc hoat dong tin ngudng bo sung
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Ping ky hoat djng tin ngudng ... "

... V@i cic ndi dung sau:

() Pja danh noi ¢6 co sé tin ngudng.
(2) Uy ban nhén dan cap xi noi ¢6 co s& tin ngudng.

) Trudng hop co sé tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mét ban quan 1y ky ban

dang ky.

) Hoat déng tin ngudng hing nam hodc hoat déng tin ngudng bd sung.

(Ky, ghi ré ho tén)
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3. Thi tyc ding ky sinh hoat ton gido tip trung
3.1. Trinh tw thwe hién:
- Buée 1: Té chire tn gido, to chirc duge cap chimg nhén dang ky hoat
dong tén gido hodc ngudi dai dig¢n cua nhom nguoi theo ton gido dbi voi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luit tin ngucmg, ton glau gm hé so dang

ky sinh hoat ton giao tap trung dén Uy ban nhén dén cap xa noi c6 dia diém hop
phéap dé sinh hoat tn gido.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xeét hé so dang ky, truong hop hd
so chua day du, hop 1€, Uy ban nhin dan cép xa hudng din tl:l,rc tiép hnac théng
bao qua thu d1¢n tir, tin nhan dién thoai hﬂac vin ban cho t& chirc dé bd sung,

hoan thién ho so. Truong hop tir chéi tlep nhan, glal quyet phai néu rd ly do.
Thoi gian hoan thién hé so khong tinh vao thoi han giai quyet

- Budc 3: Sau khl thdm dinh hd so, Uy ban nhén dan cap xa chép thuan
hodc khéng chap thuén ve viéc déng ky sinh hoat ton gido tdp trung va gm két qua
giai quyet vé B phén Tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dén cap xa dé tra
cho céc t0 chire hodc tra cho ngudi dai dién nhom sinh hoat tén gido tép trung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luat tin ngudng, tén gido. Trudng hop khdng chép
thudn phai tra 1o bang van ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thire thue hién:

'Nop hé so tryc tiep tai B phan Tiep nhan vé tra ket qua cia Uy ban nhan
dan cip x3; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cta doanh nghlep,
ca nhén hodc uy quyéen theo quy dinh cua phap luat hodc qua Céng dich vu cong
truc tuyen

Uy ban nhén dén cdp x4 tiép nhan hé so ding ky va c6 Gidy tiép nhan hé
so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén hé so
duoc tinh theo ngay ghi trén déu céng vin dén.

3.3. Thanh phan, s6 hrgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin béan dang ky (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c¢6 dia diém hop phép dé 1am noi sinh hoat ton gido;

+ So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trude thoi diém nop hd so
khong qua 06 thang) cua nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung;

+ Ban tém tit gido Iy, gido luat ddi véi viée ding ky quy dinh tai khodn 2
Piéu 16 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

3.4. Thni han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so ding ky hop 1€.

3.5. Dbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:



189

Té chirc t6n gido, to chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
glao theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cua Ludt tin ngudng, ton gido hodic
ngudi dai dién cua nhém ngudi theo ton glaa d6i voi truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cia Luét tin ngudng, tén gido.

3.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyét dinh va tryc tiép thuc hién thi tuc hanh
chinh: Uy ban nhén dan cap xa.

3.7. Két ‘qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Vin ban tra loi chap thuan
hodc khong chap thuén vé viéc dang ky sinh hoat tén gido tip trung.

3.8. Lé phi: Khong co.

3.9. Tén miu don, mau to khai: Diang ky sinh hoat t6n gido tap trung
(Mdu B5, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

3.10 Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Té chirc ton gido dang ky sinh hoat ton gido tép trung cho tin dd tai
nhiing noi chwa du di€u kign thanh 1§p t0 chirc ton gido trye thude; o chure duge
cap chimg nhén ding ky hoat dong tén gido déing kj?‘sinh hoat tén gido tap trung
cho nhimg ngudi thudc t6 chire khi dap tng du cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phép dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tdp trung c¢6 nguoi dai di¢n la cong dan Viét
Nam thuong tra tai Viét Nam, cé ndng lyc hanh vi dan sy day du; khong trong
thoi gian bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido; khong c6 éan tich hogc khong phai 1 ngudi dang bi bude t6i theo quy dinh
cua phap luat vé t6 tung hinh sur.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai Piéu 5
cua Ludgt tin ngudng, ton giao.

- Nhimg ngudi theo tén gido khdng thude trudmg hgp quy dinh tai khoan 1

Piéu 16 cua Luat tin ngm:mg, tén gido dugc dang ky sinh hoat t6n gido tap trung
khi dap tmg di cic diéu kién néu trén va céc didu kién sau day:

+ Co gido ly, gido ludt.

+ Tén cua nhom sinh hoat t6n gido tdp trung khéng tring véi tén t6 chirc
ton gido hodc t6 chuc dd duge cap chimg nhéin dang ky hoat dong ton gido, tén to
chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - xa héi hodic tén danh nhan, anh hing dén toc.

3.11. Can cir phap ly ctaa tha tue hanh chinh:

- Luét tin nguﬁng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiie

V.., ngay....thang.....ndm......

PANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kink gifi: ..o U N—

Tén t6 chire ton gido; to chire duge cap chimg nhin dang ky hoat dong tén
gido hodc nguoi dai di¢n nhom sinh hoat ton gido tap trung (chir in

Tru O cla td ChlC:..ueeeervrieeeeeeeerenen, T
Tén ton gido:............

Pang ky sinh hoat ton gido tap trung véi edac noi dung sau:

Tén nhém sinh hoat ton gido tAP trung: .....ceevvneiiiiiiiiieiiiirareeeinns =
Nguoi dai dién cua nhom:

- Ho va tén:.

- Tén goi tr{}ng ton gido (neu E8Y iR R R R
- 86 CMTND/CCCD: .......

- Chirc vy, phém vi (néu o) R s

NG dung Sinh DOBE TR GIAGT s iuswnmmasesims s masass s oy i o
Dia diém sinh hoat tdn gido @: .......oovviiiiiiiiiee e
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S6 Irong NEUOT thAM ZIA%...veeeriiernieriinieerisiiirrerererseerssssseernnnns
Hinh thire thue hign @ ..oniiecee e,

Van ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c6 dja diém hop phép dé 1am noi
sinh hoat ton gido; so' yéu ly lich cia nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap
trung: ban tom tit gido ly, gido luft doi voi vige da.ng ky cua nhém sinh hoat ton
gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 clia Luat tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, dau, ghi ré ho tén)
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M Pja danh noi ¢6 try s& cla td chic ton gido; t6 chirc duge cép chimg nhén
ding ky hoat dong ton gido hodc noi du kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat
ton giao tﬁ]g trung d6i v&i nhém sinh hoat tén gido tip trung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 cua Luét tin ngudng, ton giao. .

@ Uy ban nhén dan cip xa noi ¢é dia diém hop phép dé sinh hoat ton gido.

®) T chirc tén gido hodc t6 chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat déng tén
gido.

@ Pia chi noi sinh hoat ton gido tap trung (ghi rd sé nha, duong phd, thanh phd,
xom, thon, xa, huyén, tinh).

) Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

© Ngudi dai dién cia t6 chirc ton gido, to chirc dugc cip chimg nhén ding ky
hoat dong tén gido hofic ngudi dai dién cia nhém sinh hoat tén gido tap trung
ddi v6i nhom sinh hoat tén gido tép trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ctia
Ludt tin ngudng, ton gido. Ddi véi ngudi dai dién ciia to chirc ton gido phai ky
tén va déng déu ctia td chirc.
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4. Thii tuc théng bdo danh myc hoat dng tén gido doi voi to chire c6 dia
ban hoat djng ton giao & mot xi
4.1. Trinh ty thye hién:
- Budc 1: Cham nhét 12 30 ngay ké tir ngay duoc chép thuén, t6 chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa c6 trach nhi¢m giri van

ban thong bao danh myc hoat dong ton giao dién ra hing nam dén Uy ban nhén
dan cap xa.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cép X@ xem xet, t1ep nhan van ban thong bao,
truong hcrp van ban théng bao chua day du, hop 1é, Uy ban nhin dén cap xa
huéng dan truc tlep hodc théng bao qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho t6 chirc dé bé sung, hoan thién. Trudmg hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
ly do.

4.2. Céch thirc thie hién:

N§p vin ban thong bao tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Uy ban nhén dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta
doanh nghigp, ca nhan hodc uy quyen theo quy dinh cua phap luét hodc qua C(mg
dich vu cong truc tuyen

Uy ban nhan dan cép x tiép nhén van ban théng béo va c6 Gidy tiép
nhén. Néu giri qua dich vu buu chinh, ngiy tiép nhin van ban théng béo duge
tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

4.3. Thanh phan, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Van ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém
theo (néu co).

- 86 lugng ho so: 01 (bd).
4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. D6i twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc tén gido truc
thudce c6 dia ban hoat dong ton gido & maot x4.

4.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién thi tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap x4.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Vian ban théng béo duoc luu tai Uy ban nhén din cép xd dé thyc hién
cong tac quan |y nha nude vé tin ngudng, tén gido.

4.8. Lé phi: Khong co.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

Thong béo danh muc hoat dong ton gido hing nim hodc danh myc hoat

dong tén gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh 30
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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4.10. Yéu ciu, diéu kién thuce hién thi tuc hanh chinh:
- Cham nhit 1a 30 ngay ké tir ngdy duge chép thudn, té chitc ton gido truc

thugc c6 dia ban hoat dong ton gzao ¢ mdt xa c6 trach nhiém gli van ban thong
béo danh muc hoat ddng tén gido dién ra hiing nim dén Uy ban nhén dan céap xa.

- Cham nhét 12 30 ngay k& tir ngay Ludt tin ngudng, tén gido c6 higu lyc,
td chirc ton gido truc thude cé dja ban hoat dong tdn gido ¢ mot xa trude ngay
Luét c6 hi¢u lyc c6 trach nhi¢m thcmg bdo danh muc hoat dong ton gido dién ra
héng nam dén Uy ban nhén dén cap xa.

- Vigc thong bdo danh myc hoat dong ton gido dién ra hing nam chi thuc
hién mot lan.

4.11. Cin cir phap Iy cia thi tue hanh chinh:

- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin ngudng, t6n gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lip - Tw do - Hanh phic

..., ngay.....thang......ndm... ...
THONG BAO

Danh muc hoat dong ton gido hing nim
hoiic danh muc hoat djng tén gido bo sung

Kinh giri: .......... 7 S—

Tén céc hoat dgng | Thoigian | Pia diém dién ra

L ton gido t6 chire hoat djng ton giio

Ghi chi

TM. TO CHUC @
(Chit ky, déu)

‘') Dia danh noi c6 try s cua td chirc t6n gido, td chirc tén gido tryc thude hodc
td chire dugce cap chimg nhén dang ky hoat dong ton giao.

@) Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dm voiviée
thong bdo danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong ton gido bd sung} cua
t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton glan & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton giao cap tinh doi voi viéce thong bao danh muc hoat dong ton giao
(hodc hoat dong ton gido bo sung) ctiatd chirc ¢ dia ban hoat dﬂng tén giao ¢
nhidu huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dm vai vige ‘-:hﬂng bédo
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bé sung) cua to chu:c cod
dia ban hoat dgng tn gido & nhiéu xa thudc mét huyén; Uy ban nhén din cap xa
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ddi véiviée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd
sung) cua té chirc c6 dia ban hoat dong tén gido & mét xa.

3)T6 chirc ton gido, to chire ton gido tryc thude hodc t6 chirc duoc cap chimg
nhéan dang ky hoat dong tén gido.

) Hoat ddng ton gido hing nam hodc hoat dong t6n gido bd sung.
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5. Thii tuc thong bio danh muc hoat djng tén gido b sung dbi véi to
chire ¢6 dia ban hoat djng tén gido & mot xa

5.1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Cham nhat la 20 ngay trudce khi dién ra hoat déng ton gido
khong ¢o trong danh muc di dugc théng bdo hing nim, ngudi dai dién ciia t6
chirc t6n gido tryc thude cé dia ban hoat dong tén gido & mot x4 c6 trach nhi§m
gui van ban thong bdo danh myc hoat dong ton gido bd sung dén Uy ban nhén
dan cap xd.

- Bude 2: Uy ban nhan dén cap xa xem xét, tiép nhin vin ban thong béo,
truong hup vin ban thong bdo chua day du, hop 18, Uy ban nhén dan cap xa
huéng dan tryc tiép hodc thcng bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hogc vin
ban cho ngudi dai dién cia to chire dé bo sung, hoan thién. Trudmg hop tir chéi
tiép nhén phai néu rd ly do.

5.2. Cich thire thye hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua cia
Uy ban nhan dan cap x3; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghigp, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cta phép lut hodc qua Cdng
dich vu cong trurc tuyen

Uy ban nhan dén cdp xd tiép nhin van ban thong béo va cé Gidy tiép
nhén. Néu gLrl qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhin van bin thong bdo dugc
tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén ho so: Van ban thong bao (theo méau) va céc tai liéu kém
theo (néu cd).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. D6i twong thwe hién thi tyc hanh chinh: Ngudi dai dién cua to
chirc tén gido tryc thude o dia ban hoat dong ton gido & mét xa bo sung hoat
dong t6n gido khong cé trong danh muc hoat dong ton gido hang nim da dwoc
thong bao.

5.6. Co quan thue hii}*n tha tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyen quyét dinh va truc tiép thyc hién thi tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dén cap xa.

5.7. Két qua thyre hién thi tue hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong béo dwoe luu tai Uy ban nhén dén cép xa dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

5.8. Lé phi: Khong co.
5.9. Tén mAu don, mau to khai:
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Thong béo danh muyc hoat dong t6n gido hang nam hodc danh muc hoat
déng ton gido bd sung (Méu B30, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

5.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tue hanh chinh:

Cham nhét la 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong c6 trong
danh myc hoat dong ton gido hang nam da dugc thong bao, ngudi dai dién cta
t6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong ton gido & mot xd c6 trach
nhiém giri vin ban théng béo bé sung dén Uy ban nhan dan cp x4.

5.11. Céin cir phap Iy cia tha tue hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, tén gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phuce

.. ngay......thdng......nam......
THONG BAO

Danh muc hoat djng ton gido hingqnﬁm
hodc danh muc hoat djng ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ..."... véi cac ngi dung sau:

Tén céic hoat ddng | Théigian | Dia diém dién ra

ton gido td chirc | hoat déng tén gido Ghi chii

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

(1) Pija danh nm c6 tru s& cia to chirc tén gido, to chirc ton gido truc thude hodc
t6 chirc duge cap chung nhan dang ky hoat dong tén gido.

@) Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido & trung wong dbi vaiviee
thcng bao danh muc hoat dong tén gido {hoac hoat ddng ton gido bd sung) ciia
td chirc c6 dja ban hoat dong ton glao & nhiéu tinh; co quan chuyén moén vé tin
ngudng, ton gido cap tinh doi voi viée théng béo danh muc hoat dong ton gido
(hodc hoat dong tén gido b sung) cuatd chirc ¢é dia ban hﬂat ddéng ton gido ¢
nhiéu huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan dén cap huyen déi voi viee thong bao
danh muc hoat dong ton glao (hodc hoat dong ton gido bo sung) cta to chire ¢6
dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xa thudéc mét huyén; Uy ban nhan dén cp xa
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déi véiviée ‘thong bao danh muc hoat dong ton gido (hoic hoat dong ton gido bd
sung) cua to chire cé dia ban hoat dong ton gido 6 mot xa.

®) T chirc ton gido, t6 chic tén gido tryc thude hodc té chirc duge cap chimg
nhén ding ky hoat dgng ton giao.

() Hoat dong ton gido hing nam hodc hoat dong tén gido bd sung.
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6. Thi tuc dang ky thay ddi nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton
gido tap trung

6.1. Trinh tu thue hién:

- Budce 1: Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhom sinh hoat t6n gido tép
trung c6 trach nhi¢m guri ho so dang ky thay doi ngudi dai dién den Uy ban nhan
dén cap xa noi co dia diém sinh hoat ton gido tép trung

- Bude 2: Uy ban nhan dan cap xd xem Xeét hd so ding ky, truong hop ho so
chura déy du, hop 18, Uy ban nhan dén cap xa hudng dan true tiép hodic thang béio qua
thur dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho nhém sinh hoat ton gido tip trung dé

bd sung, hoan thi¢n. Truong hop tir chéi tiép nhn, giai quyét phai néu rd Iy do. Thoi
gian hoan thién hd so khong tinh vao thot han giai quyét.

- Bude 3: Sau khi tham dinh hé so, Uy ban nhan din cip xa chip thudn
hoac khong chap thuan vé viée ﬁang ky thay dm ngum dai dién cua nhém sinh
hoat ton gido tép trung va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhén va tra két
qua cua Uy ban nhén dén cap xa dé tra cho nhém sinh hoat t6n gido tap trung.
Truomg hop khong chap thuan phai tra 101 bing van ban va néu 16 ly do.

6.2. Cach thirc thwe hién:

'Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén
dén cap x&; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép,
cd nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong
truc tuyén.

Uy ban nhin dan cap Xa tiép nhén hd so ding ky, c6 Gidy tiep nhan hd so
va hen ngay tra két qua. Néu gl.n qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén ho so
duoc tinh theo ngay ghi trén diu cong vian dén.

6.3. Thanh phin, s6 lrgng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vian ban ding ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich cua nguoi dai dién mai;

+ Vin ban chap thuén cia to chirc ton gidao hodc t6 chirc duge cﬁp chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi ngudi dai dién doi véi nhém
sinh hoat ton gido tip trung do t6 chuc ding ky;

+ Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).

- §6 lIugmg hd so: 01 (bd).

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén di hd so dang ky hop Ié.

6.5. Doi twgng thuwe hi¢n tha tyc hanh chinh: Nhém sinh hoat ton giéo
tap trung thay doi nguoi dai dién cia nhom.

6.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
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Co quan c¢6 thim quyen quyét dinh va truc tiép thyc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhén dén cép xa.

6.7. Két qua thue ]m;n thii tyc hanh chinh: Van ban tra 161 chdp thuén
hosic khéng chap thuidn vé viéc ding ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh
hoat tén gido tip trung.

6.8. Lé phi: Khong co.
6.9. Tén mau don, mau to khai:

Piang ky thay d6i nguoi dai dién clia nhém sinh hoat tén gido tap trung la
nguoi Viét Nam (Miau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 56
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).

6.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
6.11. Can cir phap ly eiia thi tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cuia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, tén gido.
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phue

.., ngay.....thang......ndm......

PANG KY
Thay d6i ngwdi dai dién
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguoi Viet Nam

Kinh gfri: .......... s —

Tén nhém sinh hoat tén glaa tap trung: .

Dia diém sinh hoat t6n giao tap trung cia nhnm ...........................

Hip v tén ngudi dai didn 9o

Tén t6 chirc tén gido hogc t6 chire duge cap -::hl.mg nhan dang ky hoat dong
ton gido:.. i
Bang l-:y thay dm ngum dal dwn voi cac noi dung sau:

Ngudi dai dién cii cua nhom:

- Ho va tén:.

- Tén goi l‘rnng ton glao (neu C{})

- $6 CMTND/CCCD: .

- Noi cu tra 4, R s

- Chire vu, pham Vi (neu co)

Nguoi dai dién mai cla nhom

- Ho va tén:. ;

- Ten gol tmng ton glau (neu cc}}

- $6 CMTND/CCCD: .

- Noi cur tria @; =

- Chire vy, pham vi (neu co) ........................................................................

Ly do thay dbi: .

Du kién thoi dlem thay dm .........................................................

Vin ban kém theo gom: So yeu ly lich cua nguoi dai dién madi; van ban chap
thuén cua to chire ton gido hodc t6 chirc duge cap ching nhén dang ky hoat dong
ton gaaa vé viéc thay doi nguei dai dién d6i véi nhém sinh hoat tén glao tap trung
do 16 chire ding ky; bién ban cude hop bau, cir nguoi dai dién méi (néu c6).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ra ho tén)
() Pia danh noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
(2) Uy ban nhéin dan cap xi noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@) Nguoi dai dién mai cua nhém sinh hoat tén gido tép trung.
) Ghi r6 s6 nha, duong phd, xém, thén, xa, huyén, tinh.
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7. Thii tyc dé nghj thay dbi dja diém sinh hoat tén gido tip trung
trong dia ban m{t xa

7.1. Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Trude khi thay dbi dia diém sinh hoat t6n gido tép trung, nguoi dai
dig¢n ciia nhém sinh hoat ton gido tdp trung co trach nhi¢m gm ho so de nghij thay
ddi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung den Uy ban nhén din cAp xa.

- Bude 2: Uy ban nhan dén cdp xa xem Xeét ho so dé nghi, tn.ro‘ng hop ho
so chua day du, hop 18, Uy ban nhén dan cdp xd huéng din tryuc tiép hodc théng
bdo qua thir dién tir, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho ngudi dai dién nhom
sinh hoat t6n gmo tap trung dé bd sung, hoan thién ho so. Trudmg hop tir chéi
tlep nhén, glaI quyet Phal néu ro 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh
vao thoi han giai quyét.

- Bude 3: Sau khi thém dinh hd so, Uy ban nhan dan cap xd chép thudn
hodc khéng chap thuan vé viéc éang ky thay déi dia dlem sinh hoat ton giao cua
nhém sinh hoat ton gido tdp trung va gm keét qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhan dén cap xa dé tra cho nguoi dai dién nhém sinh
hoat tén gido tip trung, Trudong hop khong chdp thuin phai tra 1o bing vin ban
va néu rd ly do.

7.2. Cach thire thye hién:

Nop ho so trire tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhéan
dén cap xd; qua dich vy buu chinh céng ich; qua thué dich vu ctua doanh nghiép,
c4 nhan hogc lly quyén theo quy dinh ctia phap luét hodc qua Cong dich vu cong
truc tuyén,

Uy ban nhan dan cap xd tiép nhan ho so dé nghi, cé Gidy tiﬁp nhén h{‘} SO
va hen ngay tra két qua. Neu gui qua dudng buu chinh, ngay tiep nhan hé so
dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van den.

7.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Gidy t& chitng minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat tén
gido tdp trung;

+ Vin ban ché‘ip thuan cta to chire ton gido hodc téqchx':cf duge cap chiing
nhin dang ky hoat dong ton gido vé vigc thay doi dia diem doi v6i nhom sinh
hoat tén gido do to chire dang ky.

- S6 lugng hd so: 01 (bd).
7.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan dii hé so dé nghi hop 1&.

7.5. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh hoat
ton gido tap trung thay ddi dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xA.

7.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh:
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Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh va tryre tiép thyuc hién tha tyc hanh
chinh: Uy ban nhan dén cap xa noi ¢6 dia diém sinh hoat tén gido tép trung.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

~ Vén ban tra loi chap thuan hoac khong chap thuin vé viéc dé nghj thay
doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

7.8. Lé phi: Khong co.
7.9. Tén miu don, mau t& khai:
Pé nghi thay d6i dja diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nhém sinh hoat

ton gido tap trung 1 ngudi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s& 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi).

7.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat la 10 ngay ké tir ngay dugc chap thuén dia diém méi, nhém
sinh hoat t6n gido tap trung phai cham durt sinh hoat ton gido ta1 dia diém cii va
c6 trach nhiém thong béo biang vin ban dén Uy ban nhan dan cép x4.

7.11. Cin cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudmg, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiet mdt so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Ty do - Hanh phace

)., ngay......thang......nam.......

~ DENGHI
Thay dbi dia diém sinh hoat tén gido tip trung
ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung la ngudi Viét Nam

Kinh gl .ovinessi B

Tén nhém sinh hoat ton gido tap truNg:.....ccovvvvvniiviiiniiiiieiirenannn
Tén tc}n LI v i s S R A TS A R A A SRR EA NS R BB PR e
Tén t6 chire ton gido hoiic t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong
ton gido:. AN
Ngl.rcn dgﬂ dlen
o BRI DO s oo i i B B S D A A SN S A AR s
- Tt:n POl trong tB0 PIB0 (B COYru:usmsiisiutiiisisisimmsimmsais i
=B CMINDICCOD s i

bé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ndi dung sau:

Ly do thay B00sasunerersseermeassnressrensossnnssnnsssnasssansssnssssanssnasssnses

Dia dlem nhom dang sinh hoat ton g140 tAp trunNg:.....covvviiviiiiiiiannenes

Du klEI‘l dia dlem TR st s e o S U S R e e

Du kién thoi diém thay BB svosmsinssmsswsins e s s sp s s

Vin ban kém theo gom Gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap mai rie
lam noi sinh hoat t6n gido; vin ban chip thudn cua tcr chire ton gido hodc t6
chire duge cép chimg nhén dﬁng ky hoat dong ton gido ve viéc thay d6i dia_ diém
déi v6i nhém sinh hoat t6n gido do t6 chirc dang ky. Doi véi viée thay doi dia
diém sinh hoat t6n gido tap trung dén dia bén xa khéc, nguoi dai dién con co
trach nhiém giri kém theo ban sao van ban chép thuin ding ky sinh hoat tén gi4o
tap trung ciia Uy ban nhén dan cdp xa noi c¢6 dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ra ho tén)

() Dia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tép trung,
) Uy ban nhén dan cap xa noi du kién dat dia diém sinh hoat tén gido tap trung
mai.
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8. Thii tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac

8.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trude khi thay déi dia diém sinh hoat tén giéo tap trung dén dia
ban xd khac, nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton glao tap trung cé trach

nhiém guri ho so dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac dén Uy ban nhan dan cap xa noi du kién cé dia diém méi.

- Bude 2: Uy ban nhén dan cép xa xem xét ho so dé ngh, truong hop hé
so chura day da, hop 18, Uy ban nhén dan cip xa huéng dan truc tlep hodc thong
bao qua thur dién tir, tin nhin dién thoai hodc vén ban cho nguoi dai di¢n nhom
sinh hoat tén glao tap trung dé b sung, hoan thién ho so. Truong hop tir choi
tiép nhan, glal quyet _phai néu ré ly do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh
vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Sau khi thim dinh hé so, Uy ban nhén dén cAp xa chép thuén hodc
khong chap thuin ve viéc dang ky thay dm dia diem sinh hoat ton giéo tap trung den
dia ban xa khac va guri két qua giai quyet vé Bo phan Tlep nhén va tra két qua cua Uy
ban nhan din cip xa dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap trung.
Truong hop khong chip thuan phai tra 161 bing vin ban va néu rd ly do.

8.2. Cach thirc thue hién:

‘Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhéan va tra két qua ciia Uy ban nhan
dan cap xd; qua dich vu buu chinh cdng ich; qua thué dich vy ctia doanh nghiép,
ca nhéan hoac uy quyén theo quy dinh ctia phap luét hodc qua Cong dich vy cong
trye tuyén.

Uy ban nhan dan cap xa t1ep nhan ho so dé nghj, c6 Giay tlep nhén h:} SO
va hen ngay tra két qua. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiep nhén hd so
duoc tinh theo ngdy ghi trén déu cng van dén.

8.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi (theo méu);

+ Gidy to chimg minh cé dia diém hop phéap méi dé lam noi sinh hoat tén
gido tap trung;

+ Vin ban chép thuén cua to chire t6n gido hodc 16 chire dugc cép chimg

nhéan dang ky hoat dong tén gido vé viéc thay dbi dja diém ddi véi nhém sinh
hoat tén gido do to chirc ding ky;

+ Ban sao van ban chap thudn dang ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy
ban nhén dén cap xa noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tép trung lan dau.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
8.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan dii hd so dé nghi hop 16
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8.5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién nhom sinh
hoat tén gi4o tap trung thay déi dia diém sinh hoat tén gido tép trung dén dia ban
xd khac.

8.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 thdm quyen quyet dinh va truc tlep thyuc hién tha tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cdp xa noi dy kién c6 dia diém mai.

8.7. Két qua thye hupn thii tue hanh chinh: Van ban tra loi chap thudn
hoiic khéng chap thuin vé viéc thay doi dja diém sinh hoat tn gido tap trung.

8.8 Lé phi: Khong cé.

8.9. Tén miu don, mau to khai:

Pé nghj thay dbi dja diém sinh hoat t0n gido tap trung (MAu B7, Phy lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh so6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

8.10. Yeéu c:’iu, diu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 12 10 ngay ké tir ngay duoc chép thuin dia diém méi, nhém
sinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va
c6 trach nhiém thong bio bing viin ban dén Uy ban nhan dan cap xd noi c6 dia
diém sinh hoat t6n gido tép trung cil.

8.11. Cén cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luadt tin ngudng, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sd 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luit tin ngudng, tén gido.
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Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poce lap - Tw do - Hanh phie

.., ngay.....thang.....ndm......

PE NGHI
Thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tip trung
ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwdoi Viét Nam

Kinh giti: .......... L —

Tén nhém sinh hoat t6n gido tAp trUNE:....ovvvveriinriienieriearerresionsanen
Tén t6n gido:.. -
Tén t6 chirc ton glao hﬂac to chuc dum: cap chung nh:;m dang k}' hnat dtpng

ton gido:. P B m— —
Ngum dal dlen
- Ho va tén:. , -
- Tén goi tmng ton glaa {neu co)
= 80 CIMTNDICCCD csssssesssssonisssssssassssssossrsnsrsomsasassnsesssncssssrsresssssssensosasings
Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
v0i cac ngi dung sau:
Ly do thay O o S R e R e

Dia diém nhém dang sinh hoat ton gido taAp trung:..........ccoeevvevnrnnnnn.
Du kién dia dxem 17 ) L RS S e D PP Ok
Dur Kién thii diem thay dii........eeeeereeeeeeriniereireerseesssrn e

Vian ban kém theo gom: Gidy to chung minh ¢6 dia diém hop phap méi de
lam noi sinh hoat tén gido; van ban chép thuan cua to chire ton gido hodc t0
chirc dugce cap chimg nhéan dang ky hoat ddng ton gido ve vlg-:c thay d6i dja diém
déi véi nhém sinh hoat ton gido do t6 chirc dang ky. Péi véi viée thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac, nguoi dai dién con c6
trach nhi¢m guri kém theo ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido
tép trung cua Uy ban nhén dén cip xd noi c6 dja diém sinh hoat t6n gido tap
trung lan dau.

NGUOI DAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)
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) Pja danh noi c6 dja diém dang smh hoat ton gido tdp trung.
@) Uy ban nhén dén cép x4 noi du kién dat dia diém sinh hoat tén gido tép trung
mm
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9. Thii tue théng bao vé viée thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tip
trung
9.1. Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Cham nhét la 10 ngay ké tir ngay duge chép thuan dia diém
mdi, nhém sinh hoat t6n gido tap trung phai chdm dirt sinh hoat ton gido tai dia
diém cfi va cé trach nhiém giri vin ban thong béo dén Uy ban nhén dan cip xa
noi c6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung cil.

- Budic 2: Uy ban nhan dan cép Xd xem Xet, tlep nhén véin ban théng béo,
truomg hop vén ban théng bao chua dy du, hop 18, Uy ban nhan din cip x
hudng dan truc tlep hoac thong béo qua thu dw.-n tir, tin nhén dién thoai hodc vin
ban che nhém sinh hoat t6n gido tip trung dé bé sung, hoan thién. Trurdng hop tir
chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

9.2. Cach thirc thye hién:

Nop van ban lhung bdo truc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua cla
Uy ban nhan dan cip xa; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vy cua
doanh nghiép, c4 nhén hodc uy quyén theo quy dinh ctia phap ludt hofic qua Céng
dich vu cong truc tuyén.

ny ban nhén din cdp xa tiép nhin vén ban théng béo va cé Gidy tiép
nhin. Néu gm qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bio duoc
tinh theo ngay ghi trén d4u cong van dén.

9.3. Thanh phan, so lurgng ho so:
- Thanh phén hé so:

Vin ban thong bdo néu rd tén to chirc ton gido hodc to chirc duge cap
chimg nhan ding ky hoat dong ton giao; tén nhom; ho va tén ngudi dai dién cua
nhém; thoi diém thay ddi; dia diém sinh hoat t6n gido tdp trung mdi; thoi diém
chim drt sinh hoat t6n gido tai dia diém c.

- 86 lugng hé so: 01 (bd).
9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.5. Poi twgng thye hién thi tye hanh chinh: Nhom sinh hoat t6n gido
tip trung thay doi dja diém sinh hoat ton gido.

9.6. Co quan thwe hién tha tue hanh chinh:

Co quan cé tham quyen quyét dinh Vva tryc tlep thue hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cii.

9.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge lwu tai Uy ban nhén din cdp xa dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

9.8. Lé phi: Khong co.
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9.9 Tén miau don, miu to khai: N§i dung van ban thong bao theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 6 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cuia
Chinh phu.

9.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 13 10 ngay ké tir ngay duge chép thuin dia diém méi, nhém
sinh hoat ton gido tdp trung phai chim dut sinh hoat tén gido tai dia diém cii va
¢6 tréch nhiém théng bdo béng viin ban dén Uy ban nhén din cp x4 noi c6 dia
diém sinh hoat tén gido tap trung cil.

9.11. Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Lut tin ngudng, ton gido (Ludt sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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10. Thii tuc thong béo to chire quyén gép trong dia ban mgt xi ciia co
s& tin ngudng, to chire ton gido, to chire ton gido trye thude

10.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trude khi to chire quyén gép 05 ngay lam vigc, nguoi dai dién
hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng; t6 chire ton gido, t0 chire ton gido tryc thuge
to chirc quyén gop trong dia ban mot xd c6 trach nhi¢ém guri van ban thong bao
deén Uy ban nhén déan cap xa noi to chirc quyén gop.

- Budce 2: Uy ban nhén déan cp xa xem xét, tlep nhén vén ban thong béo,
trudmg hop vin ban thong bdo chua day du, hop 18, Uy ban nhén dan cap xa
huéng dan truc tiép hoic théng béo qua thur dién tir, tin nhan dién thoai hodc van
ban cho ngudi dai dién hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng; to chirc ton gido, to
chirc t6n gido truc thude dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhén
phai néu 16 ly do.

10.2. Cach thire thue hién:

Nop vén ban thong béo truc tiép tai B6 phan Tiép nhén va tra két quéa cua
Uy ban nhéan dan cap x&; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cua
doanh nghi¢p, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cta phép luat hodc qua Cong
dich vu cong truc ruyen

fI}{ ban nhin dan cip xa tiép nhan vén ban thong bdo va c6 Gié}' tiép
nhén. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vén ban théng bdo dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

10.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phé’m hd so: Vin ban théng bdo (theo mau) va céc tai liéu kém
theo (néu co).

- S6 Iwong ho so: 01 (bd).

10.4. Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

10.5. Dbi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan ly co s& tin ngudng, t0 chirc ton gido, to chirc tén gido truc thude to chirc
quyén gop trong dia ban mot xa.

10.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

Co quan cé tham quyen quyet dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan déan cap xa noi t6 chitc quyén gop.

10.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong qu:-rr dinh.

Vin ban thong bao duqrc luu tai Uy ban nhan dén cap xd dé thyuc hién
cong tac quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thyuc hién cac
ndi dung trong vin ban théng bdo cua co s& tin ngudng, td chic ton gido, t6
chire t6n gido truc thude.

10.8. Lé phi: Khong cé.

10.9. Tén mau don, mau to khai:
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Théng béo vé viée to chirc quyén gop (Mau B49, Phu lyc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi).

10.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hianh chinh:

- Trude khi 6 chire quyén g{)p 05 ngay lam viée, ngudi dai dién hodc ban quan
Iy co s tin ngudng; tb chirc ton gido, t chie t6n glEiD tryc thudc co trach nhiém théng
bao bang viin ban dén Uy ban nhén dén cap xd noi to chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop clia co s& tin ngudng, t chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc phai cé so sach thu, chi bao dam céng khai, minh bach. Tai san
duge quyén gop phai duge quan 1y, sir dung ding muc dich da thong bao, phyc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khéng duge loi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t chirc ton glao t6 chirc
ton gido truc thuge dé quyén gop nhim tryc loi hodc trdi muc dich quyén gép.

- Nguai dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng,; t6 chirc ton gido, to chirc
ton glau true thugc thye hién hoat dong quyén gop khong ding quy dinh thi co quan
nha nude cb tham quyén tiép nhan théng béo quyén gép 6 van ban yéu cau dimg tiép
nhén, sir dung tai san duge quyén gdp va xir ly theo quy dinh cua phap luat.

10.11. Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

LW ngay.....thdng.....ndm......

THONG BAO
Vé viée to chire quyén gop

Kinh gui: .......... 7. Ap——

Téh (EhiF I B0a): . vociaiasinmuss R e R A S s
Dia chi:..
Ngudi daL chen ......................................................................
- Ho va teén:. :

- Tén goi tmng ton ng{) {neu co) ..................................................
-S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vu, phim vi (neu ca) ........................................................

Théng bdo vé viée to chirc quyén gép véi cic ndi dung sau:

Muyc:aich quVEN BP1. ..uiusiivis ssviissnissiaiinsivivsviesvasymsaviis s
I8 bt ohie Qi ED G0 s snsm s e e
CAeh B UV CI POD e iis s s v e s A S SR e G
The gian thye hien QUYER ZOP:..oiasssdsivivaedsis yssneiibvsssaivss
Phuong thirc quan ly va sur dung tai san dugc quyén gop:....ccvvvvvrinnenn.

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

Hinh thirc t6 chie @ :....

NGUOI PAI DIEN®
(Chir ky, ddu)

) Pia danh noi ¢ co s¢ tin ngudng, t6 chire ton gido hodc t chire ton gido trye thude.
@ Uy ban nhan dan cap tinh déi véi Lrucmg hop td chirc quyen g0p vugt ra ngoai
dia ban mét huyén; Uy ban nhin din cap huyén déi véi truomg hop té chirc
quyén gop ngoai dia ban mdt xa nhung trong dia ban mgt huyén, quén, thi xa,
thanh pho thude tinh, thanh phd thu¢e thanh phd true thude trung wong; Uy ban
nhan dén cap xa d6i véi trudng hop td chire quyén gép trong dia ban mét xa.
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6) Cor s& tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chire ton gido true thude. Dbi voi
t6 chitc t6n gido, to chirc tén gido true thude, ngudi dai dign phai ky tén va dong

dau.
 Tryc tiép hodic truc tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyén.



